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Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

dieser Leitfaden zum Kopieren von Belegen aus einer Belegliste soll Ihnen helfen, Belege
bspw. aus einer stornierten Belegliste in eine neue Belegliste hineinzukopieren. Dies sollte
die Bearbeitung beim erneuten Einreichen von Belegen im
Mittelabruf/Verwendungsnachweis verkirzen.

Fir die Bearbeitung der Belegliste muss ein bewilligter Antrag vorliegen. In diesem Antrag
muss mindestens eine Belegliste vorhanden sein, aus der die Belege in eine neue Belegliste
kopiert werden kdnnen. Ob die vorhanden Beleglistenversion geprtft oder storniert wurde, ist
fur das Kopieren von Belegen nicht relevant.

Technische Voraussetzungen
Um das Kundenportal ohne Einschrankungen nutzen zu kénnen, verwenden Sie bitte den
Internet Explorer 10 oder 11.



Fur das Kopieren von Belegen bspw. aus einer stornierten Belegliste muss zunachst eine
neue Beleglistenversion angelegt werden (,Version erstellen®) — hier im Beispiel ist dies
Version 3. Version 1 wurde storniert und Version 2 bereits verschickt. Aus Version 1 sollen
die Belege kopiert werden.

Antragsnummer: 1000/30147437
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Sobald die neue Beleglisten-Version in der Beleglistenbearbeitung erscheint, wird die
Beleglisten-Version aufgerufen, aus der die Belege kopiert werden sollen — hier Version 1.
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Als nachstes muss eine Auswabhl fiir die Belege getroffen werden, die kopiert werden sollen.
Hier im Beispiel werden alle Belege angewahlt — es kdnnen auch einzelne Belege angewahlt
werden, dies erfolgt dann Uber die entsprechende Zeile des Beleges in Spalte 1.




Belegliste | Antrag 80147437

Zusammenfassung technische Informationen
Antragsnummer: 80147437 Rolle: 1
Status der Version in der aktuellen Sicht: Version unglltig  Status: VERSION_UNGUELTIG
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Da nun die Auswahl der Belege erfolgt ist, werden die Belege kopiert (,Belege kopieren®).
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Zusammenfassung technische Informationen
Antragsnummer: 80147437 Rolle: 1
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Nach dem Kopieren erscheint die Meldung zur Ubertragung der Belege in die neue
Beleglisten-Version (hier im Beispiel Version 3). Anschlielend wird tGber den Button
,Bearbeitungsversion“ von der Beleglisten-Version 1 in die neue Beleglisten-Version 3
gewechselt. Der Status der Version 1, aus der kopiert wird, ist ,Version ungliltig“ - der Status
von Version 3 ist ,in Bearbeitung®.

Belegliste | Antrag 80147437

a Bitte beachten Sie, dass alle in der Tabelle erfassten Einzelbelege als neue Belege in die Belegliste ibernommen werden_ Bereits abgerechnete Positionen dirfen nur als Komrekturbeleg erfasst werden

Q Die markierten Belege wurden erfolgreich in die Bearbeitungsversion kopiert!

Zusammenfassung technische Informationen
Antragsnummer. 80147437 Rolle: 1
Status der Version in der aktuellen Sicht: Version ungultig  Status: VERSION_UNGUELTIG
Summe der projekibezogenen Ausgaben: 0,00 Variante: 000110
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Hier im Bild ist nun die Beleglisten-Version 3 gezeigt — die Belege wurden hier hineinkopiert.
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Zusammenfassung technische Informationen
Antragsnummer. 80147437 Rolle: 1
Status der Version in der akiuellen Sicht: In Bearbeitung Stalus: IN_BEARBEITUNG
Summe der projektbezogenen Ausgaben: 220,00 Variante: 000100

Summe der projektbezogenen Einnahmen: 0,00
Summe der projekibezogenen Erlose: 0,00
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Durch klicken auf ,Versionsubersicht* erfolgt der Wechsel von der Bearbeitungsansicht in die
Versionsubersicht. Hierbei werden die kopierten Belege in der neuen Beleglisten-Version
gespeichert.




Es sind Anderungen in der
Belegliste vorhanden Méchten
sie die Belegliste speichern?

Q Die Belegliste wurde erfolgreich gespeichert.

| Belegliste schliefien | | Gesamtiibersicht der Belegliste

Ery Beleglistenbearbeitung

zuletzt bearbeitet am | Belegte Ausgaben | Status |
19.02.2019 17:46:42 220,00 In Bearbeitung E] E]
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J Version vom | Belegt g | Anerkannter Betrag | Finanzkorrektur | Status
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Im Anschluss kann die Versionsubersicht mit ,Belegliste schlieRen” verlassen werden und
die Bearbeitung des Mittelabrufes oder Verwendungsnachweises fortgesetzt werden.



