Bank

MERKBLATT (GULTIG AB SOFORT — STAND: 01.07.2026)

Kundeninformation - Anderungen im Forderprozess -fiir

Forderprogramme, die tiber das Kundenportal beantragt

werden

Mit der Anderung der Verwaltungsvorschriften (VV) zu § 44 der niedersachsischen

Landeshaushaltsordnung (LHO) vom 01.01.2026 und unter Beachtung

beihilferechtlicher Vorschriften (Allgemeine Gruppenfreistellungsverordnung — VO
(EU) 651/2014 in der aktuellen Fassung) haben sich

einzelne Verfahrensschritte im Forderprozess geandert. Fir viele Unterlagen ist

kunftig keine Einreichung im Original mehr erforderlich.

Darum geht es in diesem Dokument:

Bei der Antragstellung: Antrag im Original per Post, Anlagen digital Uber das
Kundenportal

Beachtung von Fristen

Nach der Antragstellung: Neue Regelungen fur Mittelanforderungen,
Verwendungsnachweise und Anderungsantrage

Bei Bescheiden: Keine Anderungen bei der Zustellung von Bescheiden

Bei vorzeitigem Malinahmebeginn: Neue Regelungen zum vorzeitigen
Malnahmebeginn (VZM)

Digitale Signatur im Kundenportal: Klickanleitung

Investitions- und Férderbank Niedersachsen — NBank Guinther-Wagner-Allee 12-16 30177 Hannover
Telefon 0511 30031-9333 Telefax 0511 30031-9300 beratung@nbank.de www.nbank.de
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1. Bei der Antragstellung: Fur den Forderantrag bendtigen wir
weiterhin eine Originalunterschrift — Begleitunterlagen kénnen
digital eingereicht werden

Wenn Sie lhren Forderantrag uber das NBank-Kundenportal stellen, reichen Sie den
Antrag zunachst elektronisch ein. Zusatzlich senden Sie den unterschriebenen

Forderantrag mit der Originalunterschrift der vertretungsberechtigten Person per Post
an die NBank.

Fazit:

Nur der Forderantrag selbst ist weiterhin im Original per Post einzureichen. Fur

alle unterschriebenen Begleitunterlagen genugt der Upload im Kundenportal.

Fir unterschriftspflichtige Begleitunterlagen, wie zum Beispiel das KMU-Testat, die
De-minimis-Erklarung oder die Erklarung ,Unternehmen in Schwierigkeiten® usw.,

genugt der Upload Uber das NBank-Kundenportal.

Scannen Sie dafur die unterschriebenen Dokumente ein und laden Sie diese im
Kundenportal hoch. Sie miussen die Begleitdokumente nicht mehr zusatzlich per

Post an die NBank senden.

2. Beachtung der Fristen

Malgeblich ist der Eingang des von lhnen unterschriebenen Papierantrags bei der
NBank.

3. Nach der Antragstellung: Neue Regelungen fiir
Mittelanforderungen, Verwendungsnachweise und

Anderungsantrige
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Fir folgende Unterlagen genugt die digitale Einreichung Uber das Kundenportal. Eine

Ubersendung im Original per Post ist nicht mehr erforderlich.
- Mittelanforderungen
- Verwendungsnachweis
— Anderungsantrage

Es reicht die ,einfache Signatur” unter der Zusammenfassung des Dokuments
(Mittelanforderung/Verwendungsnachweis/Anderungsantrag). Die signierten PDFs
laden Sie unter ,sonstige Dokumente® im Kundenportal hoch. Wie das geht, erklaren

wir Ihnen in der Klickanleitung unter Punkt 6.

Was bedeutet ,,einfache Signatur“?
Eine einfache Signatur ist:

— lhr Name als Text unter der Zusammenfassung des jeweiligen Dokuments
(Mittelanforderung/Verwendungsnachweis/Anderungsantrag)
(bei Organisationen: Name der vertretungsberechtigten Person)

oder

— Ein Scan oder Bild Ihrer eigenhé@ndigen Unterschrift,
den Sie in das PDF einfugen

oder

— Sie drucken das PDF aus, unterschreiben es und laden die unterschriebene

Version als Scan im Hochladeslot ,sonstige Dokumente® hoch.
Fazit:

Sie mussen die Dokumente
(Mittelanforderung/Verwendungsnachweis/Anderungsantrag) nicht mehr per Post
an die NBank schicken — auch wenn dies an einigen Stellen im Kundenportal oder

auf der Webseite noch so beschrieben ist. Die Texte werden derzeit angepasst.

Alle zusatzlichen Formulare zu Mittelanforderungen und Verwendungsnachweisen

mussen ebenfalls nicht im Original eingereicht werden.

Auch diese Formulare kdnnen als unterschriebenes PDF im Kundenportal

hochgeladen werden.



Wichtig:
FUr Forderprogramme, die nicht Uber das NBank-Kundenportal abgewickelt werden,
mussen Sie Mittelanforderungen, Verwendungsnachweise oder Anderungsantrage

weiterhin mit Originalunterschrift auf dem Postweg einreichen.

4. Bei Bescheiden: Keine Anderungen bei der Zustellung von

Bescheiden

Die NBank sendet Ihnen den Forderbescheid und andere Bescheide weiterhin per

Post zu.

5. Bei vorzeitigem MaBnahmebeginn (VZM): Neue Regelungen zum
vorzeitigen MaBnahmebeginn
Wenn lhr Projekt unter folgenden Grenzen liegt:

— 1 Mio. Euro Gesamtausgaben (fir Gebietskérperschaften)

— 100.000 Euro Gesamtausgaben (fur alle anderen Antragstellerinnen und

Antragsteller)

dann gilt:
Sie durfen auf eigenes Risiko ab dem Tag, an dem der unterschriebene Forderantrag

bei der NBank eingeht, starten.

Sie erhalten dazu von uns unaufgefordert eine Eingangsbestatigung, mit der wir
Ihnen auch die zu beachtenden Nebenbestimmungen zur Projektférderung fur

verbindlich erklaren.

Wichtig fur Projekte unterhalb der Schwellenwerte (100.000 €/ 1 Mio. €):

- Sie mussen keinen Antrag mehr auf Genehmigung des vorzeitigen

Malnahmebeginns stellen.

Fur Projekte oberhalb der Schwellenwerte:
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— Hier mussen Sie weiterhin — wenn erforderlich — einen Antrag auf

Genehmigung des vorzeitigen Mallnahmebeginns stellen.

Die NBank veroffentlicht zum Thema vorzeitiger MalRnahmebeginn in Kirze

allgemeine Informationen auf ihrer Webseite.

Tipp:

Wenn Sie unsicher sind,
- welcher Schwellenwert fur Sie gilt,
— ob Ihr Férderprogramm von den neuen Regelungen betroffen ist,
— oder wie Sie Ihre Unterlagen korrekt einreichen,

wenden Sie sich bitte an die Beratung der NBank oder an Ihre bekannte

Sachbearbeitung.

Wir helfen Ihnen gern weiter.
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6. Digitale Signatur im Kundenportal: Klickanleitung

Wir erklaren nachstehend anhand von Bildern, wie Sie in PDFs eine digitale Signatur
setzen kdnnen.

6.1. Ausfillen und Signieren wahlen

= Ment {3y ¥t Antrag - Niedrigsc

Alle Tools  Elektronische Signaturen Text oder Toc

s Alle Tools O .tifftzu O .trifft nicht zu

511 Mitteilung an die Finanzbehsrden
@& Kommentare hinzufugen Zur Erfillung der NBank obliegenden steuerlichen Mitteilungspfichten erfolgt die Verarbeitung der personenbezogenen Daten nach Art. 6 Absatz 1
Buchstabe c, Absatz 2, Absatz 3 Buchstabe b DS-GVO in Verbindung mit §§ 5 Absatz 2, 6 Absatz 2 NBankG in Verbindung mit § 93 Abgabenordnung, §§

Ausfallen und Signieren 2und 4 Mitteilungsverordnung in der Fassung vom 0012025 (MV), § 93a Abgabenordnung (AO).

Danach hat die NBank geleistete Zahlungen bzw. Verwaltungsakte und offentlich-rechtliche Vertrage den Finanzbehorden mit den entsprechenden

Informationen aus § 93c Absatz 1 Nr. 2 AO (anordnende Stelle, Firma bzw. Namen, Anschiift, Steuemummer bzw. SteuerD, bei Privatpersonen

Geburtsdatum) sowie aus § 8 Absatz 1 Satz 2 Nr.1bzw. 2 MV (Grund der Zahlung, Art des der Zahlung zugrundeliegenden Anspruchs, Hohe der Zahlung,

Zeitraum oder Zeitpunkt, fiir den die Zahlung gewshrt wird, Datum der Zahlung oder und Umfang

Ein Zertifikat verwenden der gewahrten Leistung) zu tbermitteln. Liegt eine der Ausnahmen gems® §§ 1 2, 7 MV, §§ 93a, 93c AO vor, erfolgt keine Mitteilung an die
Finanzbehbrden

Stempel hinzufigen

Objekte me: Im Abschnitt *Abschluss* kénnen Sie eine PDF gesamten Antragsst und ausdrucken Auf diesem Ausdruck muss
die vertretungsbefugte Person die Angaben und Erklérungen mit ihrer Unterschrifc beststigen. Bitte senden Sie diesen Ausdruck im Original postalisch an
die NBank.

Bitte fillen Sie hier die letzten Pflichtfelder aus, die sich auf das Unterschriftenfeld im Ausdruck beziehen.

Datm on

Unterschrte der vertretungsbetugtan Person/Stempel

e Da zulhren Rechten find Datenschutz & Cookie-Richtlinie. Bei Fragen wenden Sie sich an
die NBark, Ginther-Wagner-Allee 12 - 6, 30177 Hannover oder an unsere Dat enschutzbeauftragte [datenschutz@nbank de].

PDF-Formulare und -Vereinbarungen
konvertieren, bearbeiten und e-signieren

Kostenlos testen 06.01.2026 10:36:35 Seite 5 von 5

6.2. Signatur hinzufiigen wahlen



& Yt Antrag - Niedrigschwe .. X

Alle Tools Elektronische Signaturen Text oder Tool

+iff «trift nicht
Elektronische Signaturen O .tifftzu O .tifft nicht zu

51 Mitteilung an die Finanzbehorden

T S T S Zur Erfilllung der NBank steuerlichen en erfolgt die der Daten nach Art. 6 Absatz 1
Buchstabe c, Absatz 2, Absatz 3 Buchstabe b DS-GVO in Verbindung mit §§ 5 Absatz 2,6 Absatz 2 NBankG in Verbindung mit § 93 Abgabenordnung, §§

2und & 012025 (MV), § 932 o).
B -o-

Danach hat die NBank geleistete Zahiungen bzw. Verwaltungsakte und offentlich-rechtiiche Vertrage den Finanzbehorden mit den entsprechenden
Informationen aus § 93¢ Absatz 1 Nr. 2 AO (anordnende Stelle, Firma bzw. Namen, Anschrift, Steuernummer bzw. Steuer-ID, bei Privatpersonen
Geburtsdatum) sowie aus § 8 Absatz 1atz 2 Nr. 1bzw. 2 MV (Grund der Zahiung, At des der Zahlung zugrundeliegenden Anspruchs, Hohe der Zahiung,
Zeitraum oder Zeitpunkt, fir den die Zahlung gewahrt wird, Datum der Zahlung oder Zahlungsanordnung, Bankverbindung, Gegenstand und Umfang

der gewahrten Leistung) zu Gbemitteln. Liegt eine der Ausnahmen gemat 5 1, 2, 7 MV, §§ 933, 93c AO vor, erfolgt keine Mitteiung an die
Initialen hinzufiigen Finanzbehorden

Signatur hinzufiigen

Im Abschnitt "Abschluss® kénnen Sie eine PDF- g der gesamten und ausdrucken. Auf diesem Ausdruck muss
die vertretungsbefugte Person die Angaben und Erklarungen mit ihrer Unterschrift bestitigen. Bitte senden Sie diesen Ausdruck im Original postalisch an
dieNBank

Bitte fillen Sie hier die letzten Pfichtfelder aus, die sich auf das Unterschriftenfeld im Ausdruck beziehen.

Datum on

Unterschrit der vertretungsbetugten Person/Stempe

ur und zu hren Rechten finden Sie unter Datenschutz & Cookie-Richtlinie. Bei Fragen wenden Sie sich an
dieNBank, Gunther-Wagner-Allee 12 - 16, 30177 Hannover oder an unsere D: feragt de}.

Dokumente und Formulare senden,
m sie schnell online e-signieren zu Ia
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6.3. Art der aufzubringenden Unterschrift wahlen

[74
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Stil andern ~

&  Unterschrift speichern

Abbrechen




= 3

Tvp Zeichnen

Mese  Mee e manm

@  Unterschrift speichern

Abbrechen

Sie konnen auch eine eingescannte Unterschrift hochladen (Nutzung Funktion ,Bild*)

6.4. Erstellte Signatur auf dem Dokument aufbringen

= Meni <y ¥t Antrag - Niedrigschwe... x
Alls Tools ~ Elekironische Signaturen Textoder Toolssuichen Q. | B &

. . O -tifitzu O - ifftnicht zu

Elektronische Signaturen
511 Mitteilung an die Finanzbehsrden

N — Zur Erfillung der NBank obliegenden steuerlichen Mitteilungspfiichten erfolgt die Verarbeitung der personenbezogenen Daten nach Art. 6 Absatz 1
Buchstabe ¢, Absatz 2, Absatz 3 Buchstabe b DS-GVO in Verbindung mit §§ 5 Absatz 2,6 Absatz 2 NBankG in Verbindung mit § 93 Abgabenordnung, §§
2und 4 Mitteilungsverordnung in der Fassung vom 01.01.2025 (MV), § 93a Abgabenordnung (AQ).

. —

m X v S] Danach hat die NBank geleistete Zahlungen bzw, Verwaltungsakte und offentlichv-rechtliche Vertrage den Finanzbeharden mit den entsprechenden
Informationen aus § 93c Absatz 1 Nr. 2 AQ (anordnende Stelle, Firma bzw. Namen, Anschrift, Steuemummer bzw. SteuerD, bei Privatpersonen
Geburtsdatum) sowie aus § 8 Absatz 15atz 2 Nr. 1bzw. 2 MV (Grund der Zahlung, ATt des der Zahlung zugrundeliegenden Anspruchs, Hohe der Zahlung,

Max Mustermann X Zeitraum oder Zeitpunkt, fur den die Zahlung gewahrt wird, Datum der Zahlung oder Zahlungsanerdnung, Bankverbindung, Gegenstand und Umfang
. der gewahrten Leistung) zu bermitteln. Liegt eine der Ausnahmen gemaB §§ 1, 2, 7 MV, §§ 93a, 93c AO vor, erfolgt keine Mitteilung an die
Finanzbehorden
Initialen hinzufiigen Im Abschnitt “Abschluss kénnen Sie eine PDF-Zusammenfassung der gesamten Antragsstrecke herunterladen und ausdrucken. Auf diesem Ausdruck muss
die vertretungsbefugte Person die Angaben und Erklarungen mit ihver Unterschiift bestatigen. Bitte senden Sie diesen Ausdruck im Original postalisch an

htfelder aus, die sich auf das Unterschriftenfeld im Ausdruck beziehen.

] “on

terenets der vartretungzbefugten SAron/Stemp

Mex Mustermann ‘

e, und zu lhren Rechten finden Sie unter Datenschutz & Cookie-Richilinie. Bei Fragen wenden Sie sichan

die NBank, Gunther-Wagner-Allee 12 - 16, 30177 Hannover oder an unsere Datenschut bank.de.

Dokumente und Formulare senden,
um sie schnell online e-signieren zu lasser

Kostenlos testen 06.01.2026 10:36:35 Seite 5 von 5

Alternativ kdnnen Sie Uber ,Ein Zertifikat verwenden® die Option ,Digital signieren®
nutzen. Dazu mussen Sie die Unterschrift zuvor erstellen und durch ein Passwort
sichern.
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