Bank

Niedersachsen
packt an

Leitfaden fur die Erstellung des Verwendungsnachweises
(VN) im Rahmen der Forderrichtlinie ,,Gute Nachbarschaft*
— Gemeinwesenarbeit und Quartiersmanagement

Der Verwendungsnachweis besteht immer aus den folgenden Bestandteilen, die
vollstandig einzureichen sind:

o Bei der NBank (zu finden sind diese Formulare im Download-Bereich unserer Website.
Bitte schauen Sie auch unter den anderen Uberschriften, da wir die Formulare aus technischen
Griinden nicht mehrfach hinterlegen kénnen.)

= Verwendungsnachweis Gemeinwesenarbeit und
Quartiersmanagement

» Sachbericht (Landesférderung)

= Zahlenmallige Nachweis — Gemeinwesenarbeit und
Quartiersmanagement (Analgen 1a und 1b)

= Ubersicht Vergleichsangebote Gemeinwesenarbeit und
Quartiersmanagement (Anlage 1c)

=  Eingesetztes Personal®

»  Ggf. Erklarung zur Umsatzsteuer”

= Ggf. ,Nachweis der ehrenamtlichen Tatigkeiten®

» Belege, Vertrage, Nachweise, Erlauterungen, etc.

o Bei der Servicestelle des Landes Niedersachsens (LAG) Soziale
Brennpunkte Niedersachsen e.V.
~inhaltliche Verwendungsnachweis®, in dem unter der Mitarbeit der
LAG online alle Angaben aufgenommen werden, die fir den
inhaltlichen Projektverlauf maf3geblich sind (abrufbar auf der
Internetseite: www.gwa-nds.de)
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Legen Sie fur die Erstellung des VNs einen Projektordner an, untergliedern Sie die
Dokumente in die einzelnen Ausgabengruppen (Personalausgaben, Sachausgaben und
Sonstige Ausgaben) sowie Finanzierungsgruppen (Eigenmittel, Zuwendung des
Landes, sonstige 6ffentliche Forderung, Beitrage Dritter, Einnahmen) und heften Sie die
dazugehorigen Belege (Einnahmen- und Ausgabenbelege) chronologisch ein.

Die Belege missen die im Geschéftsverkehr Ublichen Angaben und Anlagen enthalten;
die Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfanger, Grund und Tag der
Zahlung, den Zahlungsbeweis und bei Gegenstédnden den Verwendungszweck.

Die Ubersicht iiber die Vergleichsangebote (Formular ,Ubersicht Vergleichsangebote*-
Anlage 1c) und die Vertrage uber die Vergabe von Auftragen legen Sie bei den
dazugehorigen Ausgaben entsprechend an.
= [nformationen zur Vergabe finden Sie unter https://www.nbank.de/Die-
NBank/Rechtliches/Vergaberecht/index.jsp
= Fir Ausgaben Uber 500 Euro (bis 2020) waren bzw. Uber 1.000 Euro (ab 2020)
sind jeweils drei Vergleichsangebote einzuholen (vgl. VOL A 8§ 6 Absatz 3). Die
Angebote sind in der Anlage 1c zum Verwendungsnachweis einzutragen und
dem Verwendungsnachweis beizulegen. Wurden weniger als drei Angebote
eingeholt oder wurde nicht das glinstigste Angebot genutzt, ist eine ausfihrliche
Begrindung abzugeben.

Die Personalkosten sind mit Kopien der jeweiligen Lohnjournale, Kopien der
Arbeitsvertrage und mit dem Formular ,Eingesetztes Personal““ nachzuweisen.

Die durch die ,Muskelhypothek“ geférderten ehrenamtlichen Tatigkeiten (15,00 €/pro
Stunde) listen Sie in dem dafir vorgesehenen Formular ,Nachweis der ehrenamtlichen
Tatigkeiten* auf.

Im Sachbericht (Landesférderung) stellen Sie bitte das Ergebnis Ihres Projektes mit
Bezug auf lhre Zielsetzung im Antragsformular knapp dar.

Falls sich hinsichtlich Ihrer Vorsteuerabzugsberechtigung seit der Antragsstellung etwas
geandert hat, reichen Sie bitte erneut das Formular ,Erklarung zur Umsatzsteuer” ein.

Fangen Sie bei Ihrer Bearbeitung zunachst mit dem Erstellen des ,,ZahlenmaRigen
Nachweises“ an. Die Werte bzw. Summen daraus sind anschlieend in das Formular
Verwendungsnachweis zu tibertragen.

Das Formular Verwendungsnachweis und der Zahlenmalfdige Nachweis werden aufgrund
Ihrer Komplexitat und lhrer Relevanz fir die erfolgreiche Prifung Ihres VNs auf den
folgenden Seiten noch einmal ausfihrlich erlautert.


https://www.nbank.de/Die-NBank/Rechtliches/Vergaberecht/index.jsp
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Hier tragen Sie die einzelnen Einnahmen-Positionen Ihres Projektes chronologisch mit
fortlaufenden Nummern ein, wie in der beispielhaften Darstellung unten zu sehen.

| € | € € | € | € | € | € | € |

(LI PR N

~ o

| |
rlos Veranstaltung vom 17.10.. 18.08.19 276,32 276,32 276,32
Spende 17.10.19 150,00 426,32 150,00
Sonstige éffentliche Forderung 01.10.19 300,00 726,32 300,00
Auszahlung aus Mittelabruf 01.10.19 257532 3.301,64| 2.575,32|

etzte Eigenmittel zum MA vom 0| 01.10.19 858,44 4.160,08 858,44
Fiktive Ausgaben gesamte
Muskelthypothek (100%) Projekilaufzeit 1.500,00 5.660,08 1.500,00
0.00| 5.660.08

Nachdem Sie den Betrag der Einnahmen-Positionen in die Spalte ,Einnahme
Einzelbetrag® eingetragen haben, ordnen Sie diesen auch einer der hinten aufgefiihrten
Einnahmearten zu. Diese sind mit den Gliederungen der Finanzierungspléne im
Zuwendungsbescheid und im Verwendungsnachweis identisch:

1. Eigenmittel: Hier sind die eingesetzten Eigenmittel zur Durchfiihrung des Projektes
einzutragen (optional, sofern eingesetzt).

2. Zuwendung des Landes: Hier ist der anteilige Zuschuss der NBank aus den
jeweiligen Mittelanforderungen einzutragen (immer).

3. Sonstige 6ffentliche Forderungen: Hier sind anderweitige 6ffentliche
Zuwendungen einzutragen (optional, sofern eingesetzt).

4. Beitrage Dritter: Hier sind Spenden oder anderweitige Gelder einzutragen (optional
sofern eingesetzt),

5. Einnahmen aus dem Projekt: Hier sind beispielsweise Erlose aus Veranstaltungen
einzutragen (optional sofern erzielt).

6. Achtung: Bitte filllen Sie die Spalte 6 ,.fiktive Eigenmittel (100%
Muskelhypothek)* erst ganz am Schluss aus. Die eigentliche Forderung der
ehrenamtlichen Arbeit erfolgt bereits durch die Auszahlungen lhrer
Mittalanforderungen zu 75%. Die zusétzliche Angabe der Muskelhypothek zu 100%
in Inrem Nachweis Uber die Einnahmen ist ein Kunstgriff, um die Einnahmen- und
die Ausgabenseite lhres Projektes auszugleichen. Hieraus resultiert fir Sie die
sogenannte ,Zusatzforderung® flr den Einsatz von Ehrenamtlichen durch die
Muskelhypothek.

Die hier im ZahlenméaRigen Nachweis — Anlage la durchgefiihrte detaillierte Darstellung
der Einnahmen wird spater vereinfacht (in Form von Summen) im
Verwendungsnachweisformular in Ziffer 3.1 tGbertragen. Dabei ist zu beachten, dass die
Summen der Einnahmen der Anlage 1a und die Summe der Einnahmen unter Punkt
3.1 des Verwendungsnachweisformulars identisch sein missen.

Am Ende dieser Tabelle (siehe Screenshot unten) tragen Sie in die grau hinterlegten
Felder die geplanten Einnahmen-Werte aus dem letzten giltigen Finanzierungsplan
(aus Zuwendungsbescheid oder Anderungsbescheid) ein. So kann die Tabelle durch
Formeln errechnen, welche Abweichungen zwischen Plan und Umsetzung liegen.

Summe der Einnahmen r 7.300,00 r 0,00 5.475,00f 300,00] 250,00 0,00f 1.000,00

Summe laut Finanzierungsplan 0,00

Abweichungen in Eure 7.775,00] 0,00 5.475,00] 300,00 0,00 1.000,00] 1.000,00
in% 4 F 4 4 4 4 4



Hier tragen Sie die einzelnen Ausgaben-Positionen Ihres Projektes chronologisch mit
fortlaufenden Nummern ein, wie in der beispielhaften Darstellung unten zu sehen.

Ifd. Bezeichnung Zahl- Einnahme Einnahme Einnahmearten
Nr. datum Einzelbetrag kumuliert
Einnahmen plus fiktive
Zuwendung Sonstige Beitrige aus dem Eigenmittel (100%
Eigenmittel des Landes | offentliche Dritter Projekt Muskelhypothek)
(inkl. 75% MH) | Forderungen
1 2 3 4 5 6
£ £ € £ € € £ £
1 Auszahlung aus 1. Mittelabruf 18.08.19 3.000,00 3.000,00| 3.000,00|
2 Spende 17.10.19 250,00 3.250,00| 250,00
3 Sonstige 6ffentliche Férderung 01.10.19 300‘00' 3.550,00 300,00
4 Auszahlung aus 2 Mittelabruf 01.10.19 2.475 00f 6.025,00| 2.475,00|
5 Eigenmittel 01.10.19 275‘00: 6.300,00
Fiktive Ausgaben gesamte
6 Muskelhypothek (100%) Projektiaufzeit L 1.000,00 L 7.300,00 1.000,00

Bitte tragen Sie samtliche abgerechneten Ausgaben ein, einschlie3lich derjenigen, fur
die Sie bereits Mittel abgerufen haben, denn der Verwendungsnachweis dient einer
Gesamtdarstellung Ihres abgeschlossenen Projektes.

Die Ausgaben werden jeweils den Kostengruppen aus dem Ausgabenplan des
Zuwendungsbescheides zugeordnet (aquivalent zu dem Vorgehen auf der bereits
erlauterten Einnahmen-Seite des Zahlenmafigen Nachweises).

Die Ausgaben sind unter Abzug der gewahrten Skonti und Rabatte abzurechnen, auch
wenn diese nicht in Anspruch genommen wurden.

Die einzelnen Betrage sind centgenau und fir jede Rechnung gesondert einzutragen.

Die hier im ZahlenméaRigen Nachweis — Anlage 1b durchgefiihrte detaillierte Darstellung
der Ausgaben wird spater vereinfacht (in Form von Summen) im
Verwendungsnachweisformular in Ziffer 3.2 Gibertragen. Dabei ist zu beachten, dass die
Summen der Ausgaben der Anlage 1b und die Summe der Ausgaben unter Punkt 3.2
des Verwendungsnachweisformulars identisch sein miissen.

Auch die Gesamtsummen der Anlagen 1a und 1b des Zahlenmé&Rigen Nachweises
mussen identisch sein. Denn Finanzierungs- und Ausgabenseite der durchgefiihrten
Projekte missen ausgeglichen sein.

Am Ende der Tabelle tragen Sie in die grau hinterlegten Felder die Daten aus dem
letzten Ausgabenplan des Zuwendungsbescheides bzw. des Anderungsbescheides ein.
So kann die Tabelle auch hier errechnen, welche Abweichungen zwischen Plan und
Umsetzung liegen.

Summe der Ausgaben 7.300,00 3.500,00 1.200,00 1.100,00 1.500,00

Summe laut Ausgabenplan 0,00

Abweichungen in Euro 5.800,00 3.500,00 1.200,00 1.100,00 1500,00
in % r I



Das Verwendungsnachweisformular muss vollstandig (jedes Formularfeld!) ausgefullt und
unterschrieben werden.

Bitte vergessen Sie nicht, oben rechts auf dem Formular lhre Antragsnummer einzutragen.
Dies ist unabdingbar, um bei der Bearbeitung eine fehlerfreie Zuordnung vornehmen zu
konnen.

Punkt 1 — Angaben zum Zuwendungsempfanger: Tragen Sie bitte alle
Kontaktinformationen sorgfaltig ein. In der Regel sollten dies dieselben Angaben wie in
Ihren Antragsunterlagen sein.

Punkt 2 — Angaben zum Vorhaben: Tragen Sie bitte die Parameter entsprechend
dem aktuellen Bescheid sorgféltig ein.

Punkt 3 — ZahlenmaRiger Nachweis: In dieser Ubersicht werden die Werte (Summen)
aus dem Formular ,ZahlenmaRiger Nachweis” sowohl fiir die Einnahmen als auch fur
die Ausgaben Ubertragen.

Punkt 3.1. Einnahmen: Hier sind samtliche zur Finanzierung in Anspruch
genommenen Mittel (Einnahmen) nach Art, Betrag und prozentualem Anteil der
Gesamtfinanzierung anzugeben. Dabei sind die Einnahmen gemaR Finanzierungsplan
des Zuwendungsbescheides den tatsachlichen Einnahmen gegenuber zu stellen.
Mogliche Abweichungen sind im Sachbericht zu erlautern. Bei Anderung in der
Fremdfinanzierung sind entsprechende Finanzierungsvertrage (in Kopie) beizufiigen.
Die ,tatsachlichen Einnahmen® missen mit den ,tatsachlichen Ausgaben insgesamt”
unter Punkt 3.2. Ubereinstimmen.

Punkt 3.2. — Ausgabengruppen: Hier sind samtliche getatigte Ausgaben, unterteilt
nach den bewilligten Ausgabengruppen, betragsmalflig anzugeben. Die Ausgaben
gemal Zuwendungsbescheid sind den tatsachlichen Ausgaben und den davon
zuwendungsfahigen Ausgaben gegeniber zu stellen. Mogliche Abweichungen sind im
Sachbericht zu erlautern.

Punkt 4 — Auszahlung: Hier geben Sie bitte an, ob die bewilligte Zuwendung bereits in
voller Hohe abgerufen worden ist, Sie innerhalb des Verwendungsnachweises noch
einen Restbetrag benétigen oder ob Sie einen Uberzahlten Betrag zurtickzahlen
mussen. Ggf. tragen Sie hier bitte auch noch einmal die Bankverbindung des
Zuwendungsempfangers ein.

Bestatigung des Zuwendungsempfangers: Bitte fillen Sie die Formularfelder
entsprechend aus und unterschreiben Sie das Formular. Kommunen lassen die
Angaben, falls vorhanden, durch ihr Rechnungsprifungsamt entsprechend bestatigen
(Externe Prufbescheinigung). Vereine und freie Trager bendtigen keine
Zweitunterschrift durch den Steuerberater.

Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

lhre NBank



