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Kurzanleitung

Im digitalen Antragsportal konnen Sie je Organisation die Schlussabrechnungen fiir die
Corona-Hilfsprogramme durchfiihren. Die Abrechnung der Uberbriickungshilfe I bis III und
November- und Dezemberhilfe erfolgt in Paket 1. Die Uberbriickungshilfe III Plus und IV
werden in Paket 2 abgerechnet. Dafiir sind drei Schritte notwendig:

=|
A

Erstellung eines Organisationsprofils

Erstellen Sie einmalig ein Organisationsprofil fiir jede
Organisation (siehe Kapitel 2.1-2.2). Ordnen Sie dem Organisa-
tionsprofil die zugehorigen Antréage zu (siehe Kapitel 2.3).
Geben Sie anschliefdend an, ob Ihr Mandant oder Ihre
Mandantin zuséatzliche Beihilfen beantragt oder schon
erhalten hat. (siehe Kapitel 2.4).

Import von Stammdaten: Fiir die Erstellung des Organisati-
onsprofils konnen Sie die Stammdaten aus einem zugehorigen
Antrag importieren.

Schlussabrechnung fiir Organisation erstellen

Erstellen Sie die Schlussabrechnungspakete fiir das soeben
erstellte Organisationsprofil. Das erste Schlussabrechnungs-
paket umfasst die Programme Uberbriickungshilfe I, Uberbrii-
ckungshilfe II, Novemberhilfe und Dezemberhilfe sowie die
Uberbriickungshilfe III (siehe Kapitel 3). Paket 2 beinhaltet die
Programme Uberbriickungshilfe III Plus und Uberbriickungs-
hilfe IV (siehe Kapitel 4).

Fiihren Sie die Schlussabrechnung Schritt fiir Schritt fiir alle
Programme durch, in denen der Organisation Zuschiisse
bewilligt wurden. Wahlen Sie bei jedem Programm den Antrag
aus, fiir den Sie die Schlussabrechnung durchfiithren wollen. In
den folgenden Schritten kdnnen Sie die Angaben aus dem
urspriinglichen Antrag priifen und korrigieren.

Abschluss der Schlussabrechnung

Stellen Sie gegebenenfalls erforderliche Nachweise bereit,
bestdtigen Sie alle notwendigen Erklarungen und stellen Sie
das unterschriebene Dokument mit den Erklarungen des
Antragstellers beziehungsweise der Antragstellerin bereit, um
die Schlussabrechnung abzusenden (siehe Kapitel 3.6 und 4.4).
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1. Einleitung

Die gesundheitspolitisch notwendigen Mafinahmen zur Bekimpfung der Corona-Pande-
mie haben in verschiedenen Branchen zur weitgehenden oder vollstindigen SchliefSung
des Geschiftsbetriebs gefiihrt. Ziel der Uberbriickungshilfen war es daher, kleinen und
mittelstindischen Unternehmen, die aufgrund der Corona-Pandemie hohe Umsatzeinbu-
3en verzeichnen, eine Liquiditatshilfe zu gewdhren und so ihre Existenz zu sichern.

In der Schlussabrechnung werden die tatsichlichen Umsatzeinbriiche und angefallenen
Fixkosten den Schitzungen bei Antragstellung gegentibergestellt. Gegebenenfalls miissen
Antragstellende zu viel gezahlte Hilfen zuriickzahlen. Moglicherweise erhalten sie aber
auch eine Nachzahlung (aufRer bei der Uberbriickungshilfe I). Erfolgt keine Schlussabrech-
nung, sind die Férderleistungen in voller Hohe zuriickzuzahlen. Dieses Dokument ist ein
Leitfaden zur Beantragung der Schlussabrechnung durch Steuerberaterinnen und Steuer-
berater, Wirtschafts- und Buchpriifende sowie Rechtsanwéltinnen und Rechtsanwilte.

1.1 Vorteile der Schlussabrechnung im Paket

Die Schlussabrechnung der Uberbriickungshilfen I, II, III, I1I Plus, IV sowie der Novem-
ber- und Dezemberhilfe (aufSerordentliche Wirtschaftshilfe) erfolgt paketweise. Das
bedeutet, dass alle Abrechnungen einer Antragstellerin oder eines Antragstellers zu diesen
Forderprogrammen in einem Antragsformular erfasst und gemeinsam abgesendet wer-
den. Uberbriickungshilfe I, IT und III, sowie die November- und Dezemberhilfe bilden ins-
gesamt Paket 1 der Schlussabrechnung. Die Abrechnung der Férderprogramme Uberbrii-
ckungshilfe III Plus und Uberbriickungshilfe IV erfolgt in Paket 2 der Schlussabrechnung.

Antragstellende, die Antrage bei unterschiedlichen Bewilligungsstellen eingereicht haben,
beachten bitte Kapitel 3.2.1 des Leitfadens.

Die paketweise Zusammenfassung aller Férderprogramme birgt eine Reihe von Vorteilen
zur Erleichterung der Schlussabrechnung. Da alle Programme pro Paket gemeinsam
abgerechnet und eingereicht werden konnen, wird der Gesamtprozess deutlich beschleu-
nigt. Die technische Verkniipfung der einzelnen Schlussabrechnungen erleichtert es der
oder dem priifenden Dritten zudem, die erhaltenen Forderleistungen auf einen Blick auf-
zurufen und einzutragen. Dies ermdglicht eine unkomplizierte Berechnung eventueller
Riickzahlungen und Nachforderungen, die im Rahmen der Schlussabrechnung fillig wer-
den. Die priifenden Dritten konnen aufierdem komfortabel zwischen den Schlussabrech-
nungen der jeweiligen Forderprogramme im System wechseln.
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Dartiber hinaus konnen gegenseitige Abhingigkeiten zwischen den Programmen - etwa
An- und Verrechnung von Leistungen - dargestellt und berticksichtigt werden. Es besteht
die Moglichkeit, Zahlungen im Paket zu verrechnen und dabei die eindeutige Zuordnung
der Einzelzahlungen zu den Programmen beizubehalten (angewendet in einzelnen Bun-
deslandern).

Auch bei der Berechnung von beihilferechtlichen Obergrenzen profitieren Antragstel-
lende vom paketweisen Vorgehen der Schlussabrechnung: Beihilferechtliche Obergrenzen
werden im sogenannten Beihilfekonto in Threm Organisationsprofil auf Paketebene tiber-
sichtlich abgebildet.

1.2 Antragsstatus

Grundsitzlich gilt: Alle in der Schlussabrechnung abzurechnenden Antrage miissen
bewilligt oder teilbewilligt sein. Abgelehnte oder zuriickgezogene Antrige miissen dem
Organisationsprofil hinzugefiigt, aber nicht in der Schlussabrechnung angegeben werden.
Wenn [hnen eine schriftliche Bewilligung fiir einen Antrag vorliegt, so wahlen Sie diesen
Antrag auch dann aus, wenn dieser im System als ,,nicht bewilligt“ gekennzeichnet ist.

1.3 Wechsel der oder des priifenden Dritten

Sollte die oder der priifende Dritte aus unterschiedlichen Griinden nicht langer zur
Verfligung stehen, kann der Auftrag zur weiteren Betreuung der Antrage auch durch eine
andere priifende Dritte oder einen anderen priifenden Dritten ibernommen und bear-
beitet werden. Voraussetzung ist, dass ihr oder ihm alle vorliegenden Informationen und
Dokumente zur Verfligung gestellt werden.

Es wird empfohlen, den Wechsel-Antrag fir alle Forderantrage eines Mandanten oder
einer Mandantin gleichzeitig zu stellen, da die Schlussabrechnung nur gebiindelt im
Paket 1 oder Paket 2 eingereicht werden kann.

Einen Wechsel kdnnen Sie als neu beauftragte priifende Dritte auf der Antragsplattform
selbst beantragen. Dafiir sind folgende Angaben notwendig:

e Steuernummer der antragstellenden Person oder des Unternehmens

e Daten der bereits eingereichten Antréage

e eine unterzeichnete Vollmacht

e Formular zur Mandatsiibernahme

Die notwendigen Dokumente erhalten Sie als priifende Dritte auf der Antragsplattform.

Das vorgegebene Formular zur Mandatstibernahme kann nicht durch sonstige, bereits
vorhandene Vollmachten der Mandantin beziehungsweise des Mandanten ersetzt werden.
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Den Link zu einer detaillierten Schritt-fiir-Schritt-Anleitung finden Sie online unter
Ziffer 5.4 der FAQ zur Schlussabrechnung.

Hinweis: Nachdem Sie den Wechsel-Antrag abgeschickt haben, ist keine Korrektur der
Angaben mehr moglich. Der Service Desk wird aber alle Angaben und Dokumente auf
Ubereinstimmung priifen. Sollte ein Fehler festgestellt werden oder Angaben fehlen, kann
der Wechsel fiir einzelne Forderantrage abgelehnt werden.

1.4 Fehlende Antragsberechtigung

Eine fehlende Antragsberechtigung kann bereits wihrend des Eingabeprozesses und

vor Priifung durch die Bewilligungsstelle durch die Korrektur urspriinglicher Angaben,
beispielsweise zum Umsatzeinbruch, festgestellt werden. In solch einem Fall wird die
Forderhohe automatisch auf null Prozent gesetzt. Der beziehungsweise die priifende
Dritte folgt den weiteren Bearbeitungsschritten und reicht die Schlussabrechnung wie in
allen ibrigen Fillen ein.

Es erscheint ein Warnhinweis auf der Antragsseite, dass die Antragsberechtigung nicht
vorliegt und die Forderhohe auf null gesetzt wird,

Fehlt die die Antragsberechtigung durch eine nachtrigliche Anderung, miissen in allen
Féllen die Forderleistungen fiir das entsprechende Forderprogramm zurtickgezahlt wer-

den.

Die Voraussetzungen zur Antragsberechtigung kénnen in den FAQ der jeweiligen Corona-
Hilfen eingesehen werden.
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2. Organisationsprofile

2.1 Anmeldung und Navigation

Die Schlussabrechnung erfolgt mit denselben Account-Daten, die Sie bei der Antragstel-
lung verwendet haben. Fiir die Anmeldung in Ihrem Account geben Sie [hren Benutzer-
namen und Thr Passwort ein. Klicken Sie nun auf das blaue Feld ,,Anmeldung fiir pri-
fende Dritte®, um sich einzuloggen.

Die Schlussabrechnung erfolgt nicht im Antragsportal, sondern im separaten Schlussab-
rechnungsportal. Dorthin gelangen Sie mit einem Klick auf die Schaltfliche ,,Schlussab-
rechnung 6ffnen“ am oberen linken Bildschirmrand.

Schlussabrechnung éffnen

~ Bundesprogramme

\ Uberbriickungshilfe
I
. Uberbriickungshilfe

Abb.1: Zugang zum Schlussabrechnungsportal

Bitte beachten Sie, dass nicht gespeicherte Daten aus dem Antragsportal bei einem
Wechsel ins Schlussabrechnungsportal geldscht und erneut eingegeben werden miissen.

Anwendung wechseln

Wollen Sie wirklich die Anwendung wechseln? Nicht gespeicherte Daten werden somit
geldscht und mussen erneut eingegeben werden.

Abbrechen

Abb. 2: Anwendung wechseln
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Nun befinden Sie sich im Schlussabrechnungsportal in der Ubersicht fiir die Organisati-
onsprofile. Zunichst legen Sie tiber den Punkt ,,Neues Organisationsprofil“ ein neues
Organisationsprofil fiir den Antragstellenden oder die Antragstellende an. Dieser Schritt
ist fiir jede Organisation erforderlich.

Ubersicht: Organisationsprofile

Fiir jedes Schlussabrechnungspaket muss initial ein Organisationsprofil als Ankerpunkt des Pakets angelegt
werden. Dieses Organisationsprofil biindelt die aktuellen Stammdaten der Antragstellerin bzw. des
Antragstellers.

1. Angaben, die bereits in einem urspringlichen Antrag erfasst wurden, kdnnen gesammelt in das
Organisationsprofil importiert werden. Die Aktualitat ist stets zu Uberprufen. DarUber hinaus sind erganzende
Daten notwendig (siehe unten).

2. Ordnen Sie dem Organisationsprofil die zugehérigen Antrage zu.

3. Geben Sie an, ob lhre Mandantin bzw. Ihr Mandant zusatzliche Forderungen beantragt oder bereits erhalten hat.
Dies dient der Erfassung des noch zur Verfugung stehenden Beihilfrahmens.

Das Organisationsprofil kann fir das spatere Schlussabrechnungs

Wichtiger Hinweis: Die Informationstexte und Ausfullhilfen innerhalb dieses Antragssystems sind lediglich als .
beachten Sie erganzend und
https:/www.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.t

Neues Organisationsprofil

Abb. 3: Neues Organisationsprofil anlegen

Im Organisationsprofil pflegen Sie Daten zur Organisation ein und ordnen existierende
Antrége zu, bevor das Schlussabrechnungspaket 1 mit den einzelnen Teilantrigen erstellt
werden kann.

2.2 Angaben zur Organisation

Im ersten Schritt pflegen Sie die Stammdaten zur Organisation ein.

Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit, Daten aus einem Originalantrag unkompliziert
in Thr Organisationsprofil zu importieren. Diese Daten miissen Sie dann in den anschlie-
3enden Schritten nicht mehr manuell eingeben, sondern nur auf ihre Aktualitét hin
priifen. Dafiir wahlen Sie die Option ,,Daten aus Antrag importieren® aus. Alternativ

konnen Sie die Daten auch manuell erfassen.

Daten aus Antrag importieren

Wollen Sie Daten zum Antragsteller aus einem vorhanden Antrag in das
Organisationsprofil importieren?

Daten aus Antrag importieren Daten manuell erfassen

Abb. 4: Daten aus Antrag importieren
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Anschliefiend wihlen Sie das Programm, aus dem ein Antrag importiert werden soll,
sowie den dafiir gewiinschten Antrag aus.

Import aus Antrag

Antrag zum Importieren auswihlen

Bitte wahlen Sie zunachst das Programm aus, aus dem ein Antrag
importiert werden soll. AnschlieBend kénnen Sie den gewiinschten
Antrag auswahlen.

Programm

Auswahlen v

Import abbrechen

Abb. 5: Antrag zum Importieren auswahlen

Hinweis: Da im Organisationsprofil die aktuellen Unternehmensdaten erfasst werden,
empfehlen wir Thnen, den aktuellsten Antrag auszuwahlen. Im Organisationsprofil wird
zusatzlich zu den bereits vorhandenen Antragsdaten die Anzahl der Beschiftigten zum
Zwecke einer spiteren Evaluation der Forderprogramme abgefragt. Bitte halten Sie

die Daten zur Anzahl der Beschiftigten zu den Stichtagen 29. Februar 2020 und

30. April 2022 bereit.

Art des Unternehmens

Bei der Erstellung des Organisationsprofils wird zwischen verschiedenen Arten von
Unternehmen unterschieden. Diese Unterscheidung kennen Sie bereits aus der urspriing-
lichen Antragstellung. Geben Sie im Dropdown-Menii an, um welche Art des Unterneh-
mens es sich bei diesem Antrag handelt.

Art des Unternehmens *

Sonstige N

Auswahlen

Freiberufler

Gemeinnutziges Unternehmen
Sonstige

Offentliches Unternehmen

Unternehmen eines Unternehmensverbundes

Abb. 6: Art des Unternehmens
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Waihlen Sie ,Sonstige®, wenn das Unternehmen sich keiner der aufgefiihrten Unterneh-
mensarten zuordnen lisst. Wenn die Zuordnung des Unternehmens nicht fir alle in der
Schlussabrechnung enthaltenen Programme einheitlich erfolgen kann, wéhlen Sie bitte
ebenfalls ,,Sonstige® Bestitigen Sie in diesen Fillen bitte aufierdem, dass Thr Unterneh-
men nicht Teil eines Unternehmensverbundes ist.

Unternehmen ist nicht Teil eines Unternehmensverbundes.

Abb. 7: Zugehdrigkeit Unternehmensverbund

Hinweis: Bitte beachten Sie die Hinweise zum Vorgehen bei verbundenen Unternehmen
in Kap. 3.2.2 und 3.6.5

Branchenzugehorigkeit

Geben Sie nun an, in welcher Branche das Unternehmen titig ist und welcher Rechtsform
es angehort. Weiter folgen die personenbezogenen Daten: Bei Solo-Selbststindigen und/
oder Freiberuflerinnen und Freiberuflern sind Vorname und Nachname anzugeben. Tragen
Sie auch das Handelsregister ein. Auch die Registernummer des Unternehmens sowie das
zustandige Amtsgericht gehoren zu den erforderlichen Angaben. Handelt es sich um eine
Eintragung im Stiftungsregister, bitten wir Sie darum, moglichst genaue Angaben zum Bun-
desland und zur Behorde der Eintragung vor- zunehmen sowie die Registernummer anzu-
geben. Sollte kein Eintrag im Handelsregister vorliegen, wihlen Sie bitte ,keine Eintragung*
in der Spalte aus.

Adresse inlandischer Sitz der Geschaftsfiihrung

Tragen Sie hier die Anschrift der Geschéftsfiihrung ein. Sollte das Unternehmen zum
Zeitpunkt der Schlussabrechnung an einer neuen auslandischen Adresse anséssig sein,
bitten wir Sie, das Kontrollkastchen auszuwihlen und anschlieffend Land und Anschrift
der neuen auslidndischen Adresse anzugeben.

Vertretungsbefugte Person

» Ausfillhilfe
o Klaus Schafer 15639872236

—+ Person hinzufugen

Abb. 8: Vertretungsbefugte Person hinzufiigen
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Vertretungsbefugte Person
Vervollstindigen Sie die Kontaktdaten der vertretungsbefugten Person. Bei Unternehmen
mit mehreren vertretungsbefugten Personen gentigt die Angabe einer einzigen Person.

Geschaftstatigkeit
Machen Sie nun Angaben zur Geschiftstétigkeit und beantworten Sie
e ob die Geschiftstitigkeit eingestellt wurde und/oder
e ob seit Antragstellung ein Insolvenzverfahren tiber das Vermogen des
Unternehmens gestellt wurde.

Anzahl der Mitarbeitenden

Zusatzlich benétigt wird die Anzahl der Beschiftigten, die vor Beantragung der Hilfspro-
gramme zum Stichtag 29. Februar 2020 im Unternehmen tétig waren. Daneben pflegen
Sie die aktuellen Mitarbeiterzahlen in die entsprechenden Felder ein, die zum Stichtag 30.
April 2022 im Unternehmen beschéftigt waren. Hierbei handelt es sich um eine Pflicht-
eingabe, die nicht aus dem Altantrag iibernommen werden kann. Bitte beachten Sie
zusatzlich die Ausfillhinweise.

Hinweis: Alle Felder miissen ausgefiillt werden, fiigen Sie gegebenenfalls eine ,,0“ in
die Spalte

Anzahl der Mitarbeiter

> Ausfilthilfe
Typ Anzahl der Beschiftigten zum 30.04.2022 Anzahl der Beschaftigten zum 29.02.2020
Beschaftige Uber 30 h 10 10

Beschaftige bis 30 h 1 1
Beschaftigte bis 20 h 1 1
Beschaftigte 450 Euro-Basis 1 1

Auszubildende 1 o]

Abb. 9: Anzahl der Mitarbeitenden
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Steuer- und Finanzamt-Daten

Geben Sie hier die Umsatzsteuernummer und gegebenenfalls die steuerliche Identifikati-
onsnummer oder Umsatzsteuer-ID und Daten des zustindigen Finanzamts des Unter-
nehmens ein. Die steuerliche Identifikationsnummer finden Sie in I[hren Unterlagen
unter ,Steuerliche Identifikationsnummer®, ,Identifikationsnummer® , Steuer-ID“ oder
LIANT“ Als Umsatzsteuernummer geben Sie bitte die Steuernummer aus der Umsatzsteu-
ervoranmeldung im bundesweit einheitlichen 13-stelligen Format ein.

Fiir natiirliche Personen muss zusitzlich die Steuernummer aus dem letzten Einkom-
mensteuerbescheid angegeben werden (Einkommens-Steuernummer). Sollte der oder die
Antragstellende tiber keine Umsatzsteuernummer verfiigen, konnen Sie in diesem Feld
die Einkommenssteuernummer eintragen. Anschliefend erhalten Sie einen Warnhinweis,
dass Umsatz- und Einkommenssteuernummer identisch ist und Sie miissen Ihre Eingabe
bestitigen.

Hinweis: Wenn Ihnen die Umsatzsteuer-ID oder die steuerliche Identifikationsnummer
nicht vorliegt, setzen Sie bitte den entsprechenden Haken. Bei einigen Unternehmensfor-
men steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.

Vermeiden Sie Falschangaben wie ,,00000“ oder ,keine“ in den Freitextfeldern.

In Einzelféllen ist es moglich, eine Steuerliche Identifikationsnummer einzugeben, die
bereits in einem anderen Organisationsprofil verwendet wird (zum Beispiel: Sie sind

ein Offentliches Unternehmen, das mehrere Unternehmen unter derselben Tragerschaft
betreibt). In diesem Fall erhalten Sie auf der nichsten Seite einen Warnhinweis und wer-
den darum gebeten, im Freitextfeld eine Begriindung anzugeben. Auch wenn die Steuerli-
che Identifikationsnummer im Rahmen von Anderungsantrigen abgefragt wird, erhalten
Sie auf der nédchsten Seite einen Warnhinweis mit der Bitte um Begriindung, warum die
Steuerliche Identifikationsnummer in mehreren Organisationsprofilen verwendet wer-
den soll.

Kontoverbindung

Benodtigt wird die Kontoverbindung, die beim zustindigen Finanzamt hinterlegt ist. Diese
Kontonummer wird in die Schlussabrechnung tibernommen und sollte das Unterneh-
men bereits eine Auszahlung der Hilfsprogramme erhalten haben, die Uberweisung auf
diese Kontoverbindung erfolgt sein.

Beim Finanzamt hinterlegte Kontoverbindung

> Ausfiillhilfe

Unternehmensname als Kontoinhaber (bernehmen l Vol

ontoinhaber * BAN

Abb. 10: Beim Finanzamt hinterlegte Kontoverbindung
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Profil
Dieses Feld miuissen Sie nicht ausfiillen. Die Kundennummer wird automatisch erstellt
und dient als eindeutige ID fiir das Profil.

Wenn alles ausgefiillt ist, klicken Sie unten rechts auf , Fortsetzen®

2.3 Zugeordnete Antrage

Im nichsten Schritt ordnen Sie dem Organisationsprofil die zugehorigen Antrage zu.
Waihlen Sie das gewiinschte Programm und fiigen Sie unter ,+ Antriage auswahlen“ einen
neuen Antrag hinzu.

+/ 1. Organisation 2. Zugeordnete Antrage 3. Sonstige Beihilfen

Alle bisherigen Antrige der Organisation

Bitte wahlen Sie pro Programm alle Antrége aus, die fir diese Organisation gestellt worden sind. In den
Hinweis: Der Status der Antrage kann einer der Folgenden sein: Bewilligt, teilbewilligt, oder abgelehnt.

Programm

Auswahlen v

Abb. 11: Zugeordnete Antrage

Es erscheinen nun alle Antrige, die Sie fiir dieses Programm eingereicht haben.

Hinweis: Sie haben nur Zugriff auf die Antrige, die Sie mit Ihrem Account erstellt haben.
Sollten Sie Zugriff auf Antrage anderer priifender Dritter benétigen, so miissen Sie fiir
diese Antrage erst einen Antrag auf den Wechsel des priifenden Dritten stellen (siehe
Kapitel 1.3). Danach fiigen Sie die Antrage zum Organisationsprofil hinzu.

Um die Antrdge nach bestimmten Kriterien zu filtern, klicken Sie auf das dreiecksfor-
mige Filtersymbol im Titel der Spalte. Im Suchfeld kénnen Sie nun den Namen des
Unternehmens eingeben, welches Sie bearbeiten méchten.

Abb. 12: Filterfunktion

Wichtig: Per Ankreuzen der jeweiligen Box wihlen Sie hier alle Antrédge aus, die fiir
das zu bearbeitende Unternehmen erstellt wurden (auch teilbewilligte oder abgelehnte
Antrige). Klicken sie nun auf ,Bestitigen®, um die Antrage dem Organisationsprofil
zuzuordnen.
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Nachdem die Antrige des ausgewihlten Zeitraums der Forderprogramme dem Organisa-
tionsprofil zugeordnet wurden, kdnnen weitere Antrage aus anderen Zeitriumen hinzu-
gefligt werden.

+/ 1. Organisation 2. Zugeordnete Antrage 3. Sonstige Beihilfen

Alle bisherigen Antrige der Organisation

Bitte wahlen Sie pro Programm alle Antrage aus, die flr diese Organisation geste
kénnen daraus die abzurechnenden Antrage ausgewahlt werden.
Hinweis: Der Status der Antrage kann einer der Folgenden sein: Bewilligt, teilbewi

Programm

Auswahlen A

Férderprogramm: Uberbruckungshilfe |

Restaurant
EAR-30047 Tuey 11700009789
Ratskeller

Abb. 13: Bisherige Antrage der Organisation

Klicken Sie dazu erneut auf ,+ Antrage auswahlen“ Wurden alle Antriage zugeordnet,
klicken Sie auf ,Fortsetzen” unten rechts. Falls Sie versehentlich einen falschen Antrag
ausgewahlt haben, kdnnen Sie diesen mit einem Klick auf das Loéschen-Symbol wieder
entfernen.

2.4 Sonstige Beihilfen

Hier sind alle Beihilfen zu erfassen, die nicht im Schlussabrechnungspaket 1 (Uberbrii-
ckungshilfe I bis III, November-/Dezemberhilfe) oder Paket 2 (Uberbriickungshilfe III Plus
& IV) des oder der Antragstellenden enthalten sind, jedoch fiir die Uberpriifung der Ein-
haltung der beihilferechtlichen Obergrenzen relevant sind. Darunter fallen insbesondere
die ,Soforthilfe Corona® gegebenenfalls KfW-Forderkredite und andere Corona-

Hilfen des Bundes, der Linder und Kommunen.

Die hier angegeben Daten dienen ausschlieflich der Uberpriifung der Einhaltung beihil-
ferechtlicher Obergrenzen. Die Angabe von Beihilfen, die aufgrund einer Uberschneidung
von Forderzweck und Forderzeitraum anzurechnen sind, erfolgt gesondert in der Schluss-
abrechnung des jeweiligen Férderprogramms.
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Beihilfen, die nicht vom Antragsteller oder der Antragstellerin selbst, aber von einem mit
dem oder der Antragstellenden verbundenen Unternehmen beantragt wurden, sind an
dieser Stelle ebenfalls vollstindig mit anzugeben. Dies beinhaltet auch die Uberbrii-
ckungshilfe I, II, III, III Plus, IV und die November-/Dezemberhilfe.

Sollte das Unternehmen neben den Corona-Férderprogrammen zusitzliche Beihilfen
beantragt oder schon erhalten haben, geben Sie bitte die folgenden Informationen in die
dafiir vorgesehenen Spalten ein: Programm, Antragsnummer, Bewilligungsstelle, Beihilfe-
regime, Betrag, Status des Antrags).

Die Beihilfen werden innerhalb der Schlussabrechnung automatisch berticksichtigt und
auf die beihilferechtlichen Obergrenzen angewendet.

Hat das Unternehmen keine weitere Beihilfe beantragt, markieren Sie das Feld ,Antrag-
steller hat keine sonstigen Hilfen erhalten“

Um den Vorgang abzuschliefen, klicken Sie unten rechts auf das blaue Feld ,,Organisati-
onsprofil erstellen Der Status des Antrags ist nun abgeschlossen. Nun erscheint eine
Ubersicht, in der Sie alle Angaben iiberpriifen kénnen.

In der Schlussabrechnung der einzelnen Foérderprogramme besteht die Moglichkeit, die
~Belastung”“ der jeweiligen Beihilferahmen durch die hier angegebenen sonstigen Beihil-
fen einzeln anzupassen (beispielsweise aufgrund einer frithzeitigen Riickzahlung eines
Forderkredits). Anschliefdend gelangen Sie zu einer Zusammenfassung iber das von Thnen
erstellte Organisationsprofil.

Sind alle Angaben korrekt, klicken Sie auf ,Schliefden, um das Organisationsprofil abzu-
schliefen und zu einem spiteren Zeitpunkt mit der Schlussabrechnung zu beginnen. Mit
einem Klick auf ,Schlussabrechnung Paket erstellen“ konnen Sie direkt mit der Erstellung
der Schlussabrechnung beginnen.

22



2.5 Ubersicht: Organisationsprofile

Klicken Sie in der Seitenspalte auf den Meniipunkt ,,Organisationsprofile, erhalten Sie
eine gesamte Ubersicht tiber alle vollstindigen und unvollstindigen Organisationsprofile.
Das eben angelegte Profil liegt nun nicht mehr im Bereich ,,Unvollstindige Organisati-
onsprofile® Sie finden es nun im Bereich ,Vollstindige Organisationsprofile®.

Unvollsténdige Organisationsprofile = Vollstdndige Organisationsprofile

Vollsténdige Organisationsprofile

Hier werden alle vollstandigen Organisationsprofile angezeigt. Diese kdnnen zur Antragstellung genutzt werden. Sollten Sie Ande
nach Abschluss aller Bearbeitungsschritte auf die bestehenden Antrdge aus. Anderungen wirken sich nicht auf bereits eingereicht
ein Organisationsprofil aktuell in Bearbeitung findet oder nicht.

QOP-000006651 Restaurant Ratskeller Tuey Hasan 2216000576115

Abb. 14: Ubersicht ber vollstandige Organisationsprofile

Hinweis: Es ist moglich, Organisationsprofile nachtriglich zu bearbeiten. Wéahlen Sie ein
Profil aus dem Bereich ,Vollstindige Profile“ und klicken Sie auf ,Bearbeiten® Das Profil
liegt nun wieder im Bereich ,Unvollstindige Profile“ Wenn es erneut fertiggestellt wurde,
erscheint nach Aktualisierung der Seite der Antrag wieder unter ,Vollstindige Profile®.

2.6 Individuelle Fristverlangerung

Sie haben die Moglichkeit, tiber das Schlussabrechnungsportal eine individuelle Fristver-
langerung fiir das Einreichen der Schlussabrechnung zu beantragen. Dafiir klicken Sie
zunichst auf ein vollstindiges Organisationsprofil und auf der anschlieRenden Uber-
sichtsseite auf die Schaltflache ,Individuelle Fristverlingerung freischalten®

Nun 6ffnet sich eine separate Ubersicht, in der Sie per Klick auf die Kontrollkistchen eine
Verlangerung der Abgabefrist fiir die Schlussabrechnung der jeweiligen Antriage auswih-
len kénnen. Sie haben auch die Moéglichkeit, alle Antrédge gleichzeitig auszuwahlen. Am

Individuelle Fristverldngerung freischalten Neue Schlussabrechnung erstellen

> Ausfillhilfe

Individuelle Fristverlangerung freischalten

Abb. 15: Individuelle Fristverldngerung
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Seitenende miissen Sie noch drei Erklairungen zustimmen, bevor Sie mit einem Klick auf
sFortsetzen® die Fristverlingerung einreichen. Bereits eingereichte Fristverlingerungen
kénnen nachtriglich nicht mehr zuriickgenommen werden.

> Ausfiillhilfe

Alle Antrige zum Organisationsprofil

Alle Antrage auswahlen Alle Antrage abwahlen

.mm SmeEn—er Y ;':'zm;"a‘"'"“"

Forderprogramm: Uberbriickungshilfe |

EAR-30046 Restaurant Ratskeller Hernan, dez 1164014640804 03.02.2022 Erstantrag 30.06.2023

Forderprogramm: Uberbrackungshilfe 1

UBH2R-30026 Restaurant Ratskeller Hernandez 1164014640804 03.02.2022 Erstantrag 30.06.2023

Forderprogramm: Uberbriickungshilfe il

UBH3R-17007 Restaurant Ratskeller Hernan dez 1164014640804 03.02.2022 Erstantrag 30.06.2023

r Schlussabrechnung bis zum 31. Dezember 2023.

eines Antrags aus dem Organisationsprofil eine erneute gung der Friserlangerung filr die Antrige erforderlich machr.

nten Sie: Unabhangig ven der fr die immer in gebiindeter Form als Paket eingereicht werden (Paket 1 1o il und D¢ Paket 2: Il Plus & V). Eine Ausnahme
von dieser Regel besteht bei einem Wechsel der Bevilligungssielle zwischen den Programmen eines Pakets.

Abb. 16: Individuelle Fristverldngerung

2.7 Einreichungsibersicht

Uber das Navigationsmenti am linken Bildschirmrand gelangen Sie auch zur Einrei-
chungsiibersicht. Hier erhalten Sie als priifender Dritter oder priifende Dritte einen Uber-
blick tiber alle Originalantrige, die von Thnen gestellt wurden, beziehungsweise [hnen
zugewiesen wurden. Zunichst gelangen Sie zur Ubersicht und kénnen anhand der Pro-
grammzugehorigkeit, Steuernummer und weiteren Kriterien nach den Originalantrigen
suchen. Dies gibt Thnen die Moglichkeit, den Status und Fortschritt der Originalantrige in
der Schlussabrechnung einzusehen, zum Beispiel ob bereits ein Organisationsprofil
erstellt und eine Fristverlingerung beantragt wurde sowie fiir welche Pakete bereits die
Schlussabrechnung durchgefiihrt wurde. Zum einen haben Sie die Moglichkeit, Antrage
nach Forderprogramm zu suchen. In diesem Fall steht IThnen eine Reihe weiterer Suchkri-
terien zur Verfliigung. Sollten Sie hier keine der Kontrollkdstchen auswéhlen, erhalten Sie
eine Ubersicht iiber alle Originalantrige fiir das ausgewihlte Férderprogramm.

Forderprogramm Steuernummer

Forderpr ogramm

Bitte auswahlen v
Nur Antrage, die noch keinem Organisationsprofil zugeordnet wurden
Nur Antrage, fur die noch kein Schlussabrechnungspaket eingereicht worden ist

Nur Antrage, fur die nach kein Schlussabrechnungspaket eingereicht worden ist und mit der Einreichungsfrist 30.06.2023

Auch Antrage mit Systemstatus , nicht-bewilligt” anzeigen

Abb. 17: Einreichungstibersicht: Suchfunktion nach Férderprogramm
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Alternativ konnen Sie Antrige in der Einreichungsiibersicht auch durch die Eingabe der
Steuernummer suchen. Wahlen Sie dafiir einfach die Funktion ,Steuernummer” aus.

Forderprogramm | Steuernummer

Steuernummer

Auch Antrage mit Systemstatus ,nicht-bewilligt" anzeigen

Abb. 18: Einreichungsiibersicht: Suchfunktion nach Steuernummer
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3. Schlussabrechnung Paket 1

3.1 Einrichten

Nachdem die Antrige des Unternehmens dem Organisationsprofil zugeordnet wurden,
konnen Sie nun mit der Schlussabrechnung beginnen. Dazu klicken Sie auf ,,Schlussab-
rechnung Paket 1“ Fiir die Uberbriickungshilfe I-III und die November- und Dezember-
hilfe klicken Sie dafiir auf ,Schlussabrechnung Paket 1 Fiir die Programme Uberbrii-
ckungshilfe III Plus und Uberbriickungshilfe IV wihlen Sie ,,Schlussabrechnung Paket 2
aus (siehe Kapitel 5).

Sie haben erfolgreich ein neues Organisationsprofil erstellt. Wollen Sie flr das Profil eine Schlussabrechnung in Paket 1 anlegen?

Schlussabrechnung Paket 1 erstellen

Abb. 19: Schlussabrechnung Paket 1 erstellen

Um zu einem spéateren Zeitpunkt ein Schlussabrechnungspaket zu erstellen, 6ffnen Sie
bitte unter ,Organisationsprofile” ein vollstindiges Organisationsprofil. Auch dort werden
Ihnen die Schaltflichen zur Erstellung eines Schlussabrechnungspakets angezeigt. Nach
einem Klick auf die Schaltfliche ,,Neue Schlussabrechnung erstellen” und der Auswahl
des Pakets befinden Sie sich im Meniipunkt ,Einrichten® in Threm Schlussabrechnungs-
paket, fiir das automatisch eine individuelle Nummer generiert wird. Die Schlussabrech-
nung fiir Paket 2 kann erst nach dem Absenden von Paket 1 angelegt werden. Stellen Sie
deshalb sicher, dass fiir die jeweilige Organisation alle Antrige aus den Programmen in
Paket 1 abgerechnet sind, bevor Sie mit Paket 2 beginnen.

Individuelle Fristverlingerung freischalten Neue Schlussabrechnung erstellen

~ Ausfiillhilfe

Alle Programme missen in einem Schlussabrechnungsantrag abgerechnet werden. Mehrere Pe
Reihenfolge der Programme eingehalten werden. Wenn die Rethenfolge nicht eingehalten wurd

Die Schlussabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe | bis Il sowie die November- und [

Durch einen Klick auf die Schaltfliche kénnen Sie ein neues ,Paket 1* oder ,Paket 2“ a

| —+ Neue Schlussabrechnung Paket 1

Abb. 20: Neue Schlussabrechnung Paket 1

3.1.1 Antragsteller

Dem Menipunkt ,Einrichten” sind wie im nachfolgenden Screenshot dargestellt zwei
Reiter untergeordnet. Unter dem Reiter ,Antragsteller wihlen Sie nun zunichst das
entsprechende Organisationsprofil aus, fiir das Sie die Schlussabrechnung erstellen
(,Organisationsprofil auswihlen®).
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Ist dieser Schritt abgeschlossen, sehen Sie alle relevanten Informationen zu dem oder der
Antragstellenden aus dem Organisationsprofil.

1. Antragsteller 2. Erhaltene Beihilfen

Antragsteller der Schlussabrechnung *

Ausgewihltes Organisationsprofil (OP-000006644)

Restaurant Ratskeller

Sonstige Sven
Manchen Schuchard:

Finanzamt Tempelhof 123456

1131064727927 olga.wilhelm@init.de
Organisationsprofil offnen

Abb. 21: : Antragsteller der Schlussabrechnung

Sollten Sie feststellen, dass noch Anderungen am Organisationsprofil vorgenommen wer-
den missen, konnen Sie mit einem Klick auf ,,Organisationsprofil 6ffnen“ direkt zum
Organisationsprofil wechseln.

Um Anderungen im Organisationsprofil vorzunehmen, klicken Sie nun am oberen rech-
ten Bildschirmrand auf ,Bearbeitungsvorgang starten“ Anderungen wirken sich auf alle
Antrige aus, die noch nicht eingereicht wurden. Damit Anderungen wirksam werden,
miissen Sie den gesamten Bearbeitungsprozess des Organisationsprofils abschliefRen.

Hier haben Sie in Fillen, in denen der Antrag auf Schlussabrechnung nicht vom
urspriinglichen Antragsteller oder Antragstellerin eingereicht werden kann, die Méglich-
keit, die Daten zum neuen Antragsteller oder zur neuen Antragstellerin einzugeben.
Griinde dafiir konnen sein, dass Antragstellende zwischenzeitlich verstorben sind oder
das antragstellende Unternehmen durch eine sonstige Gesamtrechtsnachfolge auf einen
neuen Rechtstriger iibergegangen ist oder im Insolvenzfall die Verfiigungsbefugnis auf
einen Insolvenzverwalter oder eine Insolvenzverwalterin tibertragen wurde. Dazu miis-
sen Sie im Bereich ,,Antragsteller in der Schlussabrechnung” das Kontrollkéstchen ,Ja“
auswéhlen, eine Begriindung angeben sowie einige weitere Angaben machen. Vgl. zum
weiteren Vorgehen in diesen Fillen Ziff. 6.6. der FAQ zur Schlussabrechnung.

Antragsteller in der Schlussabrechnung

> Ausfiillhilfe

Daten des urspriinglichen Antragstellers
) Ausfiillhilfe

Bei solo-Selbststandigen und/oder Freiberuflern sind Vorname und Name anzugeben.
Name des Unternehmens (bei nat. Personen, Vorname, Nachname) » Steuer-Nummer @

Restaurant Ratskeller 2217007556486

Abb. 22: Neuer Antragsteller / Rechtsnachfolge

Mit einem Klick auf ,Bestitigen“ gelangen Sie zum zweiten Reiter des Bereichs ,Einrich-
ten® der Ubersicht {iber bereits erhaltene Beihilfen.
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3.1.2 Sonstige Beihilfen

Als zweiten Schritt im Reiter ,Einrichten® zeigt Thnen das System eine Ubersicht iiber
bereits erhaltene Beihilfen aus anderen Forderprogrammen der Lander oder des Bundes
an. Diese Daten stammen aus dem Organisationsprofil. Sie erhalten dariiber hinaus eine
Ubersicht, auf welche Beihilferegime sich die erhaltenen Férdergelder aufteilen.

Anderungen an den Daten kénnen im Organisationsprofil vorgenommen werden (siehe
2.4). Wenn Sie den Antrag zur Schlussabrechnung nach einer Anderung am Organisati-
onsprofil erneut 6ffnen, befinden Sie sich im ersten Schritt der Antragsstrecke und haben
die Moglichkeit, die Auswirkungen auf die einzelnen Programme zu kontrollieren sowie
gegebenenfalls Angaben zu der Verteilung auf Beihilferegelungen zu korrigieren.

3.2 Uberbriickungshilfe I

Sie beginnen nun im Meniipunkt ,,Uberbriickungshilfe I“ mit der Teilabrechnung der
Uberbriickungshilfe I im Rahmen des Schlussabrechnungspakets 1.

3.2.1 Antrag auswahlen

Dem Mentipunkt ist an erster Stelle der Reiter ,Antrag auswahlen“ untergeordnet. Wahlen
Sie hier einen bewilligten Antrag der Uberbriickungshilfe 1 aus. Sollten Sie die Frage
,Wurden Leistungen aus der Uberbriickungshilfe I bewilligt bzw. teilbewilligt? mit ,Nein“
beantworten, gelangen Sie direkt zur Teilabrechnung der November- und Dezemberhilfe.

Mit einem Klick auf das Kontrollkédstchen ,,Auch Antriage mit Systemstatus ,nicht-bewil-
ligt* anzeigen, erscheinen auch Antrige in der Ubersicht, die von der Bewilligungsstelle
abgelehnt wurden, sofern der oder die Antragstellende eine Zahlung erhalten hat.

Hinweis: Es ist generell nicht moglich, in einem Schlussabrechnungspaket Antrage aus
unterschiedlichen Bundesldndern zusammenzutragen. Es ist notwendig, fiir jedes Bun-
desland ein eigenes Schlussabrechnungspaket anzulegen. (Nicht méglich wire zum Bei-
spiel: Bei einem Antrag auf Schlussabrechnung der Uberbriickungshilfe I: Die Antragstel-
lung erfolgte im Land Brandenburg, ein Antrag auf Schlussabrechnung der November-
hilfe erfolgte im Land Berlin).

Unterschiedliche Bewilligungsstellen

Die Antrége eines Pakets sind im Regelfall von derselben Bewilligungsstelle beschieden
worden. Fiir Félle, in denen Antrdge innerhalb eines Pakets durch Verlegung des Hauptsit-
zes oder bei bestimmten Konstellationen von Verbundunternehmen durch unterschiedliche
Bewilligungsstellen bearbeitet wurden, erfolgt im Rahmen der Schlussabrechnung eine
Aufteilung des Pakets in Teilantrdge. Es kann die Schlussabrechnung zunichst nur tiber die
Bewilligungsstelle durchgefiihrt werden, bei der der erste Antrag eingereicht wurde.
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Ja, aber bei einer anderen Bewilligungsstelle als vorherige Antrage in diesem Paket.
Nein

Abb. 23: Wechsel der Bewilligungsstellen

Die Schlussabrechnung der restlichen Teilantrige erfolgt in der vorgegebenen Reihenfolge
im Paket 1: Uberbriickungshilfe I, Novemberhilfe, Dezemberhilfe, Uberbriickungshilfe II,
Uberbriickungshilfe III beziehungsweise Uberbriickungshilfe III Plus und IV im Paket 2.
Der Teilantrag der ersten Bewilligungsstelle kann bereits abgesendet werden. Die Moglich-
keit, flir dasselbe Organisationsprofil einen weiteren Teilantrag tiber eine andere Bewilli-
gungsstelle zu erstellen, folgt im Anschluss.

Beispiel: Ihr Antrag auf Uberbriickungshilfe I wurde von einer Bewilligungsstelle in Ham-
burg bearbeitet, ein spdterer Antrag auf Uberbriickungshilfe III wurde dann in Berlin
beschieden. In diesem Fall erhalten Sie im Meniipunkt ,Antrag auswdhlen® einen Hinweis,
dass Sie zundchst die Schlussabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe I als Teilantrag einrei-
chen miissen. Anschliefiend erfolgt dann ein einem separaten Teilantrag die Abrechnung der
in Berlin beschiedenen Uberbriickungshilfe II1.

3.2.2 Antragsteller erfassen

Wenn Sie einen Antrag auf Uberbriickungshilfe I ausgewihlt haben und auf ,Fortsetzen®
klicken, werden Sie in den folgenden Reitern auf die dazugehorigen Antragsseiten weiter-
geleitet. Die erste Seite ist ,Antragsteller erfassen” Hier finden Sie die Daten vor, die bei
der Antragstellung auf Uberbriickungshilfe I in den Antrag eingetragen wurden.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Angaben, die Sie zum Zeitpunkt der Antrag-
stellung getétigt haben.

Unternehmensverbund (mehrere Antrige auf Uberbriickungshilfe I)

Falls Sie die Schlussabrechnung fiir ein Unternehmen eines Unternehmensverbundes
durchfiihren: Es besteht die Moglichkeit zu vermerken, dass abweichend von den Forder-
bedingungen Antriage im selben Férderprogramm von unterschiedlichen Unternehmen
desselben Unternehmensverbundes gestellt wurden. Bitte wihlen Sie in diesem Fall das
erste Kontrollkédstchen (Abb. 8) aus und beachten Sie Ziffer 6.4 der FAQ zur Schlussab-
rechnung.

Unternehmensverbund (Antragstellung durch Unternehmen, das nicht im Organisationspro-
fil erfasst ist)

Sollte im Schlussabrechnungs-Paket ein Uberbriickungshilfe I-Antrag eines Unterneh-
mens abgerechnet werden, das Teil eines Verbundes ist, aber nicht das Unternehmen ist,
dessen Daten im Organisationsprofil erfasst sind, bitten wir Sie, das zweite Kontrollkéast-
chen auszuwihlen. (Beispiel: Unternehmen A eines Verbundes hat Uberbriickungshilfe I
beantragt und ist im Organisationsprofil als Antragsteller erfasst. Unternehmen B dessel-
ben Verbundes hat ebenfalls Uberbriickungshilfe I beantragt, folglich ist das zweite Kont-
rollkéstchen auszuwéihlen.)
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I Unternehmen eines Unternehmensverbundes v

Abweichend von den Férderbedingungen wurden fir Unternehmen desselben Verbundes mehrere unabhangige Antrage auf
Uberbriickungshilfe | einzeln gestellt.

Bei dem antragstellenden Unternehmen handelt es sich NICHT um das im Organisationsprofil erfasste Unternehmen.

Abb. 24: Unternehmensverbund

3.2.3 Angaben fiir Teilabrechnungen via XML-Import iibernehmen

Es besteht die Moglichkeit die fiir die Schlussabrechnung der einzelnen Férderpro-
gramme notwendigen Daten iiber einen XML-Import einzupflegen. So kdnnen sowohl
die notwendigen Informationen zum Antragsteller oder zur Antragstellerin (wie sie zum
Zeitpunkt der Antragstellung giiltig waren) als auch die endgtltigen Umsétze bzw. Fix-
kosten importiert werden.Dazu klicken Sie im Mentipunkt Schlussabrechnungspaket 1 im
Reiter ,2. Antragsteller erfassen“ rechts oben auf das Dropdown-Menii ,,Aktionen®“ und
wihlen die Option ,,Upload XML Datei“ aus.

SchlielRen ‘ ‘ Aktionen ~

. Aktualisieren

UBH Il
Upload XML Datei

Abb. 25: XML-Upload

Anschliefiend 6ffnet sich eine neue Seite, die Thnen die Moglichkeit gibt, Dateien im
XML-Format von Threr Festplatte auszuwihlen und dem Antragsportal hinzuzufiigen.
Nach Auswahl und Hochladen der XML-Datei wird das Dokument samt Dateinamen
angezeigt.

Dateien hierher ziehen

ODER

[ Dateien auswahlen }

l

UBH_Ratskeller UBH_Ratskeller.xml |

Abb. 26: XML-Datei auswahlen
Wenn Sie anschliefSend auf ,Fortsetzen“ klicken, werden die Angaben aus der XML-Datei

automatisch in das Antragsformular integriert. Das Geburtsdatum sowie weitere Felder
und Sektionen miissen zudem weiterhin manuell befiillt werden.
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Sind einzelne Angaben aus der XML-Datei unvollstindig oder fehlerhaft beziehungsweise
stimmen nicht mit den Daten aus dem Organisationsprofil iiberein, erhalten Sie bei
einem Klick auf ,Fortsetzen® eine Fehlermeldung.

Die Datentibertragung aus der XML-Datei enthilt alle Daten fiir den entsprechenden Teil-
antrag und muss daher nicht fiir jede einzelne Seite durchgefithrt werden. Sind alle Anga-
ben erfolgreich ibertragen worden, wird beim Navigieren zur nichsten Seite weiterhin
geprift, dass die Inhalte mit den Feldvorgaben der Seite Giberreinstimmen. Es gilt zu
beachten, dass das Importieren von Daten aus der XML-Datei die zuvor eingetragenen
Daten uiberschreibt, falls sie im XML-Dokument enthalten sind.

Mithilfe des XML-Imports werden ebenfalls Daten zu Umsitzen, Einnahmen sowie zu
forderfahigen Fixkosten eingefiigt. Bitte beachten Sie jedoch, dass die Angaben zur Vertei-
lung auf die verschiedenen Beihilferegimes weiterhin aufgrund der Vorbefiillung aus dem
Erstantrag, nicht der XML-Dateniibertragung erfolgen.

Fehlen einzelne, aber notwendige Angaben in der XML-Datei, bleiben die entsprechenden
Eingabefelder leer, falls sie nicht bereits anderweitig befiillt wurden. Diese Informationen
konnen hindisch in das Schlussabrechnungsportal eingetragen werden.

3.2.4 Antragsberechtigung erfassen
Mit Klick auf ,Fortsetzen® gelangen Sie nun zum Reiter ,Antragsberechtigung erfassen®.

Bestatigungen zur Antragsberechtigung

Bestdtigen oder widerrufen Sie zunichst die im Rahmen der Schlussabrechnung ausste-
henden Erklarungen zur Antragsberechtigung, indem Sie den Haken bei den entspre-
chenden Erklarungen setzen.

Es wird bestitigt

@ > Hiermit erklart die Antragstellerin bzw. der
Antragsteller, dass die angegebenen
Umsatzeinbrtiche Corona-bedingt sind. Nicht
Corona-bedingte Umsatzeinbriche im
Forderzeitraum wurden kenntlich gemacht.

Abb. 27: Bestatigung der Antragsberechtigung

Hinweis zur Widerrufserklirung: Die angehakten Erkldrungen aus dem Originalantrag
werden automatisch im Schlussabrechnungsantrag ibernommen und generell ausge-
graut dargestellt. Wenn eine oder mehrere der aufgefiihrten Erklairungen zum Zeitpunkt
der Beantragung der Uberbriickungshilfe I nicht zutrafen, haben sie die Mdglichkeit, diese
zu widerrufen. Setzen Sie hierzu den Haken bei der Erkldrung ,Die Antragstellerin bzw.
der Antragsteller moéchte Erklarungen zur Antragsberechtigung aus dem Antrag auf
Uberbriickungshilfe I widerrufen® Die ausgegrauten Erklirungen aus dem Originalantrag
stehen nun wieder zur Bearbeitung zur Verfiigung und die Hiakchen in den entsprechen-
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den Kontrollkédstchen konnen entfernt werden. In diesem Fall werden die erhaltenen For-
dergelder zuriickgefordert und Sie sind nicht linger antragsberechtigt. Auch in diesem
Fall ist eine Abgabe der Schlussabrechnung notwendig.

Anzahl der Beschaftigten
In diesem Abschnitt haben Sie die Moglichkeit, die Angaben zur Anzahl der Beschiftigten
zum Zeitpunkt der Beantragung der Uberbriickungshilfe I zu korrigieren, falls Sie bei der
urspriinglichen Beantragung eine fehlerhafte Eingabe vorgenommen haben. Setzen Sie
hierzu einen Haken im entsprechenden Kontrollkiastchen, anschliefdend kénnen die
Angabe in der nun editierbaren Tabelle angepasst werden..

Anzahl der Beschiftigten

> Ausfiillhilfe
Die Antragstellerin bzw. der Antragsteller méchte Angaben zur Anzahl der

Beschaftigten zum Zeitpunkt der Beantragung der Uberbriickungshilfe |
korrigieren.

o

Beschaftigte Uber 30 Stunden und Auszubildende 2
Beschaftigte bis 30 Stunden 1
Beschaftigte bis 20 Stunden 2

Beschéftigte auf 450 Euro-Basis 4
Abb. 28: Anzahl der Beschaftigten

Umsatzentwicklung (bei gemeinniitzigen Unternehmen: Einnahmen)

Erfassen Sie in der Tabelle den Umsatz des Unternehmens, indem Sie nun die finalen
Umsatzwerte eintragen. Weil zum Zeitpunkt [hres Antrags gegebenenfalls Schitzungs-
werte Uiber Umsitze vorlagen, konnen diese nun bei Bedarf angepasst werden.

Tragen Sie in den nachfolgenden Feldern die tatsachlich entstandenen Umsatze ein.
Die Felder sind mit den Werten des eingereichten Antrags vorbelegt.

Betrag Vergleichsjahr (EUR) Betrag 2020 (EUR)

April 2019 / April 2020
Mai 2019 / Mai 2020

Betrag
Durchschnittliche Abweichung 0,00%

Abb. 29: Tabelle Umsatzentwicklung

Der Umsatzeinbruch fiir die jeweilige Organisation wird direkt kalkuliert und damit auch
die Antragsberechtigung neu berechnet. Sollten saisonal bedingte Umsatzschwankungen
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vorliegen, konnen auch diese angegeben oder angepasst werden.
Grundsitzliche Hinweise zum Thema fehlende Antragsberechtigung finden Sie in
Kapitel 1.6.

3.2.5 Forderhdhe erfassen
Mit Klick auf Fortsetzen gelangen Sie nun zum Reiter ,,Férderhéhe erfassen®

Geben Sie folgende Informationen ein:
e Umsatz im Fordermonat und im jeweiligen Vergleichsmonat (bei gemeinniitzigen
Unternehmen: Einnahmen)
e Fixkosten
e Inanspruchnahme bisheriger Hilfsprogramme

Umsatzentwicklung (bei gemeinniitzigen Unternehmen: Einnahmen)
Erfassen Sie in der Tabelle die Umsitze der Antragstellerin oder des Antragstellers
wie folgt:

Spalte ,Betrag im Vergleichsmonat“: Tragen Sie hier Umsitze des oder der Antragstellen-
den fiir die Vergleichsmonate aus dem Jahr 2019 oder 2020 ein. In die Spalte , Betrag im
Fordermonat“ geben Sie bitte die tatsichlich erwirtschafteten Umsitze im Fordermonat
an. Das System errechnet IThnen nun die prozentuale Differenz der Umsétze zwischen
Forder- und Vergleichsmonat. Daraus ergibt sich in der ganz rechten Spalte der Anteil for-
derbarer Fixkosten in Prozent. Einzelne Monate, bei denen der Umsatzeinbruch nicht
coronabedingt war, konnen markiert werden. In diesen Monaten wird der Anteil forder-
barer Fixkosten entsprechend auf null Prozent festgesetzt.

Umsatz (bei gemeinniitzigen Unternehmen: Einnahmen)

> Ausfiilthilfe

Vergleichsmonat / LI :‘:Ir':ellrbarer
. . P . T "
Fordermonat Betrag im Vergleichsmonat (EUR)| Betrag im Férdermonat (EUR)| Nicht Corona-bedingt? hedlngte_r Fixkosten
Umsatzriickgang in Prozent

Juni 2019/ Juni 2020 10.000,00 5.000,00 50,00% 50,00%
Juli 2019/ Juli 2020 10.000,00 3.000,00 70,00% 50,00%
August 2019/August 2020 10.000,00 1.500,00 85,00% 80,00%

Abb. 30: Umsatzentwicklung (bei gemeinnitzigen Unternehmen: Einnahmen)

Fixkosten

Bei Bedarf kénnen Sie die bestehenden Fixkosten anpassen oder weitere Angaben zu den
bereits bestehenden Fixkosten fiir die jeweiligen Monate hinzufiigen. Mit einem Klick auf
~Berechnung aktualisieren® kénnen Sie die automatisiert berechneten Fixkosten sowie
die Gesamtsumme neu berechnen. Mit einem Klick auf ,Berechnen und tibernehmen*
werden die Werte aktualisiert und in das Formular tibertragen. Sie kehren anschliefend
automatisch auf die Ubersichtsseite zurtick.
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Bitte beachten Sie die Sonderregelungen der einzelnen Programme und erganzend

die FAQ.

Zu fordernde Fixkosten - Tabellenansicht

24 fordernde Fxkosten ___.

11. Personalaufwendungen

Zu férdernde Fixkosten
2u fordernde Fxkesten _m.
11. Personalaufwendungen v 250,00

01. Mieten und Pachten fur Gebaude, Grundsttcke und Raumlichke v 2.500,00 2.500,00 2.500,00 T

+ Fixkosten hinzufiigen

Gesamte Fixkosten pro Monat

2u fordernde Fxkosten _m.

Fixkosten 2.750,00 2.500,00 2.500,00

Die automatisiert berechneten Fixkosten, sowie die Gesamtsumme konnen Uber die Schaltfliche "Berechnungen aktualisieren” in diesem Fenster neu berechnet werden.
Mit der Schaltfliche "Berechnen und ibernehmen" aktualisieren Sie Ihre Werte, (ibertragen diese in das Formular und kehren auf die Ubersichtsseite zuriick.

[ Berechnungen aktualisieren ]

Abbrechen Berechnen und Gbernehmen

Abb. 31: Zu férdernde Fixkosten / Monatstabelle

Verhiltnis zu anderen Programmen

Geben Sie an, ob die Antragstellerin oder der Antragsteller bereits bisherige Hilfspro-
gramme in Anspruch genommen hat, zum Beispiel ,Soforthilfe des Bundes*, und korri-
gieren Sie gegebenenfalls die Angaben. Diese Daten wurden aus dem aktuellen Antrag
automatisch befiillt. Miissen die urspriinglichen Angaben zur erhaltenen Soforthilfe des
Bundes gedndert werden, bitten wir Sie ,,Ja“ auszuwahlen. Das ist zum Beispiel der Fall,
sollte die Soforthilfe des Bundes nach Einreichung des Antrags auf Uberbriickungshilfe I
ganz oder anteilig zuriickgezahlt worden sein.

Verhiltnis zu anderen Programmen

Soforthilfe des Bundes

»  Awsfiillhilfe

Bewilligungsstelle | Antragsdatum | Dauer in Monaten = e Erhaltene Soforthilfe des Bundes nach etwaiger Riickzahlung (EUR)

Bewilligungsbescheides

111 01.04.20207 | 3 ~ 111 300,00

+ Programm hinzufigen

Abb. 32: Verhiltnis zu anderen Programmen
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Anderungsméglichkeiten Beihilferegime
Zu den Wechselmoglichkeiten der Beihilferegime im Rahmen der Schlussabrechnung
beachten Sie bitte die FAQ.

Grundsatzlich stammen die Angaben in diesem Abschnitt aus dem Originalantrag. Das
Programm zeigt Thnen jedoch ebenfalls den jeweiligen Betrag der sonstigen erhaltenen
oder beantragten Kleinbeih ilfen aus nicht in der Schlussabrechnung enthaltenen Pro-
grammen an, der wiederum abhingig ist von den Angaben im Organisationsprofil. Auch
bereits erhaltene Kleinbeihilfen aus Programmen, die Teil des Schlussabrechnungspaketes
sind, werden angezeigt. Der maximale Forderbetrag wird automatisch errechnet. Die
bereits erhaltenen Kleinbeihilfen werden bei der Errechnung des maximalen Férderbe-
trags bereits berticksichtigt.

Da die Uberbriickungshilfe I ausschlieRlich unter die Bundesregelung Kleinbeihilfe 2020
fallt, werden an dieser Stelle nur die Kleinbeihilfen berticksichtigt.

Im nichsten Schritt haben Sie die Moglichkeit, die Angabe zur Kumulierung nach De-
Minimis-Verordnung anzupassen. Der Haken im dazugehorigen Kontrollkdstchen kann
entfernt oder hinzugefiigt werden. Je nachdem wird der zuldssige Hochstbetrag nach De-
Minimis-Verordnung abziiglich bereits erhaltener De-Minimis-Beilhilfen errechnet.

Die Summe aller errechneten Angaben ergibt die beihilferechtliche Obergrenze der
Uberbriickungshilfe I der oder des Antragstellenden.

Kumulierung der beihilferechtlichen Hochstgrenze (De-minimis-Verordnung)

Tatigkeitsbereich Antragstellers bzw. der Antragstellerin *
Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin istim Bereich Fischerei- und
Aquakultursektor tatig

Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin istim Bereich Primarerzeugung
landwirtschaftlicher Produkte tatig

Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin istim Bereich des
StralRenguterverkehrs tatig

Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin istin einem anderen Bereich tatig

Abb. 33: Kumulierung der beihilferechtlichen Héchstgrenze

Hinweis: Die Anrechnung auf den Beihilferahmen kann je Programm angepasst werden.
In Einzelfillen ist es moglich, dass sich die Notwendigkeit, eine sonstige Beihilfe anzu-
rechnen, je Programm unterscheidet. Trifft dies zu, konnen Sie die Zurechnung der
sonstigen Beihilfe je Programm unterschiedlich angeben. Dafiir wihlen Sie neben den
»oonstigen Hilfen“ bitte die Checkbox ,Fiir dieses Programm ist ein abweichender Betrag
beihilferechtlich zu berticksichtigen“ aus. AnschlieRend haben Sie die Moglichkeit, die
beihilferechtlichen Zurechnungen eigenstdndig aufzuteilen und fiir das jeweilige Forder-
programm in das System einzugeben.
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3.2.6 Erklarungen bestatigen

Berechnung Forderbetrag
Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.

Obergrenze Férdersumme Uberbriickungshilfe I

Fir die Uberbriickungshilfe in der Phase I erfolgen im Rahmen der Schlussabrechnung
grundsatzlich keine Nachzahlungen (FAQ 3.11). Dies wird als Obergrenze beriicksichtigt.
Bitte priifen Sie die systemseitige Angabe. Sollten Ihnen von der Férdersumme abwei-
chende Bewilligungen vorliegen, bitten wir Sie, das Kontrollkdstchen auszuwéhlen und
den entsprechenden Betrag anzugeben.

Fur die Fordersumme liegen mir abweichende Bewilligungen vor.

Bewilligter B

etrag Bundesprogramm (EUR) *

1.650,00

Abb. 34. Abweichende Bewilligungen

Aus den in 3.2.5 gemachten Angaben (Riickzahlungen bei der Soforthilfe) konnen sich
Erhéhungen der Obergrenze und damit Nachzahlungen in der Uberbriickungshilfe I
ergeben. In diesem Fall kdnnen Sie der zweiten Tabelle folgende Angaben fiir die Monate
Juni, Juli und August entnehmen: die angerechnete Soforthilfe des urspriinglichen
Antrags, die erhaltene Soforthilfe nach etwaiger Riickzahlung, die Forderhohe der Fixkos-
tenerstattung Uberbriickungshilfe I in der Schlussabrechnung sowie die Obergrenze fiir
etwaige Nachzahlungen je Fordermonat. Weitere Informationen dazu erhalten Sie in den
FAQ der Uberbriickungshilfe I (3.11). Sollte die Angabe ,,Angerechnete Soforthilfe des
Bundes im urspriinglichen Antrag (EUR)“ nicht korrekt angezeigt werden, bitten wir Sie
das Kontrollkdstchen auszuwiahlen und die Erhéhung der Obergrenze durch die bereits
zurlickgezahlte Soforthilfe anzugeben

Aus den Angaben auf der letzten Antragsssite ergeben sich folgende Erhdhungen der Obergrenze:

Férderhdhe Fixkostenerstattung der
Uberbriickungshiife 1 in der Obergrenze Nachzahlung Je Férdermanat (EUR)
Schiussabrechnung (EUR)

Erhaltene Soforthilfe des Bundes nach

etwalger Riickzahlung (EUR)

12.550,00 0,00
Juli 0,00 0,00 12.650,00 0,00
August 0.00 0.00 12.650,00 0,00

Betrag 0.00

Die .Angerechnete Soforthilfe des Bundes im urspringlichen Antrag (EUR)” wird nicht korrekt angezeigt. Der Betrag fur die Obergrenze der Nachzahlung muss daher angepasst werden.

Die Hohe der moglichen Nachzahlung entspricht NICHT i der des zuri Betrags der Soforthilfe. Bitte bericksichtigen Sie bei einer Korrekiur die Hinweise in der Ausfiliniife fr die Berechnung.

Abb. 35: Erhéhungen der Obergrenze
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Aufteilung der Beihilferegime
Sie kénnen in der Sektion ,Aufteilung der Beihilferegime“ auswihlen, wie Sie den
Forderbetrag auf die Beihilferegime aufteilen mochten.

Aufteilung der Beihilferegime
> Ausfiillhilfe

Wie méchten Sie den Forderbetrag auf die Beihilferegime aufteilen?

Beihilferegime Obergrenze (EUR) | Anteil an Forderbetrag in (EUR) =

Bundesregelung Kleinbeihilfen 2020 1.800.000,00 +0,00

Abb. 36: Aufteilung auf Beihilferegime

Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Ihre jeweilige Obergrenze
nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze tiberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle eine 0 eintragen.

Haben Sie alle Angaben wahrheitsgemafd ausgefiillt, bestitigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkistchen an.
Sie haben nun erfolgreich die Teilabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe I abgeschlossen.

3.3 Novemberhilfe und Dezemberhilfe

3.3.1 Antrag auswadhlen und Antragsteller erfassen

Wurden fiir das Organisationsprofil des Unternehmens Leistungen aus der November-
und/oder der Dezemberhilfe bewilligt, wihlen Sie den dazugehorigen Antrag aus. Sie
kénnen nur einen Antrag auswihlen.

Waihlen Sie einen neuen Antrag aus, siehe Punkt 3.2.1 und erfassen Sie die Daten der oder
des Antragstellenden, siehe Punkt 3.2.2.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Angaben, die Sie zum Zeitpunkt der Antrag-
stellung getitigt haben. Wenn bei der Beantragung fehlerhafte Angaben gemacht wurden,
haben Sie nun die Moglichkeit diese zu korrigieren.

Sollten Sie ,,Nein“ anklicken, gelangen Sie zum nichsten Férderprogramm ,,Uberbrii-
ckungshilfe 11

3.3.2 Antragsberechtigung erfassen
Bestatigungen zur Antragsberechtigung
Bestitigen Sie nun erneut die Antragsberechtigung der Antragstellerin oder des Antrag-

stellers gemaf} 3.2.4. Sie miissen bei der November- und Dezemberhilfe keine Angaben
zur Anzahl der Beschiftigten machen.
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Widerruf: Sie haben auch die Moglichkeit, Erklirungen aus dem Originalantrag zu wider-
rufen. Wenn eine oder mehrere der aufgefiihrten Erklarungen zum Zeitpunkt der Bean-
tragung der November- oder Dezemberhilfe nicht zutrafen, entfernen Sie die Hikchen
hinter dem Késtchen. In diesem Fall werden die erhaltenen Férdergelder zurtickgefordert.

Begriindung fiir die Antragstellung
Bitte geben Sie hier Ihre Betroffenheit von der staatlichen Schliefungsverordnung an. Sie
konnen aus den folgenden vier Auswahlmoglichkeiten wéhlen:

e Direkt betroffen: Die Antragstellerin oder der Antragsteller musste aufgrund einer
staatlichen Schlieffungsverordnung im November 2020 den Geschéftsbetrieb direkt
einstellen.

e Indirekt betroffen: Die Antragstellerin oder der Antragsteller erzielt nachweislich
und regelmifig mindestens 80 Prozent ihrer oder seiner Umsétze mit direkt von
den oben genannten Mafinahmen betroffenen Unternehmen.

e Indirekt iiber Dritte betroffen: Die Antragstellerin oder der Antragsteller erzielt
regelméafig mindestens 80 Prozent ihrer oder seiner Umsétze durch Lieferungen
und Leistungen im Auftrag direkt von den Mafnahmen betroffener Unternehmen
uber Dritte.

e Mischbetrieb: Die Antragstellerin oder der Antragsteller ist in der Summe zu
mindestens 80 Prozent eindeutig einer oder mehrerer der genannten Kategorien
zuzuordnen.

e Nicht betroffen: Die Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller ist keiner
der genannten Kategorien zuzuordnen.

Sollten Sie entweder das Feld , Indirekt betroffen®, ,Indirekt tiber Dritte betroffen“ oder
»Mischbetrieb* ausgewihlt haben, werden noch weitere Angaben zu fiir den Umsatzriick-
gang relevanten direkt betroffenen Branchen notwendig, die im Rahmen der Schlussab-
rechnung angepasst werden kénnen.

Grundsitzliche Hinweise zum Thema ,Fehlende Antragsberechtigung” finden Sie in
Kapitel 1.4.

3.3.3 Forderhohe erfassen
Nach Uberpriifung der Antragsberechtigung gelangen Sie zum Reiter ,Férderhéhe erfassen®

Die nun folgenden Abfragefelder sind mit Daten aus den Erst- beziehungsweise Anderungs-

antrigen vorbefiillt, sofern zuvor keine Korrekturen bei vorigen Angaben durchgefithrt
wurden. Angaben aus dem Erstantrag sind zu priifen und gegebenenfalls zu korrigieren.
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Umsatz im Vergleichszeitraum
Geben Sie hier den erwirtschafteten Umsatz aus dem Vergleichsmonat an.

Umsatz im Vergleichszeitraum

> Ausfillhilfe

550.000,00
Abb. 37: Umsatz im Vergleichszeitraum

Eine Erh6hung des Umsatzes im Vergleichszeitraum in der Schlussabrechnung im Ver-
gleich zum Originalantrag darf sich nicht auf die Forderhohe auswirken (siehe FAQ der
Novemberhilfe und Dezemberhilfe 3.12). War der durchschnittliche Tagesumsatz im Ver-
gleichszeitraum hoher als im urspriinglichen Antrag angegeben (zum Beispiel aufgrund
einer nachtriglichen Berichtigung der Umsatzsteueranmeldung oder dem Wechsel des
gewihlten Vergleichszeitraums), sehen Sie daher bitte von einer Korrektur in der oberen
Zeile ab. Wihlen Sie bitte in diesem Falle das Kontrollkiastchen aus und geben Sie die
Erhohung dort an. Dies hat keinen Einfluss auf die Forderhohe.

Der durchschnittliche Tagesumsatz im Vergleichszeitraum liegt héher als im urspringlichen Antrag angegeben.

gleichszeitraum ohne Ausw

Umsatz im Ver Bitra

~1ine (EL IR #

= auf die Bere R

450.000,00

Abb. 38: Hoherer Umsatz im Vergleichszeitraum

Eine Erhohung mit Auswirkung auf die Forderhohe ist in Ausnahmefillen moglich, wenn
der angezeigte Betrag nicht den Angaben aus dem Erst- beziehungsweise Anderungsan-
trag entspricht. Ebenso kann beispielsweise eine Korrektur der Angaben hinsichtlich der
zum Verbund gehorenden Unternehmen eine Erhéhung des kumulierten Vergleichsum-
satzes nach sich ziehen und sich dadurch eine héhere Férderung ergeben. In diesem Fall
andern Sie bitte die Umsatz-Angabe. Danach erhalten Sie im nichsten Schritt (3.2.6.
~Erklarungen bestitigen“) eine Warnmeldung und bestitigen diese bitte per Auswahl des
Kontrollkédstchens. Anschlieffend bitten wir Sie um eine kurze Erlduterung, warum der
Umsatz im Vergleichszeitraum korrigiert werden muss.

Der Umsatz im Vergleichszeitraum wurde geandert

£s wurde eine Erhohung des durchschnittlichen Tagesumsatzes im Vergleichszeitraum 18.333,33€ relativ zu dem bei der urspringlichen Antragstellung angegebenen Wert 8.333,33€ festgestellt.

In Ausnahmefallen ist es moglich. dass die im System hinterlegten Daten aus dem Urspi fehlerhaft ubertragen wurden und somit hier falschlicherweise eine Erhohung des
Vergleichsumsatzes im Vergleich zum urspriinglichen Antrag festgestellt wird. Ebenso kann bspw. eine Korrektur der Angaben hinsichtlich der zum Verbund gehorenden Unternehmen eine
Erhohung des kumulierten Vergleichsumsatzes nach sich ziehen und sich allein hierdurch eine hohere Forderung ergeben. In diesen Fallen ist die folgende Checkbox auszuwahlen und die jeweils
zutreffende Begrundung anzugeben. Der Forderbetrag wird dann auf Basis des korrigierten Vergleichsumsatzes neu berechnet.

Bei einer Erhohung des Vergleichsumsatzes (zum Beispiel aufgrund einer nachtraglichen Berichtigung der Umsatzsteueranmeldung oder dem Wechsel des gewahliten Vergleichszeitraum) im
Vergleich zum urspranglichen Antrag bleibt die Novemberhilfe bzw. Dezemberhilfe unverandert (vel. Ziffer 3.12 der FAQ November-/Dezemberhilfe). Sollte dieser Fall hier zutreffen, so mussen Sie
auf die vorherige Seite zuruckgehen, den urspranglich angezeigten Betrag 250.000,00€ belassen und die Checkbox bestatigen. Der korrekte, hohere Wert kann dann in einem weiteren Eingabefeld
eingetragen werden. Ist die Erhohung des durchschnittlichen Tagesumsatzes auf einen Wechsels des Vergleichszeitraums zurickzufiihren, so ist der ursprunglich gewahite Vergleichszeitraum
auszuwahlen.

Der im System hinterlegte Vergleichsumsatz entspricht nicht dem im urspréinglich Antrag gemachten Angaben oder die Angaben hinsichtlich der zum Verbund gehgrenden Unternehmen st
geandert worden.

Begrindung

Abb. 39: Umsatz im Vergleichszeitraum
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Forderzeitraum

Tragen Sie hier die Dauer der Schliefdung beziehungsweise Betroffenheit im November
2020 (bei der Dezemberhilfe im Dezember 2020) ein. Wichtig: Bitte geben Sie alle Kalen-
dertage an, inklusive Wochenenden und Feiertagen.

Forderzeitraum

Der Forderzeitraum bildet die Grundlage fur die Berechnung der
Forderhéhe. Er umfasst die Dauer der SchlieRung des Unternehmens im
Navember 2020 bzw. die Dauer, in denen das Unternehmen von den
MaBnahmen betroffen war. Hierbei werden alle Kalendertage im
November 2020 mitgezahlt, fiir welche die SchlieBung bzw. Betroffenheit
andauerte (inkl. Wochenenden und Feiertagen).

henende) *

Dauer der SchlieBung in Tagen (inkl. W

27

Abb. 40: Forderzeitraum

Umsadtze im Zeitraum der SchlieRung

Geben Sie hier die tatsidchlich erwirtschafteten Umsatze im November 2020 (bei der
Dezemberhilfe im Dezember 2020) an. Gastronomiebetriebe miissen hier keine Umsitze
aus dem Auflerhausverzehr angeben.

Umsidtze im Zeitraum der SchlieRBung

Umsadtze von mehr als 25 Prozent relativ zum herangezogenen
Vergleichsumsatz werden auf die Umsatzerstattung angerechnet.
Gastronomiebetriebe mussen hier keine Umséatze aus dem
AuBerhausverkauf zum ermaliigten Umsatzsteuersatz angeben.

Tatsachliche Umsétze im November 2020 im Zeitraum der SchlieRBung (EUR) *

2.500,00

Abb. 41: Umsatze im Zeitraum der SchlieBung

Verhiltnis zu anderen Programmen

Geben Sie an, ob die Antragstellerin oder der Antragsteller bereits bisherige Hilfspro-
gramme in Anspruch genommen hat, zum Beispiel ,Soforthilfe des Bundes*, und korri-
gieren Sie gegebenenfalls die Angaben.

Sonstige Leistungen von Bund, Landern und Kommunen

Kreuzen Sie hier an, ob der oder die Antragstellende Leistungen aus einem anzurechnen-
den Zuschussprogramm erhalten hat. Wenn Sie ,Ja“ ausgewihlt haben, 6ffnet sich ein
weiteres Eingabefeld. Tragen Sie hier bitte den Namen des Programmes, die Bewilligungs-
stelle, die Antragsnummer und den im November beziehungsweise im Dezember ausge-
zahlten Betrag ein.

Geben Sie an dieser Stelle keine vom Antragsteller beziehungsweise der Antragstellerin
beantragten Leistung aus der Uberbriickungshilfe II an. Dies gilt auch dann, wenn diese
im urspriinglichen Antrag fiir die Novemberhilfe oder Dezemberhilfe angegeben und
angerechnet wurde. Es folgt geméf! des vorgegebenen Paketansatzes eine systemseitige
der Novemberhilfe beziehungsweise Dezemberhilfe auf die Uberbriickungshilfe II.

40



Versicherungsleistungen

> Ausfiillhilfe

Werden die Antr
Ausfalle im F&

(o BU

Nein

Abb. 42: Sonstige Leistungen

Versicherungsleistungen

Kreuzen Sie hier an, ob der oder dem Antragsstellenden Leistungen einer Versicherung
fir Ausfille im Forderzeitraum gewahrt werden. Wenn Sie ,Ja“ ausgewihlt haben, 6ffnet
sich ein weiteres Eingabefeld. Tragen Sie hier bitte die Art der Versicherung sowie den
erhaltenen Betrag im Forderzeitraum ein.

> Ausfiillhilfe

Hat die Antragstellerin bzw. der Antragsteller Leistungen aus einem
Zuschussprogramm des Landes oder des Bundes erhalten? *

Ja
o Nein

Abb. 43: Versicherungsleistungen

Beihilferegelungen

Grundsatzlich stammen die Angaben in diesem Abschnitt aus dem Originalantrag. Sie
erhalten einen Uberblick iiber beihilfespezifische Vorgaben zu dem von Ihnen gewihlten
Beihilferegime. Das Programm zeigt Ihnen jedoch ebenfalls den jeweiligen Betrag der
sonstigen erhaltenen oder beantragten Beihilfen an, der wiederum abhingig ist von den
im Organisationsprofil und im Schlussabrechnungspaket hinterlassenen Daten. Auch der
maximale Forderbetrag wird errechnet. Die bereits erhaltenen Beihilfen werden bei der
Errechnung des maximalen Forderbetrags bereits berticksichtigt

Zu den Wechselmaoglichkeiten der Beihilferegime im Rahmen der Schlussabrechnung
beachten Sie bitte die FAQ.

Mit einem Klick auf ,Fortsetzen“ gelangen Sie zur Bestédtigung der Erklarungen.
3.3.4 Erklarungen bestatigen
Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.

Sie konnen in der Sektion ,Aufteilung der Beihilferegime” auswéhlen, wie Sie den Forder-
betrag auf die Beihilferegime aufteilen mochten.
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Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Ihre jeweilige Obergrenze
nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze iberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle

eine 0 eintragen.

Haben Sie alle Angaben wahrheitsgeméf} ausgefiillt, bestitigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkistchen an.

Sie haben nun die Teilabrechnung fiir die November- beziehungsweise Dezemberhilfe
abgeschlossen.

3.4 Uberbriickungshilfe II

3.4.1 Antrag auswahlen und Antragsteller erfassen

Wihlen Sie einen neuen Antrag aus, siehe Punkt 3.2.1 und erfassen Sie die Daten der oder
des Antragstellenden, siehe Punkt 3.2.2. Falls Sie [hre Daten per XML-Import einfiigen
mochten, folgen Sie bitte der Anleitung aus Punkt 3.2.3.

Beachten Sie, dass Sie bei der Uberbriickungshilfe II angeben, ob es sich bei der oder
dem Antragstellenden um ein Kleinunternehmen handelt. (Unternehmen hat weniger
als 50 Beschiftigte und einen Jahresumsatz von maximal zehn Millionen Euro)

3.4.2 Antragsberechtigung erfassen
Fiillen Sie erneut Ihre Daten zur Erfassung der Antragsberechtigung aus, siehe
Punkt 3.2.4.

Hinweis zur Umsatzentwicklung

Bitte geben Sie die tatsdchlichen Umsitze fiir die vorgegebenen Monate an. Die Angaben
sind relevant fiir die Errechnung der Antragsberechtigung. Auch hier besteht die Mog-
lichkeit (wie bei der Uberbriickungshilfe I), saisonale Schwankungen anzugeben oder die
entsprechenden Angaben zu korrigieren. Setzen Sie erneut das Hiakchen in das Feld und
klicken dann auf , Fortsetzen®

Grundsitzliche Hinweise zum Thema ,Fehlende Antragsberechtigung finden Sie in
Kapitel 1.4.

3.4.3 Forderhdhe erfassen

Bitte pflegen Sie hier gemaifd Punkt 3.2.5 zunachst die tatsdchlichen Umsitze und Fixkos-
ten der Organisation ein. Unter der Sektion ,Verhiltnis zu anderen Programmen® koénnen
Sie die entsprechenden Angaben bei Bedarf korrigieren.

Die November- und Dezemberhilfen, die Sie im Schlussabrechnungspaket im Schritt
zuvor ergianzt haben, werden automatisch in Threr Auflistung aufgefiihrt. Grundsatzlich
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gilt: Die Reihenfolge, in der Sie die Forderungen beantragt haben, kann einen Einfluss auf
die finale Berechnungsgrundlage haben. Bitte geben Sie daher sowohl bei der November-
hilfe als auch bei der Dezemberhilfe per Klick auf das Kontrollkédstchen an, ob urspriing-
lich zuerst ein Antrag auf Uberbriickungshilfe II und anschlieffend ein Antrag auf
Novemberhilfe beziehungsweise Dezemberhilfe gestellt wurde.

Hat der Antragsteller oder die Antragstellerin November- beziehungsweise Dezemberhil-
fen beantragt, die nicht in diesem Schlussabrechnungspaket angerechnet wurden, kénnen
die entsprechenden Daten nach einem Klick auf das Kontrollkdstchen manuell eingege-
ben werden.

Novemberhilfe

® > Die Antragstellerin bzw. der Antragsteller hat fur November 2020 folgende Novemberhilfe beantragt:

Erhaltener/Beantragter Betrag November (EUR)

312.400,00

Der Antragssteller hat zuerst einen Antrag auf Uberbriickungshilfe 2, und anschlieRend einen Antrag auf Novemberhilfe gestellt.

Dezemberhilfe

® > Die Antragstellerin bzw. der Antragsteller hat fur Dezember 2020 folgende Dezemberhilfe beantragt:

Erhaltener/Beantragter Betrag Dezember (EUR)

1.542.600,00

Der Antragssteller hat zuerst einen Antrag auf Uberbriickungshilfe 2, und anschlieRend einen Antrag auf Dezemberhilfe gestellt.
Abb. 44: Angaben zur Reihenfolge der Antragstellung von Novemberhilfe und Dezemberhilfe

Anderungsméglichkeiten Beihilferegime

In der Sektion ,Beihilferegelungen® werden Ihre Angaben aus dem Originalantrag tiber-
nommen und kénnen bei Bedarf zum Teil angepasst werden. Ein Wechsel des Beihilfere-
gimes ist unter bestimmten Voraussetzungen maoglich. Weitere Informationen siehe
Kapitel 3.2.5.

Wurden alle Felder ausgefillt, klicken Sie auf ,Fortsetzen®

3.4.4 Erklarungen bestatigen

Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.
Sollten Sie in den vorherigen Reitern ,,Forderhohe erfassen“ und ,Antragsberechtigung
erfassen” keine manuellen Eingaben gemacht haben, erhalten Sie moglicherweise eine
Warnmeldung mit der Bitte, [hre angegebenen Fixkosten und Umsétze erneut zu priifen.
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Berechnung Férderbetrag

> Ausfiillhilfe

~ Anzur Hilfen im - Ber g (EUR) -3.000,00 ~ Anzur: Hilfen im D - Ber g (EUR) 15.677.42
Beantragte Fordersumme Movemberhilfe (EUR) 312.400,00 Beantragte Fordersumme Dezemberhilfe (EUR) 1.542.600,00
SchlieBungszeitraum Novemberhilfe 5 schlieBungszeitraum Dezemberhilfe 27
Uberbriickungshilfe 2 (November) (EUR) 18.000,00 Uberbriickungshilfe 2 (Dezember) (EUR) 18.000,00
Anrechnung Novemberhiife (EUR) -3.000,00 Anrechnung Dezemberhilfe (EUR) -15.677.42
Abzug andere Programme (EUR) 0,00 Abzug andere Programme (EUR) 0,00
Summe Abzug aller Programme (EUR) -3.000,00 Summe Abzug aller Programme (EUR) -15.677.42

Betrag Summe der Fixkosten Anteil férderbarer Obergrenze pro Monat Maximaler Férderbetrag Abzug durch andere | Monatlicher Férderbetrag
(EUR) Fixkosten (%) (EUR) Fixkostenerstattung (EUR) Programme (EUR) | Bundesprogramm (EUR)

September 30.000,00 ©0,00% 50.000,00 18.000,00 0,00 18.000.00

Oktober 30.000,00 60,00% 50.000,00 18.000,00 0,00 18.000,00

November 30.000,00 60,00% 50.000,00 18.000,00 -3.000,00 15.000,00

Dezember 30.000,00 60,00% 50.000,00 18.000,00 -15.677.42 2.322,58

Betrag 120.000,00 72.000,00 -18.677.42 53.322,58
Gesamtbetrag Bundesprogramm (EUR) 53.322,58

Abb. 45: Anzeige der Neuberechnung in der Uberbriickungshilfe II

Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Thre jeweilige Obergrenze
nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze tiberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle ebenfalls eine 0 eintragen.

Haben Sie alle Angaben wahrheitsgemaf} ausgefiillt, bestiatigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkdstchen an.

Sie haben nun erfolgreich die Teilabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe II abgeschlossen.

3.5 Uberbriickungshilfe III

3.5.1 Antrag auswadhlen und Antragsteller erfassen

Wihlen Sie einen neuen Antrag aus, siehe Punkt 3.2.1 und erfassen Sie die Daten der oder
des Antragstellenden, siehe Punkt 3.2.2. Falls Sie Ihre Daten per XML-Import einfligen
mochten, folgen Sie bitte der Anleitung aus Punkt 3.2.3.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Angaben, die Sie zum Zeitpunkt der Antrag-
stellung getétigt haben. Wenn bei der Beantragung fehlerhafte Angaben gemacht wurden,

haben Sie nun die Moglichkeit diese zu korrigieren.

Der Antrag auf Schlussabrechnung der Uberbriickungshilfe III unterscheidet sich in
einigen wenigen Punkten, die nachfolgend erldautert werden:
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Im Reiter ,Antragsteller erfassen” wihlen Sie bitte zunédchst die Art des Unternehmens
aus. Fiir die Antragstellung wird zwischen verschiedenen Arten von Unternehmen unter-
schieden (Freiberufler, Gemeinniitziges Unternehmen, Solo-Selbststandiger, Unterneh-
men eines Unternehmensverbundes, Sonstige). Wahlen Sie ,,Solo-Selbststindige” im Fall
von Antragsstellenden aus, die weniger als einen Vollzeitmitarbeiter oder eine Vollzeit-
mitarbeiterin beschéftigen und die Summe Ihrer Einkiinfte im Jahr 2019 zu mindestens
51 Prozent aus Threr gewerblichen oder freiberuflichen Tatigkeit erzielen. Alternativ kann
der Februar 2020 herangezogen werden.

Art des Unternehmens *

| Sonstige '

Auswahlen

Freiberufler

Gemeinnutziges Unternehmen
Solo-Selbstandiger

Sonstige
Unternehmen eines Unternehmensverbundes

Abb. 46: Uberbriickungshilfe III: Art des Unternehmens

Wenn das Unternehmen sich keiner der genannten Unternehmensarten zuordnen lasst,
wihlen Sie bitte ,,Sonstige“

Schlussabrechnung bei mehreren Antragen verbundener Unternehmen

Unternehmen eines Unternehmensverbundes geben bitte per Klick auf das Kontrollkéast-
chen an, ob fir Unternehmen desselben Verbundes mehrere unabhédngige Antrage auf
Uberbriickungshilfe III einzeln gestellt wurden. Sollte es sich bei dem weiteren antrags-
stellenden Unternehmen nicht um ein im Organisationsprofil erfasstes Unternehmen
handeln, bitten wir Sie die zweite Checkbox ebenfalls auszuwiahlen. AnschliefRend haben
Sie die Moglichkeit alle Einzelantrige eines Unternehmensverbundes, die bei derselben
oder unterschiedlichen Bewilligungsstellen bewilligt wurden, zur Schlussabrechnung
hinzuzufiigen

Unternehmen eines Unternehmensverbundes e

Abweichend von den Forderbedingungen wurden fir Unternehmen desselben Verbundes mehrere unabhangige Antrage auf Uberbruckungshilfe 11l einzeln gestellt.

Bei dem antragstellenden Unternehmen handelt es sich NICHT um das im Qrganisationsprofil erfasste Unternehmen.

Abb. 47: Schlussabrechnung bei mehreren Antragen verbundener Unternehmen

Branchenzugehorigkeit

Fir Unternehmen des Einzelhandels, der Veranstaltungs- und Kulturbranche, der Hotel-
lerie, der Gastronomie sowie der Pyrotechnikbranche und Unternehmen des Grofshan-
dels und der Reisebranche, die von coronabedingten Schlieffungsanordnung betroffen
waren, galten im Rahmen der Uberbriickungshilfe III Sonderkonditionen.

Geben Sie daher bitte im Dropdown-Menii an, ob der oder die Antragstellende in einer
oder mehrerer dieser Branchen titig ist.
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Die restlichen Angaben der Reiter ,Antragsteller erfassen” und ,Antragsberechtigung
erfassen” sind identisch mit den Formularen der Uberbriickungshilfe I und II.

3.5.2 Forderhdhe erfassen

Tragen Sie hier bitte analog zu 3.2.5 die zu fordernden Fixkosten sowie die zu férdernden
branchenspezifischen Fixkosten flir die Monate Januar bis Juni 2021 (und gegebenenfalls
November und Dezember 2020) ein.

Neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem Anderungsantrag angegebene Fix-
kosten kénnen nur in begriindeten Einzelfillen anerkannt werden. Wenn Sie im Rahmen
dieses Schlussabrechnungsantrages neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem
Anderungsantrag angegebene Fixkosten geltend gemacht haben, erscheint in der letzten
Spalte dieser Fixkostenart deshalb ein roter Haken. Wir bitten Sie, im sich unter der
Tabelle befindenden Textfeld eine Begriindung fiir das nachtréigliche Angeben der neuen
Fixkosten einzutragen, um Riickfragen der Bewilligungsstelle moglichst zu vermeiden.
Hier konnte z.B. auch angegeben werden, wenn eine zuvor falsch zugeordnete Fixkosten-
positionen nun in der Schlussabrechnung neu zugeordnet wird.

Abhingig davon, welche Fixkostenerstattungen Sie im Forderzeitraum ausgewahlt haben,
bitten wir Sie, noch einige weitere Angaben per Ankreuzen zu bestiatigen. Dabei handelt
es sich um Angaben zur Bestitigung der besonderen Fixkosten, zum Verhiltnis zu ande-
ren Programmen, zu Leistungen aufgrund von Zuschussprogrammen des Bundes oder
der Lander, zu Versicherungsleistungen sowie zu Beihilferegelungen

Abschlieflend wird Thnen mitgeteilt, ob sich die Forderleistungen des Antragstellenden
innerhalb der beihilferechtlichen Grenzen befindet. Mit einem Klick auf , Fortsetzen“
gelangen Sie anschlieffend zum Reiter ,Erklarungen bestitigen®

Anderungsmoéglichkeiten Beihilferegime

Ein Wechsel der beihilferechtlichen Grundlage ist im Rahmen der Schlussabrechnung
moglich, sofern die beihilferechtlichen Voraussetzungen erfiillt sind. Dies schliefit einen
nachtriglichen Wechsel in die Bundesregelung Schadensausgleich mit ein.

Bitte beachten Sie zudem die Erlduterungen in Ziffer 5 der FAQ-Schlussabrechnung und
die allgemeinen Erlduterungen in den FAQ zu den Beihilferegelungen.

3.5.3 Erklarungen bestatigen

Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.
Sie kénnen in der Sektion ,Aufteilung der Beihilferegime“ auswihlen, wie Sie den Férder-
betrag auf die Beihilferegime aufteilen méchten.

Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Ihre jeweilige Obergrenze

nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze tiberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle eine 0 eintragen.
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Haben Sie alle Angaben wahrheitsgemafd ausgefiillt, bestitigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkistchen an.

Sie haben nun erfolgreich die Teilabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe III abgeschlossen.

3.6. Schlussabrechnung Paket 1 abschliel3en

3.6.1 Ubersicht: In Anspruch genommene Beihilfen

Vor dem Abschluss der Schlussabrechnung erhalten Sie einen tabellarischen Uberblick
uber die in Anspruch genommenen Beihilfen im Rahmen der Beihilferegelungen Bun-
desregelung Kleinbeihilfe 2020, De-Minimis, Bundesregelung Fixkostenhilfe 2020, Bun-
desregelung Novemberhilfe / Dezemberhilfe und Bundesregelung Schadensausgleich.
Wichtig: Die in der Tabelle angezeigten Betrdge sind vorlaufig und unverbindlich. Eine
Mitteilung der endgiiltig festgesetzten Forderh6he und einer gegebenenfalls damit ver-
bundenen Riick- oder Nachzahlung erfolgt erst im Schlussbescheid.

Bundesregelung De-minimis L ETESAE U pesluns Bundesregelung

Betrag (EUR) P Fixkostenhilfe 2020 Novemberhilfe / A
Kleinbeihilfe 2020 (EUR)| (EUR) (EUR) Dezemberhilfe (EUR) Schadensausgleich (EUR)
— 0,00

2.216,40 2.156,40 60,00 0,00
70,00 0,00 0,00 70,00 0,00 —

Abb. 48: Ubersicht: In Anspruch genommene Beihilfen

In der Tabelle wird der Gesamtbetrag der tatsdchlich erhaltenen Beihilfen dem Gesamt-
betrag der urspriinglich bewilligten Beihilfen gegeniibergestellt.

Urspriinglicher
bewilligter Differenz (EUR)

Zuschuss(EUR) | **
*

2.000,00 0,00
2.270.000,00 -2.012.000,00
95.000,00 -95.000,00
6.800,00 -6.800,00
65.000,00 -65.000,00
2.438.800,00 -2.178.800,00
Abb. 49: Gesamtbetrag und Differenz
Wenn die urspriinglich beantragte Forderhohe durch die Bewilligungsstelle angepasst
wurde oder bereits Riickzahlungen stattgefunden haben, kann der tatsdchlich ausbezahlte
beziehungsweise bewilligte Betrag vom hier angezeigten Betrag abweichen. Zudem kon-

nen technische Fehler zur Anzeige eines unrichtigen Betrags fithren. Fiir die Uberbrii-
ckungshilfe [ wird hier zudem weiterhin der Betrag aus der Bewilligung verwendet, auch
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wenn Sie die Angaben fiir die Berechnung gedndert haben. Die Bewilligungsstelle wird
die tatsdchliche Hohe der erhaltenen Férderung und alle bereits erfolgten Aus- und Riick-
zahlungen fiir die Berechnung einer méglichen Riickzahlung beziehungsweise Nachzah-
lung zugrunde legen.

,Bitte beachten Sie, dass bei der Uberbriickungshilfe I eine Nachzahlung nur im Falle einer
gegebenenfalls erfolgten Riickzahlung der Corona-Soforthilfe vorgesehen ist.

Bitte beachten Sie auch, dass die angezeigte Differenz keine verbindliche Auskunft tiber
eine zu erwartende Nach- beziehungsweise Riickzahlung darstellt. Die der angezeigten
Differenz zu Grunde liegende urspriinglich bewilligte Férderhohe kann in Einzelfillen
von der tatsdchlich bewilligten Férderhohe abweichen. Eine verbindliche Mitteilung der
finalen Forderhohe und einer gegebenenfalls damit verbundenen Riick- oder Nachzah-
lung erfolgt nach Priifung im Schlussbescheid.

3.6.2 Nachweise bereitstellen
Nach Eingabe aller benétigten Daten zu den Forderprogrammen der ,,Schlussabrechnung
Paket 1“ gelangen Sie zum Reiter ,,Abschliefien®

In ausgewihlten Fillen sind Sie bereits zur Ubermittlung von Nachweisen verpflichtet,
wenn Sie die Schlussabrechnung einreichen. In allen {ibrigen Fillen sind Nachweise zum
Beleg der in den Antriagen gemachten Angaben aufzuheben und auf Aufforderung der
Bewilligungsstellen vorzulegen.

Wichtig: Bitte sehen Sie in allen anderen Fillen vom Anhingen von Nachweisen bezie-
hungsweise Erkldrungen ab. Falls weitere Nachweise fiir das Priifverfahren erforderlich
sind, werden Sie von der Bewilligungsstelle zur Einreichung aufgefordert.

Die Ubermittlung von Nachweisen beziehungsweise Erklirungen ist nur in den folgenden
Fillen bereits bei der Einreichung der Schlussabrechnung erforderlich:

e Beisimtlichen Antrigen mit einer Férderhohe ab 1 Million Euro pro Férderpro-
gramm missen jeweils geeignete Nachweise zu den Betriebsergebnissen elektro-
nisch eingereicht werden. Dies kann insbesondere durch eine Gewinn- und Verlust-
rechnung (GuV) sowie eine Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) mit einer
Ubersicht iiber alle Monate des Referenz- und Férderzeitraums oder vergleichbare
Auswertungen erfolgen.

e Beisidmtlichen Antrigen, die auf der beihilferechtlichen Grundlage der Bundesre-
gelung Novemberhilfe/Dezemberhilfe oder der Allgemeinen Bundesregelung
Schadensausgleich, COVID-19, gestiitzt sind, miissen geeignete Nachweise zu den
Betriebsergebnissen elektronisch eingereicht werden. Dies kann insbesondere
durch eine Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) sowie eine Betriebswirtschaftliche
Auswertung (BWA) mit einer Ubersicht iber alle Monate des Referenz- und Férder
zeitraums oder vergleichbare Auswertungen erfolgen.
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Antragstellende, die in der Uberbriickungshilfe III Abschreibungen fiir Wertminderungen
von Saisonware und verderblicher Ware als Fixkosten geltend gemacht haben, miissen
eine Erklarung iber die Richtigkeit und Vollstindigkeit der entsprechenden Angaben
geben, deren Plausibilitat der oder die priifende Dritte zu bestétigen hat.

Wenn einer der oben genannten Fille zutrifft, konnen Sie die jeweils notwendigen Nach-
weise nun an den Antrag auf Schlussabrechnung anhangen.

Bitte wihlen Sie am Ende der Seite aus, ob in Ihrem Fall eine Ubermittlung von Nachwei-
sen bei Einreichung der Schlussabrechnung notwendig ist.

Wenn einer dieser Falle 1)-3) zutrifft, kdnnen Sie die jeweils
notwendigen Nachweise hier an den Antrag auf
Schlussabrechnung anhangen. Bitte sehen Sie in anderen
Fallen von der Bereitstellung ab. Falls weitere Nachweise fur
das Prufverfahren erforderlich sind, werden Sie von der
Bewilligungsstelle zur Einreichung aufgefordert.

Einer oder mehrere der oben beschriebenen Fille treffen zu:

Ja
o Nein

Abb. 50: Bestatigung Nachweise

Sobald Sie die Option ,Ja“ auswihlen, erscheint die Schaltfliche ,,Dateien hochladen®.
Nun konnen Sie die entsprechenden Nachweise (im PDF-Format) auf Threr Festplatte aus-
wihlen und im Antragsportal hochladen. Abschliefiend miissen Sie bestétigen, dass nur
tatsidchlich zum Nachweis benotigte Dokumente hochgeladen wurden.

3.6.3 Erklarungen bestatigen

Geben Sie im Reiter ,,Erklarung bestidtigen“ zunédchst an, ob es im Zusammenhang mit
Ihren Antrigen Anhoérungen oder Verfahren gegeben hat. Sollten Sie hier ,Ja“ ausgewihlt
haben, 6ffnet sich ein Textfeld und Sie sind aufgefordert den Sachverhalt kurz zu schil-
dern.

Anschliefiend bitten wir Sie als Bevollmichtigte oder Bevollmichtigter, weitere Erklarun-
gen zu bestitigen, unter anderem

e zu lhren Umsatzangaben,

e zur Registrierung,

e zum elektronischen Verfahren,

e zur Beauftragung,

e zur Vollmacht sowie

e zu den Angaben der oder des Antragstellenden

e zum Datenschutz

e und ob Antrige zur Uberbriickungshilfe III Plus oder Uberbriickungshilfe IV
gestellt wurden inklusive Antragsnummer, Unternehmensname, Bewilligungsstelle
und Férderhohe.
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Nach der Bestitigung der einzelnen Punkte gelangen Sie mit einem Klick auf ,Fortsetzen®
zum Bereich ,Priifen und absenden®

3.6.4 Priifen und absenden
Zur Bestitigung der Schlussabrechnung haben Sie nun die Moglichkeit, zwei Dokumente
herunterzuladen:

e Das PDF-Dokument ,, Antragsdaten” muss weder unterschrieben noch eingereicht
werden. Wir bitten Sie, die Datei zu Ihrer Dokumentation herunterzuladen und fur
Riickfragen abzuspeichern.

e Das PDF-Dokument , Erklirung des Antragstellers beziehungsweise der Antragstell-
erin“ muss von der oder dem Antragstellenden, die oder der von IThnen vertreten
wird und im Organisationsprofil erfasst ist, oder von Vertretungsberechtigten des
Unternehmens ausgefiillt und unterschrieben werden. Anschlieffend scannen Sie es
bitte ein und laden die Erklarung als PDF-Datei wieder hoch.

Upload "Erklirung des Antragsstellers”

Bitte laden Sie hier die PDF-Datei mit dem ausgefillten und unterschriebenen Dokument , Erkldrung des
Antragsstellers bzw. der Antragstellerin” hoch. Priifen Sie bitte vor dem Abschicken auch, ob Sie die korrekte
Datei hochgeladen haben.

Bitte beachten: Es werden nur PDF-Dateien mit maximal 10MB Dateigréfze akzeptiert. Sie kénnen nur eine Datei
hochladen. Bitte laden Sie keine anderen Informationen aufZer der ,Erklarung” hoch. Wenn Sie diese Seite verlassen
und spdter zurlckkehren, muss das PDF erneut hochgeladen werden.

Datei hochladen

Abb. 51: Upload Erklarung des Antragstellers

3.6.5 Erkldarungen bei unterschiedlichen Antragstellern im Verbund

Sollten im Schlussabrechnungs-Paket Antrige von mehr als einem Antragsteller enthal-
ten sein (Beispiel: Unternehmen A eines Verbundes hat Uberbriickungshilfe I beantragt,
Unternehmen B desselben Verbundes Uberbriickungshilfe III), muss auch von den nicht
im Organisationsprofil erfassten Antragstellern zusatzlich jeweils eine eigenstindige
Erklarung hochgeladen werden. Dafiir laden Sie bitte das Dokument ,,Erklarung verbun-
dener Unternehmen® herunter, lassen es jeweils von den betreffenden Antragstellern voll-
stindig ausfiillen und scannen es wieder als PDF-Datei ein. Das im Organisationsprofil
erfasste Unternehmen des Verbundes ladt die ,Erklairung des Antragstellers“ herunter.
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Erklarungen verbundener Unternehmen

Weitere Ausfertigungen des Dokuments ,Erklarung des Antragstellers” im Falle unterschiedlicher Antragsteller desselben Verbundes
Erklarung des Antragstellers_20230...

SAR1-86041 | AffiliatedCom...
Mar 08, 2023 01:08 PM GMT+0

Bitte Iaden Sie das Dokument "Erkldarung des Antragstellers“ herunter, lassen es jeweils von allen Antragstellern, bei denen es sich nicht um den im

profil erf: Antr delt, ausfiillen (Erklarungen, Ort, Datum und Unterschrift), und scannen es jeweils wieder als PDF-Datei ein. Es sind nur
dle]enlgen Erklarungen anzukreuzen, die fiir die jeweilig beantragte Hilfe vorgesehen sind. Bitte beachten Sie hierzu die erganzenden Informationen im ,,Leitfaden fiir
Dritte“. AnschlieBend kdnnen Sie alle Dateien einzeln hochladen.

Upload "Erkldrungen des Antragstellers"

Bitte laden Sie hier die PDF-Dateien mit dem voll ausgefiillten und unterschrieb Dok »Erkldrung verbund Unter fiir jedes Unternehmen, das
nicht im Or isati fil gespeichert ist, hoch. Priifen Sie bitte vor dem Abschicken auch, ob Sie die korrekte Datei hochgeladen haben.

Bitte beachten: Es werden nur PDF-Dateien mit maximal 50MB DateigréBe akzeptiert. Sie miissen fiir jedes weitere Unternehmen eine Datei hochladen. Bitte laden Sie keine
anderen Informationen auBer den ,Erkldrungen“ hoch. Wenn Sie diese Seite verlassen und spéter zuriickkehren, muss das PDF erneut hochgeladen werden.

1 Dateien hochladen

Abb. 52: Upload Erklarung verbundener Unternehmen

Wichtiger Hinweis: Das die Erklarungen beinhaltende Dokument wird auf Grundlage
aller im Paket angegebenen Hilfen generiert. Fiir die Uberbriickungshilfen, insbesondere
die Uberbriickungshilfe III, sind Erklirungen erforderlich, die fiir die November- und
Dezemberhilfe bspw. nicht notwendig sind. Ein Antragsteller im Verbund, der nur die
Novemberhilfe beantragt hat, muss die fiir die UH III vorgesehen Erklirungen nicht
abgeben. Folgende Erklarungen sind nur im zutreffenden Fall anzukreuzen:

) ' ‘ Erklarungen, die nur von
Die von mir abgegebenen Erkiarungen in Bezug auf die Uberbrtickungshilfe des Bundes gelten in gleicher Weise auch fir eine etwaige Beantragung von .
Forder o ‘ Antragsstellern der

Uberbriickungshilfen 1, Il
oder lll abzugeben sind

Die Antragstellerin bzw. der Antragsteller versichert, dass die iche, far die Uber gezahlt wurden, Corona-bedingt sind
und dass der Umsatz im Jahr 2020 niedriger als der Umsatz des Jahres 201 9 ‘war oder dass ein Nachweis gefuhrt wurde, dass die in Ansatz gebrachten ()
monatlichen Umsatzriickgange tatsachlich Corona-bedingt sind.
Die Antragstellerin bzw. der Antragsteller bestatigt, im Jahr 2020 einen Jahresumsatz von nicht mehr als 750 Mio. Euro verzeichnet zu haben bzw. zu einer der

wvon Schiiefur Branchen des Eil , der \ und der Hotellerie, der Gastronomie zu (m}
\gehdren oder ein Unternehmen der Pyrotechnikbranche, des GroRhandels und der Relsebranche 2u sein.

\de der Uberbrt Il, deren Forderung mehr als 12 Mio. Euro betragt, erklaren, dass Sie fur das Jahr 2021 alternativ eine der folgenden
Bedingungen erflllen:

(1) Keine Entnahmen, Gewinn- und Dividendenausschittungen sowie keine Gewahrung von Darlehen der Gesellschaft an Gesellschafter sowie keine
Rackfuhrung oder Zinszahlung von Geselischafterdarlehen. Dies gilt auch fur bereits von Hauptversammiungen gefasste Gewinn- und 3 i
Dividendenausschittungsbeschlisse. Ausgenommen sind gesetzlich vorgeschriebene Dividendenausschattungen und fallige Steuerzahlungen der Gesellschafter E rkl aru ngen d 1€ nurvon
die aus dem L Zudem durfen Of und Gt keine Boni, andere variable oder vergleichbare
VergUtungsbestandteile gewahrt werden. Gleiches gilt auch fur lungen in Form von Akti i 1 oder andere Antrag SSte ”ern der
Verglitungen neben dem Festgehalt sowie sonstige in das freie des L gesteme Vergi ile und rechtlich nicht gebotene 0 Uberbriickun gsh iife Il
Abfindungen; oder :
(2) falls Zahlungen oder Le\slungen nach Ziff. (1) bis zum Abschluss des 10. Juni 2021 gewahrt wurden, meldet die Antragstellerin bzw. der Antragsteller diese anqueben s Ind
1 Zahlungen 1 und der fUr seinen Antrag Die werden in diesem Fall auf die
Férderhdhe angerechnet und diese entsprechend reduziert. Fir den Zeitraum nach dem 10. Juni 2021 missen die Bedingungen aus Ziffer (1) erfillt sein. Bei
VerstoR wird der 12 Millionen Euro bersteigende bzw. im Rahmen der Bt ing isgleich, COVID-19 gewahrte Betrag der
Uberbrickungshilfe Ill zurtickgefordert.
Im Falle von Amragslellenden der Uberbrlckungshilfe 11, die far Wertmir von und Ware als Fixkosten geltend
machen: Die bzw. der rpflichtet sich, der Bewilli tungen oder andere sti Belege fur
und seine Veranderungen, inklusive Bewertung, Die Ar bzw. der bestatigt die Ri und igkeit dieser ]
/Angaben. Andernfalls bestatigt die Antragstellerin bzw. der Antragstellerin, dass sie bzw. er keine fur Wer von und

verderblicher Ware als Fixkosten geltend macht.

Abb. 53: Dokument mit Erklarung verbundener Unternehmen

Anschliefiend bestitigen Sie als Bevollmichtigter oder Bevollmichtigte, dass die oder der
Antragstellende oder Vertretungsberechtigte des Unternehmens die Erkldrung personlich

abgegeben und unterschrieben sowie die subventionsrechtlichen Erklarungen zur Kennt-
nis genommen hat.
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Weitere Erklirung des Bevollmachtigten
Ich bestatige, dass der von mir vertretene Antragsteller oder ein Vertretungsberechtigte des Unternehmens die hier
hochgeladene ,Erklarung des Antragsstellers bzw. der Antragstellerin” personlich abgegeben und unterschrieben und
die subventionsrechtlichen Erklarungen zur Kenntnis genommen hat. Das inhaltlich unverdnderte Formular wurde von
mir im Onlineantrag hochgeladen.

Abb. 54: Weitere Erklarung des Bevollmachtigten

Mit einem Klick auf ,,Abschicken tibermitteln Sie alle Daten aus dem ,,Schlussabrech-
nung Paket 1 Nach der Ubermittlung der Daten kénnen Sie Ihre Angaben nicht mehr
bearbeiten.

Sie empfangen im Anschluss eine E-Mail mit der Bestidtigung, dass die Schlussabrechnung
erfolgreich Gibermittelt wurde.

Sie sehen nun einen Uberblick zu Threm Organisationsprofil und iiber die von Ihnen ein-
gereichten Angaben zur ,Schlussabrechnung Paket 1 Am Seitenrand wird Thnen aufier-
dem angezeigt, welche Nachweise und Erkldrungen Sie im Rahmen der Schlussabrech-
nung hochgeladen haben. Wenn Sie nun Ihre Webseite neu laden, sollte sich der Status
(neben der Organisationsbezeichnung) Ihres Antrags 4ndern und nun ,Beantragt lauten.

Schlussabrechnung Paket 1 BEANTRAGT

Abb. 55: Schlussabrechnung Paket 1 beantragt
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4. Schlussabrechnung Paket 2

Die Abrechnung der Férderprogramme Uberbriickungshilfe III Plus und Uberbriickungs-
hilfe IV erfolgt im Schlussabrechnung Paket 2. Zum Erstellen von Paket 2 klicken Sie im
Organisationsprofil auf die Schaltflache ,Neue Schlussabrechnung Paket 2“. Um bereits
begonnene Schlussabrechnungspakete zu bearbeiten, wéihlen Sie in der Seitennavigation
»Schlussabrechnung Paket 1“ beziehungsweise ,,Schlussabrechnungspaket 2 aus.

Schlussabrechnungsporta S
Be Organisationsprofile
= Schlussabrechnung Paket 1
] Schlussabrechnung Paket 2
FAQ
Leitfaden

Abb. 56: Schlussabrechnung Paket 2

4.1 Einrichten

Richten Sie zunichst - analog zu Paket 1 (siehe Kapitel 3.1) - das Paket 2 fiir den Antrag-
steller oder die Antragstellerin ein.

4.2 Uberbriickungshilfe III Plus

4.2.1 Antrag auswahlen und Antragsteller erfassen
Wihlen Sie einen neuen Antrag aus, siehe Punkt 3.2.1 und erfassen Sie die Daten der
oder des Antragstellenden, siehe Punkt 3.2.2.

Falls Sie Thre Daten per XML-Import einfiigen mochten, folgen Sie bitte der Anleitung
aus Punkt 3.2.3.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Angaben, die Sie zum Zeitpunkt der Antrag-

stellung getitigt haben. Wenn bei der Beantragung fehlerhafte Angaben gemacht wurden,
haben Sie nun die Méglichkeit diese zu korrigieren.
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4.2.2 Antragsberechtigung erfassen
Fiillen Sie erneut Ihre Daten zur Erfassung der Antragsberechtigung aus, siehe
Punkt 3.2.4.

Sollten Sie im Original- beziehungsweise im Anderungsantrag keine Verlingerung der
Uberbriickungshilfe III Plus fiir die FSrdermonate Oktober bis Dezember 2021 beantragt
haben, kann dies in der Schlussabrechnung nicht nachgeholt werden. Die Verldngerung
konnte ausschlieRlich im Original- oder Anderungsantrag beantragt werden. Ihnen wer-
den in diesem Falle im Bereich ,,Umsatz“ nur die Umsétze (bei gemeinniitzigen Unterneh-
men: Einnahmen) der Fordermonate Juli bis September 2021 angezeigt.

4.2.3 Forderhohe erfassen

Bitte pflegen Sie hier gemaf} Punkt 3.2.5 zunachst die tatsichlichen Umsétze und Fixkos-
ten der Organisation ein. Unter der Sektion ,Verhiltnis zu anderen Programmen® kénnen
Sie die entsprechenden Angaben bei Bedarf korrigieren.

Neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem Anderungsantrag angegebene Fix-
kosten kénnen nur in begriindeten Einzelfillen anerkannt werden. Wenn Sie im Rahmen
dieses Schlussabrechnungsantrages neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem
Anderungsantrag angegebene Fixkosten geltend gemacht haben, erscheint in der letzten
Spalte dieser Fixkostenart deshalb ein roter Haken. Wir bitten Sie, im sich unter der
Tabelle befindenden Textfeld eine Begriindung fiir das nachtréagliche Angeben der neuen
Fixkosten einzutragen, um Riickfragen der Bewilligungsstelle moglichst zu vermeiden.
Hier konnte z.B. auch angegeben werden, wenn eine zuvor falsch zugeordnete Fixkosten-
positionen nun in der Schlussabrechnung neu zugeordnet wird.

Abhingig von der Unternehmensart des oder der Antragstellenden, miissen Sie unter
Umstdnden zunichst angeben, welche Erstattungsart der Personalaufwendungen ange-
wendet werden soll. Wihlen Sie hier bitte zusitzlich zur Personalkostenpauschale die
Anschubhilfe oder die Restart-Pramie aus.

Personalaufwendungen

> Ausfillhilfe

Welche Erstattungsart der Personalaufwendungen soll angewendet werden? «

Personalko_stenpauschale + Anschubhilfe
© Personalkostenpauschale + Restart-Pramie
Abb. 57: Personalaufwendungen
Hinweis: Bei der Berechnung des in Paket 2 verfiigbaren Beihilferahmens werden die

gegebenenfalls in Paket 1 erfassten Beihilfen berticksichtigt. Die Beihilfen aus Paket 1
werden aus den im Organisationsprofil gespeicherten Daten ibernommen.
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Erhaltene Beihilfen aus Paket1 G

Der maximal beantragbare Forderbetrag betragt aufgrund der Beihilfeverordnung

270.000,00
(EUR)

Abb. 58: Erhaltene Beihilfen aus Paket 1

4.2.4 Erklarungen bestdtigen

Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.
Sie konnen in der Sektion ,Aufteilung der Beihilferegime” auswéhlen, wie Sie den Forder-
betrag auf die Beihilferegime aufteilen mochten

Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Ihre jeweilige Obergrenze
nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze tiberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle eine 0 eintragen.

Haben Sie alle Angaben wahrheitsgemafd ausgefiillt, bestitigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkistchen an.

Sie haben nun erfolgreich die Teilabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe III Plus abge-
schlossen.

4.3 Uberbriickungshilfe IV

4.3.1 Antrag auswahlen und Antragsteller erfassen

Wihlen Sie einen neuen Antrag aus, siehe Punkt 3.2.1 und erfassen Sie die Daten der oder
des Antragstellenden, siehe Punkt 3.2.2. Falls Sie Ihre Daten per XML-Import einfligen
mochten, folgen Sie bitte der Anleitung aus Punkt 3.2.3.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Angaben, die Sie zum Zeitpunkt der Antrag-
stellung getétigt haben. Wenn bei der Beantragung fehlerhafte Angaben gemacht wurden,
haben Sie nun die Méglichkeit diese zu korrigieren.

Geben Sie im Reiter ,Antragsteller erfassen” bitte ebenfalls an, ob der oder die Antragstel-
lende im Foérderzeitraum privat einen Weihnachtsmarkt betrieben oder im Schaustellen-
den- beziehungsweise Marktkaufleute-Gewerbe titig war. Sollte der oder die Antragstel-
lende von den Absagen der Advents- und Weihnachtsmarkte im Jahr 2021 betroffen
gewesen sein, konnen weitere branchenspezifische Sonderregelungen ausgewéahlt werden.
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Beim Antragsteller handelt es sich um einen privaten Betreiber von Weihnachtsmarkten, Schausteller bzw
w
Marktkaufleute, der von den Absagen der Advents- und Weihnachtsmarkte im Jahr 2021 betroffen waren.

Private Betreiber von Welhnachtsmarkten. Schausteller und Marktkaufieute, die von den Absagen der Advents- und
Weihnachtsmarkte im Jahr 2021 betroffen waren, sind von der Regelung in 2.4, nach der ein Unternehmen nur eine
branchenspezifische Sonderregelung in Anspruch nehmen kann, in der Uberbriickungshilfe IV ausgenommen
(Mehrfachauswahl maglich):

Reisebranche

Veranstaltungs- und Kulturbranche, sowie Antragstellende, die zumindest 20 Prozent ihres Umsatzes mit oder im
Zusammenhang mit Veranstaltungen erzielen

Einzelhandel, GroRhandel, Hersteller, professionelle Verwender i.5.v. Anhang 2 der FAQ

Pyrotechnik

Abb. 59: Weihnachtsmarkte, Schausteller und Marktkaufleute

4.3.2 Antragsberechtigung erfassen
Fiillen Sie erneut Ihre Daten zur Erfassung der Antragsberechtigung aus, siehe Punkt 3.2.4.

Sollten Sie im Original- beziehungsweise im Anderungsantrag keine Verlingerung der
Uberbriickungshilfe IV fiir die Férdermonate April bis Juni 2022 beantragt haben, kann
dies in der Schlussabrechnung nicht nachgeholt werden. Die Verlingerung kann aus-
schlieRlich im Original- oder Anderungsantrag beantragt werden. Ihnen werden in die-
sem Falle im Bereich ,Umsatz“ nur die Umsitze (bei gemeinniitzigen Unternehmen: Ein-
nahmen) der Fordermonate Januar bis Marz 2022 angezeigt.

4.3.3 Forderhohe erfassen

Bitte pflegen Sie hier gemaf} Punkt 3.2.5 zunachst die tatsichlichen Umsétze und Fixkos-
ten der Organisation ein. Unter der Sektion ,Verhiltnis zu anderen Programmen® koénnen
Sie die entsprechenden Angaben bei Bedarf korrigieren.

Neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem Anderungsantrag angegebene Fixkos-
ten kénnen nur in begriindeten Einzelfillen anerkannt werden. Wenn Sie im Rahmen dieses
Schlussabrechnungsantrages neue, nicht im urspriinglichen Antrag oder in einem Ande-
rungsantrag angegebene Fixkosten geltend gemacht haben, erscheint in der letzten Spalte
dieser Fixkostenart deshalb ein roter Haken. Wir bitten Sie, im sich unter der Tabelle befin-
denden Textfeld eine Begriindung fiir das nachtrigliche Angeben der neuen Fixkosten einzu-
tragen, um Riickfragen der Bewilligungsstelle moglichst zu vermeiden. Hier kdnnte z.B. auch
angegeben werden, wenn eine zuvor falsch zugeordnete Fixkostenpositionen nun in der
Schlussabrechnung neu zugeordnet wird.

4.3.4 Erklarungen bestdtigen

Sie sehen nun eine Zusammenfassung aller Angaben und der kalkulierten Werte in Euro.
Sie konnen in der Sektion ,Aufteilung der Beihilferegime” auswéhlen, wie Sie den Forder-
betrag auf die Beihilferegime aufteilen méchten.

56



Hinweis: Aufteilung der Beihilferegime ist nur moglich, sofern Ihre jeweilige Obergrenze
nicht Giberschritten wird. Ist die Obergrenze iberschritten worden, so miissen Sie in das
entsprechende Feld in der Tabelle eine 0 eintragen.

Hinweis: Bei der Berechnung des in Paket 2 verfiigbaren Beihilferahmens werden die
gegebenenfalls in Paket 1 erfassten Beihilfen berticksichtigt. Die Beihilfen aus Paket 1

werden aus den im Organisationsprofil gespeicherten Daten iibernommen.

Haben Sie alle Angaben wahrheitsgemaf? ausgefiillt, bestiatigen Sie nun die aufgefiihrten
Erklarungen. Klicken Sie dafiir das Kontrollkédstchen an.

Sie haben nun erfolgreich die Teilabrechnung fiir die Uberbriickungshilfe IV abgeschlossen.

4.4 Schlussabrechnung Paket 2 abschlieRen

Um die Schlussabrechnung Paket 2 abzuschlief3en, folgen Sie bitte den Anweisungen aus
Kapitel 3.6. Die Vorgehensweise fiir Paket 2 verlauft analog zu Paket 1.
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5. Ubersichten, Duplizieren und
nachtrigliche Bearbeitungen

Wiinschen Sie zu einem spiteren Zeitpunkt eine Ubersicht tiber Ihre Organisationsprofile
oder zu Ihren Schlussabrechnungen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

5.1 Ubersicht: Organisationsprofile

Fiir eine Ubersicht iiber Ihre Schlussabrechnungen klicken Sie in der Seitenspalte auf
»Organisationsprofile. Nun sehen Sie alle vollstindigen und unvollstindigen Organisati-
onsprofile. Mit einem Klick auf ein unvollstindiges Profil, konnen Sie die Bearbeitung
fortsetzen. Wihlen Sie ein vollstindiges Profil aus, konnen Sie alle hinterlegten Informati-
onen zum Organisationsprofil einsehen oder gelangen mit einem Klick auf den Reiter
»Schlussabrechnung Paket 1“ zur Ubersicht tiber die mit dem Organisationsprofil
verkniipften Schlussabrechnungen (siehe 5.2)

5.2 Ubersicht: Schlussabrechnung

Fiir eine Ubersicht iiber Ihre Schlussabrechnungen klicken Sie in der Seitenspalte auf
»ochlussabrechnung Paket 1 Wenn Sie nun weiter runter scrollen, finden Sie zunichst
einen Uberblick iiber erhaltene Bescheide zu Ihrer Schlussabrechnung. AufRerdem kén-
nen Sie im Bereich ,Kommunikation® auf Mitteilungen der Bewilligungsstelle zugreifen.
Darunter kénnen Sie im Bereich ,,Eigener Arbeitskorb“ Ihre noch nicht abgeschlossenen
Antriage aufrufen. Aulerdem finden Sie hier im Bereich , Eingereichte Antrige” eine
Ubersicht iiber vollstindig eingereichte Antrige. Mit einem Klick auf den abgesendeten
Antrag erhalten Sie Einblick in die ausgefiillten Felder - eine Bearbeitung ist an dieser
Stelle jedoch nicht mehr moglich.

5.3 Antrag zuriickziehen

Es besteht die Moglichkeit, bereits eingereichte Antrige in begriindeten Fallen wieder
zuriickzuziehen. Dazu rufen Sie bitte im Schlussabrechnungsportal den Bereich ,Uber-
sicht“ auf. Hier gelangen Sie wieder zum Uberblick {iber alle noch offenen (,Eigener
Arbeitskorb)“ oder bereits abgesendeten (,Eingereichte Antrage) Schlussabrechnungspa-
kete.
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Sobald ein Antrag auf Schlussabrechnung eingereicht wurde, erhélt er im Bereich ,Einge-
reichte Antrage” den Status ,Beantragt® Im Aktionsmenii am oberen rechten Bildschirm-
rand gelangen Sie mit einem Klick auf ,Zuriickziehen“ zum nichsten Schritt bei der
Riicknahme Thres Antrags.

Dort geben Sie den Grund ein, warum Sie den Antrag zuriickziehen und klicken dann
auf ,Bestdtigen® Bitte beachten Sie, dass die Begriindung 1024 Zeichen nicht tiberschrei-
ten darf.

Antrag zuriickziehen X

Bitte geben Sie den Grund ein, warum Sie den
Antrag zurlickziehen méchten und klicken Sie
dann auf Bestétigen.

Grund *

Wert darf nicht leer sein

Verbleibend: 1024 Zeichen

Abbrechen Bestatigen

Abb. 60: Antrag zuriickziehen

Nachdem Sie die Begriindung fiir das Zuriickziehen des Antrags bestétigt haben, lautet
der Status in der Ubersicht nun ,Ausstehend-Zuriickgezogen® Nachdem Sie die Seite
aktualisiert haben, d&ndert sich der Status auf ,Zuriickgezogen®.

Hinweis: Ein Zuriickziehen ist nicht moéglich, wenn ein oder mehrere Schlussabrech-
nungspakete zur Bearbeitung gedffnet oder bereits eingereicht sind, die auf das zum
Zurickziehen ausgewahlte Paket aufbauen. Diese Schlussabrechnungspakete miissen
geldscht werden, bevor Sie mit dem Zuriickziehen beginnen kénnen. Alternativ kann das
Paket beziehungsweise konnen die Pakete auch abgesendet und im Anschluss wieder
zuriickgezogen werden. Mochten Sie das bereits abgeschickte Paket 2 zurtickziehen, wird
automatisch auch Paket 1 zuriickgezogen.

Hinweis: Falls Sie bereits Anderungen in Paket 2 vorgenommen haben, kénnen Sie nach

der Erstellung des neuen Pakets Thre Angaben fiir jedes Programm aus dem gel6schten
Paket wiederherstellen. (siehe 5.4)
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5.4 Paket duplizieren

Nach dem Zurtiickziehen des Antrags, haben Sie die Moglichkeit, auf vorher gemachte
Angaben aus dem zuriickgezogenen Schlussabrechnungspaket zurtickzugreifen. Dafiir
klicken Sie auf die Schaltfliche ,Paket duplizieren®, Nun wird das zuriickgezogene Paket
samt aller Angaben dupliziert und Sie konnen Ihre Angaben bearbeiten. Bitte beachten
Sie, dass die Vorbefiillung des duplizierten Pakets nicht aus den Altantrigen, sondern
dem zuriickgezogenen Paket stammen. Sie kdnnen jedes zuriickgezogene Paket beliebig
oft duplizieren.

Eingereichte Antrige c

SAR1-2055 Schlussabrechnung Paket 1 Restaurant Ratskeller Tuey 01.04.2216:25 Investitionsbank Schleswig-Holstein (IB.SH) Beantragt Zuriickziehen
SAR1-4007 Schlussabrechnung Paket 1 Heinrichs Zelte GmbH Baumann 21.04.2211:09 Investitionsbank Berlin Zuriickgezogen Paket duplizieren
SAR1-4006 Schlussabrechnung Paket 1 Kostim-und Dekolager s... Yildirim 20.04.2217:27 Hamburgische Investitions- und Forderbank Zurtckgezogen Paket duplizieren

SAR-4007 Schlussabrechnung Paket 1 Doris Floristikwerkstatt Miiller 21.11.2111:32 Thuringer Aufbaubank Ausstehend-Zuriickgezogen ~ Keine Elemente

Abb. 61: Paket duplizieren

Bestehen Antrige aus Paket 1, die noch nicht abgerechnet wurden, miissen Sie das
erstellte Paket 2 zunichst l16schen, um eine Schlussabrechnung fiir Paket 1 erstellen
beziehungsweise duplizieren zu kdnnen. Damit Sie die vorher eingegeben Daten nicht
erneut eingeben miissen, bleiben Thre Angaben im System gespeichert. Sie haben
anschliefend die Moglichkeit, das zuvor geloschte Paket 2 zu duplizieren.

Nachdem Sie neben dem zuriickgezogenen Antrag auf ,,Paket duplizieren“ klicken, wird
Ihnen eine neue Antragsnummer zugeteilt und Sie konnen den neuen Antrag 6ffnen.

Paket duplizieren X

Der zurGckgezogene Paketantrag konnte erfolgreich dupliziert werden: Die neue Antragsnummer ist SAR2-33060

Antrag 6ffnen

Abb.: 62: Zuriickgezogenen Paketantrag duplizieren
Sie gelangen nun wieder zur Schlussabrechnung von Paket 2. Im jeweiligen Forderpro-

gramm, dass Sie abrechnen mdchten, haben Sie am rechten oberen Bildschirmrand unter
L~Aktionen“ die Moglichkeit, die Daten aus dem geloschten Paket wiederherzustellen.
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[ Schliel3en l { Aktionen ~ |

Aktualisieren
ESS

Upload XML Datei

I Aus geloschten Paketen wi...

alldetails
rganisationsprofil

ame des Unternehmens (Bei
eiberuflern und Soloselbsstandigen
[ der Name der Person anzugeben)

Abb.: 63: Aus geléschten Paketen wiederherstellen
5.5 Anderungswunsch

Das Zuriickziehen Thres Gibermittelten Antrags auf Schlussabrechnung ist dann nicht
mehr moglich, wenn dieser bereits einem Sachbearbeiter oder einer Sachbearbeiterin zur
Bearbeitung vorliegt. In diesem Fall kénnen Sie in der Ubersicht der eingereichten
Antrige mit einem Klick auf ,Anderungswunsch® eine Anderung Ihrer Daten beantragen.

Zuruckgezogen auf Anfrage  Paket duplizieren

Beantragt Anderungswunsch
Beantragt Anderungswunsch
Beantragt Zuruckziehen
Beantragt Zurlckziehen
Abgeschlossen Keine Elemente
Beantragt Anderungswunsch

Abb. 64: Anderungswunsch

Wihlen Sie anschlieRend bitte aus, welches Thema Ihr Anderungswunsch beinhaltet und
klicken Sie auf ,Bestétigen® Ihre Anfrage wird nun an den oder die Sachbearbeitende
ubermittelt. Er oder sie zieht anschlieffend entweder den Antrag zuriick - dann haben Sie
die Moglichkeit, wie unter 5.2 erlautert, das Paket zu duplizieren und Ihre Angaben zu
bearbeiten. Es kann auch vorkommen, dass der oder die Sachbearbeitende Riickfragen zu
Ihrem Anderungswunsch hat. In diesem Fall erhalten Sie eine Nachricht, die sie in der
Ubersicht zur Schlussabrechnung im Bereich ,Kommunikation® finden.
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Anderungswunsch

Welches Thema mochten Sie anstoflen?

Paket zurlickziehen N

Bitte wahlen Sie ein Thema aus:
Fixkostenanpassung

Anderungen der Umsatzdaten
Werhaltnisse zu anderen Programmen
IBAN Anderung

Konsolidierung der Verbundunternehmen
Paket zurickziehen
Sonstiges

Anderungswunsch

Abb. 65: Grund Anderungswunsch
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