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1 Einleitung

Das Monitoring-System dient zur Erfassung von Daten zur Berichterstattung an die EU. Fir
ESF-geforderte MalRnahmen sind hierzu vorrangig Daten der Teilnehmenden sowie teilweise
weitere Indikatorendaten (z.B. Anzahl von Kurzberatungen) zu pflegen.

Der Umfang der zu erhebenden gemeinsamen Indikatoren wird in EU-Verordnung 1304,
Anhang 1, dargestellt. Hier wird auch definiert, dass ein System zur Aufzeichnung der Daten
der einzelnen Teilnehmer in digitalisierter Form einzurichten ist. Die erhobenen Daten
werden jahrlich durch das Land Niedersachsen an die EU berichtet, dabei werden
zusammengefasste Zahlen der Output- und Ergebnisindikatoren Gbermittelt.

Der Verfahrensablauf sieht fir Sie als Zuwendungsempfanger vor, dass Teilnehmende
spatestens zehn Tage nach Eintritt eines Teilnehmenden im Monitoring-Modul erfasst
werden.

Hierzu fullt dieser zunachst die ,Einwilligungserklarung fir Teilnehmende® und den
»1eilnehmendenfragebogen“ aus. Die Daten des Fragebogens werden dann gemal dieses
Benutzerleitfadens durch Sie als Zuwendungsempfanger im Monitoring-Modul des
Kundenportals erfasst. Der Fragebogen muss nach Ubertragung der Daten vernichtet
werden, die Einwilligungserklarung ist fur die Teilnehmerakte bestimmt und verbleibt bei
Ihnen als Zuwendungsempfanger.

Nach Austritt des Teilnehmenden aus der geférderten MalRhahme werden Austrittsdatum
und weitere Angaben zum direkten Verbleib des Teilnehmenden erfasst. Langerfristige
Verbleibsdaten werden sechs Monate nach Austritt erfasst. Je nach Fdrderprogramm
konnen zusatzliche Indikatoren-Daten erfasst werden.

Bitte GUbermitteln Sie zum Mittelabruf bzw. Verwendungsnachweis sowie zum Jahreswechsel
die bis zu diesem Zeitpunkt gesammelten Teilnehmer- und Indikatorendaten an die NBank.

NBank Kundenportal - Anleitung
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In diesem Benutzerleitfaden erlautern wir die Erfassung von Indikatoren und
Teilnehmerdaten im Monitoring-Modul des Kundenportals. Erlauterungen zu den
Dokumenten (Teilnehmenden-Fragebogen Einwilligungserklarung etc.), welche die
Grundlage fur die Erfassung der jeweiligen Daten darstellen, sind in den Dokumenten selbst
verzeichnet und somit nicht Teil dieses Leitfadens.

Sollten Sie Ruckfragen oder weitergehende Anliegen haben, wenden Sie sich bitte an die
zustandigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter oder Beraterinnen und Berater der
NBank.

Investitions- und Foérderbank Niedersachsen — NBank
Gunther-Wagner-Allee 12 — 16

30177 Hannover

Telefon: 0511 30031-0

Telefax: 0511 30031-300

info@nbank.de

NBank Kundenportal - Anleitung
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2 Starten der Anwendung

Das ESF Teilnehmenden-Monitoring starten Sie Uber das Kundenportal der NBank unter
folgendem Link.

https://kundenportal.nbank.de

Bitte geben Sie zun&chst Ihre Zugangsdaten zum Kundenportal ein.

NBank

Benutzer * |benutzername ]
Kennwort * looooooco ]

d Aomelden

Neuen Benutzer registrieren

Passwort zuridcksetzen

Wahlen Sie dann tGber den Menlpunkt "Meine Antrage" die Antragsibersicht aus.

NBank

Startseite | Neuer Antrag | Meine Antrage | >ostbox | Profilpfliege | Anderung Kundendaten | Pfiege der Organisationsdaten | Benutzerverwaltung

Willkommen Matthias Hohgrabe Neue Sitzung Abmelden

Herzlich Willkommen im Kundenportal der NBank

- NBank

NBank Kundenportal - Anleitung
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Klicken Sie denjenigen Antrag an, den Sie bearbeiten wollen.

[ Ihre Antrage

Antrag Ansprechpariner ~ Fdrderung MaBnahme Bearbeitet durch ~ Status Ungelesene Mails ~ Antrag Ischen
85003933 D514 Jugendwerkstatten In Bearbeitung durch zusténdige Stelle o
85003934 Jugendwerkstatten Betrieb einer Jugendwerkstatt beantragt 0
55003950 D514 Jugendwerkstatten In Bearbeitung durch zustandige Sielle 0
55004020 D514 Jugendwerkstatien Sichtbar (1]
85005310 Jugendwerkstatten Test-Jugendwerkstatt Monitoring Carry Ower bewilligt 1
85005336 Jugendwerkstatten Jugendwerkstatt Monitoring Carry Over 2 bewilligt 1
27.08.2015
85005347 Pro-Aktiv-Centren PACE fiir Monitoring Carry Owver bewilligt 1

Der Antrag 6ffnet sich. In der rechten oberen Ecke des Hauptbereiches kénnen Sie tber den
Bereich ,Mdgliche nachste Schritte“ die flr lhr Projekt mdglichen Bearbeitungsschritte
auswahlen. Wahlen Sie hier den Bearbeitungsschritt ,Monitoring“ aus. Der Button steht erst
nach Bewilligung des Projekts zur Verfiigung.

Detailansicht Antrag 85005310

¢ Zuriick zur Ubersicht | Ansicht akiualisieren Original-Antrag anzeigen 0 Hilfe anzeigen

T Stammdaten - % Mdgliche nichste Schritte
Ansprechpartner: Kontaktdaten: 051130031239 o Mittelabruf
Antragsnummer:
Fiirderprogrammgruppe: Antragsstatus bewilligt o Verwendungsnachweis
Bewilligter Betrag: Projekt Test-Jugendwerkstatt Monitoring Carry Over o Iwisthennachweise
Projektbeginn: Projektende: M.A2.2015

o Anderungsantrag

Ausgezshlter Betrag: Stand vom: 14.10.2015 12:56:56

o Riickzug MVerzicht

- &llage

Die Anwendung offnet sich. Hier finden Sie die Einwilligungserklarung fir den den/die
Auszubildende/n als Vorlage zum Herunterladen. Die Vorlage ,Teilnehmendenfragebogen®
dient als Grundlage fir die spateren Eintragungen im System. Lassen Sie zunéchst den
Teilnehmendenfragebogen durch den/die Auszubildende/n ausfiullen. Ebenso wie die
Einwilligungserklarung muss dieser durch den/die Auszubildende/n ausgeftillt werden und fir
etwaige Kontrollen bei den Projektunterlagen verwahrt werden.

Um die Monitoring-Aktion zu starten, klicken Sie auf das  Stiftsymbol.

NBank Kundenportal - Anleitung
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Monitoring | Antrag 85005310

T Stammdaten

Ansprechpartner: Kontakidaten: 051130031239
Antragsnummer:
Forderprogrammgruppe: Anfragsstatus bewilligt
Bewilligter Betrag Projekt: Test-Jugendwerkstatt Monitoring Carry Over
Projektbeginn: Projektende: 3.12.2015
Ausgezahiter Betrag: Stand vom: 14.10.2015 125755

T Formular-/Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

ez - =  obligatorisch  Status  Freitext Vorlage  Anderungsdatum Mame der Datei  Signatur _Aktionen
“orlage Einwilligungserkiarung E

“orlage Teilnehmendenfragebogen E
“orage zur Ansicht von exportierten Teilnehmendendaten EI
=]

Schlieen Priifen | | Ansicht aktuslisieren Speichem Alle Dokumente Idzchen

3 Die Indikatorentbersicht

Zunachst gelangen Sie in die Indikatoreniibersicht, die sich nach Speicherung der Eingabe
des/der Auszubildenden automatisch berechnet. Durch Betatigung des Feldes ,Indikatoren
ableiten“, haben Sie immer eine aktuelle Ubersicht Uber die Indikatoren. Die
Indikatorenlibersicht muss nicht durch Sie bearbeitet werden. Sie ist rein informativ. Die
Erfassung des/der Auszubildenden starten Sie, indem Sie den Reiter ,Teilnehmende®
anklicken.

Monitoring | Antrag 85005310 | Bearbeitungsmodus =
Teiinehmends ~
=] Indikatoren ger
Version: 001 Status:  in Bearbeitung
gedndert van: JUWE+ gedndert am: 14.10.2015
geprift van. JUWE+ gepraft am: .0
Bemerkung:

[ Ubersicht Indikatoren

Allgemein Ist gessmt (sum__ 2015 -

F Indikator - Nr F Bezeichung F Einheit FWiM 6 W M G W M

1 Arbeitsiose, auch Langzsilarbeitslose Teinehmende = 3 2 1 3 2 1

2 Langzeitarbeitsiose Teinehmende = o o o b o o

3 Nichtsrwertstatige Tainehmende = 2 o0 2z 2 o 2

4 Nichierwerbstatige, die keine schulische oder benfiche Bildung absolvieren Teinehmende = 2 o 2z 2 o 2

s Erwerbstétige, such Selbsténdige Teinehmende = a 2 1 3 2 1

8 Unter 26-Jahrige Teinehmende = g 4 4 8 4 4

o mit (ISCED 1) cder iidung Unterstufe (ISCED 2) Teinehmende = 11 0 1 1 @

I Tailnehmende mit Sekundsrbildung Obsrstufs (ISCED 3) cder pastsskundirer Bidung (ISCED 4) Tainehmende = 7 2 & 7 3 4

1 Teilnehmende mit terigrer Bildung (ISGED & bis 2) Teinehmende = o o o 0o o a

12 die in leben Teinehmende = 5 2 3 5 2 3F

Zeie 1 - 10 von 25 Zeilen

|% sbieiten || 77 it ndem || 5 jeran || Historie | | O Pratokot

<

Schiiefien | Prifen | Speichem | (@) Hille anzeigen

NBank Kundenportal - Anleitung
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4 Die Teilnehmenden-Liste

Es offnet sich das Fenster fir die Erfassung der Monitoringdaten. Hier sehen Sie ob Sie
bereits einen/eine Auszubildende/n erfasst haben.

Monitoring | Antrag 85005310 | Bearbeitungsmodus =
Indikstoren TeilllEhnlenﬂe
= Tei z
Version® Status:  in Bearbeitung
gedndert von: geandertam:  14.10.2015
geprift von: geprift am: . .0
Bemerkung:
[ Gesamt Auswertung
Mannlich Weiblich Gesamt

Eintritte im sktuellen Jahr 4 4 5
Teilnehmeands Gasamt 4 4 k]

[ Teilnehmenden Ubersicht

B. " Teinehm. Nr. ¥ Vomame % Nachname ¥ Geburtsdaium ¢ Eintrittsdafum P At des Eintritts S Austrittsdatum P Art des Austrifts
E
e Albert A-Carryover 10.08.1985 26.08.2015 erstmalig / regular 26.08.2015 Regulsr
| == Battina Berggartan 11.08.1885 26.08.2015 erstmalig / regular 27.082015 Folgemafinshme
J 200 Christa Chamélean 22.02.1095 26.02.2016 erstmelig / regular 27.08.2016 Regulir
J 201 Doris Day 12.12.1902 26/08.2015 erstmalig / regular 28.08.2015 Folgemafinshme
g2 Emanuel Estrich 10.08.1885 26.08.2015 erstmalig / regular 27.082015 Folgemafinshme

| 2707 Fritz Fischer 01.08.1995 27.082015 erstmalig / regular 28.08.2015 Folgemafinshme

| 2700 Gertrude Gammel 20.10.1000 27.08.2015 erstmalig / regular 23082015 Folgemafinahme
J 2718 Manuel Montsg 31.08.1995 28082015 erstmalig / regular 31.08.2015 Folgemafinshme

Zsile 1- 8 von 8 Zeilen

| Armger Bearlten ‘[, NEu”wV annahme” Loschar‘” 4ror‘ymisie|e'|||ImpuriH_@Exputﬁemn” Hslanz”QPm\Dkull

Schiiefien | Prifen | Speichem | (g) Hille anzeigen

Einen/eine neue/n Auszubildende/n legen Sie mit dem Button ,Neu“ an. Sie gelangen in den
eigentlichen Teilnehmendenfragebogen.

Monitoring | Antrag 5005310 | Bearbeitungsmodus E
; = ~
Indikataran TE|InEhmendE

Kontrollnummer 3171

Allgemeine Angaben
Einwilligungserklarung lisgt vor -
Womame
Nachname
Geburisdatum

.
.
.
.
*  Gaschiacht -
*+ Stralle

*  Hausnummear

*  Postieitzahl

T Ort

*  Ich habe sinen festen Wahnsitz und bin nicht von drohender Wohnungslosigkett betroffen -
Telefonnummer-/ Mohilfunknummer

Kontsktaufnshme zur Befragung (2) -
Telefonnummer (2)

Mebilnummer [2)

E-Mail (2)

Einfritt in die MaBnahme
*  Eintrittsdztum -
*  Artdes Eintritis erstmalig / regulr

Bildungsstand
*  Welchen hichsten Bildungsabschluss hsben Sie bisher erreicht? -
*  Bernufsausbildung -

Erwerbsstatus (unmittelbar vor Einfritt in die Maknahme)

@ * Erwerbsstatus -
Haushalt
@ * lchlebein sinem Privathsushsit - v

NBank Kundenportal - Anleitung
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Hier kdnnen Sie mit der Erfassung einzelner Daten des/der Auszubildenden beginnen. Alle

Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet und zwingend auszufillen. Auch die

optionalen Angaben im unteren Teil des Teilnehmenden-Fragebogens sind zumindest mit
,Keine Angabe“ zu versehen. Der Anonymisierung von Daten kommt ein immer hoherer
Stellenwert zu. Um diese flr den/die am Projekt beteiligte/n Auszubildende/n sicherzustellen,
werden Angaben flr Personen nur anonymisiert Gbermittelt.

Bei der Eingabe passen sich die Folgefragen automatisch an und blenden alle weiteren
Felder ein, welche als Folge von Angaben etwa zum Erwerbsstatus abhangig von bestimten
Antworten notwendig sind. Ferner werden manche Datenfelder automatisiert befillt. Sie
erkennen dies daran, dass die betreffenden Felder grau hinterlegt sind und keine
Eintragungen mdglich sind.

Sollten die Angaben unvollstdndig oder unplausibel sein, werden Sie rot hinterlegt und die
betreffenden Fehlermeldungen werden im oberen Teil des Fragebogens angezeigt.

Monitoring | Antrag 85005310 | Bearbeitungsmadus

D Fillen Sie alle Mussfelder sus

1D Filien Sie alle

D Fillen Sie alle Mussfelder aus

indikataren Teilnermznde

Kontrollnummer 3171

Aligemeine Angaben

*  Enwilligungserklarung liegt vor

*  \formams

*  Machnsme

*  Geburisdatum
* Beschiecht
* Girafe

*  Hsusnummer

*  Postleizahl

* Ot

* |ch habe einen festen Wohnsitz und bin nicht von drohender Wohnungslosigkeit betroffen -
Telefonnummer- Mobilfunknummer

*  Kontaskizufnahme zur Befragung (2) -

Telefonnummer (2)
hobilnummer (2)

E-Mail (2)

Einfritt in die MaBnahme
*  Eintrittsdatum

*  Art des Eintritts erstmalig / regulsr

Bildungsstand

*  Wielchen héchsten Bildungsabschiuss haben Sie bisher erreicht? | -|

*  Benufssushildung | v|

Erwerbsstatus (unmittelbar vor Einfritt in die MaBnahme) : o

Bitte beachten Sie, dass eine Speicherung des Datensatzes ohne lhre Bestétigung, dass die
Einwilligungserklarung des des/der Auszubildenden vorliegt (oberstes Feld) nicht moglich ist.

Anschlieend kann der Fragebogen mit drei verschiedenen Optionen verlassen werden. Mit
,Zurlck zur Ubersicht* gelangen Sie (mit Speicherabfrage) in die Teilnehmenden-Ubersicht
zuriick. Mit ,Ubernehmen® wird der Teilnehmende in die Teilnehmenden-Liste iibernommen.
Mit ,Ubernehmen und Neu“ wird erstens der Teilnehmende (ibernommen und zweitens ein
neuer Fragebogen geoffnet.

m Zuriick zur Ubersicht | |&} Ubemehmen || &}, Ubemehmen und Meu | 'ﬂ Laschen I a Hilfe anzeigen

NBank Kundenportal - Anleitung
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Beachten Sie, dass Sie mit der Funktion
,Ubernehmen*“ und ,Ubernehmen und Neu*“ noch
keine Speicherung vorgenommen haben!

Das Speichern erfolgt erst, wenn Sie mit
~opeichern® die Teilnehmenden-Liste sichern!

Monitoring | Antrag 85005310 | Bearbeitungsmodus

Indikstoren Teilnehnende

=1 Teilnehmende Z d pranger
Wersion: Status: in Bearbeitung
geandert von: geandert am:  14.10.2015
geprift von: geprift am: .0
Bemerkung:
[ Gesamt Auswertung
Mannlich Weiblich Gesamt
Eintritt= im akiusllen Jahr 4 4 8
Teilnehmends Gesamt 4 4 8
[ Teilnehmenden Ubersicht
B. °F Teilnehm. Nr. ¥ Vomame ¥ Machname ¥ Geburtsdatum ¥ Eintrittsdatum WF Art des Eintritts F Austrittsdatun
E
198 Albert A-Carryover 10.08.1825 26.08.2015 erstmalig ! regular 26.08.2015
288 Bettina Berggarten 11.08.1885 26.08.2015 erstmalig ! regular 27.08.2015
290 Christa Chamaleon 22.08.1895 26.08.2015 erstmalig / regular 27.08.2015
291 Deoria Day 12.12.1002 26.08.2015 erstmalig / regular 28.08.2015
i a0z Emanuel Estrich 10.08.1895 26.08.2015 erstmalig / regular 27.08.2015
B 2707 Fritz Fischer 01.08.1005 27.02.2018 erstmalig [ regular 22.02.2015
2708 Gertrude Gammel 20.10.1890 27.08.2015 erstmalig / regular 28.08.2015
Bl 2718 Manuel Montag 31.08.1885 28.08.2015 erstmalig ! regular 31.08.2015
| Anzeigen Bearbeiten |—_' Neu| | % ormaknahme | | Léschen | | Anonymisieren ||@ Import | |_,"_'1'l Expnﬂieren| | Historie | | ), Protokoll

-

Wenn Sie den/die Auszubildende/n erfasst haben, kénnen Sie die Anwendung mit

~Speichern®
verlassen.

und ,SchlieBen beenden und den Vorgang Geschéftsvorfall Monitoring

Der aktuelle Datenbestand ist fur die Sachbearbeitung in
der NBank auch ohne ein Absenden lhrerseits einsehbar.

Durch das Absenden wird der Geschéaftsvorfall Monitoring zur Prifung an die NBank
geschickt. Sie erhalten eine Sendebestatigung (vgl. zum Umgang mit Geschaftsvorféllen
Kapitel 6 Geschaftsvorfalle).

NBank Kundenportal - Anleitung
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Monitoring | Antrag 85005310

T Stammdaten

Ansprechpartner: Kontskidaten: 051130031239
Antragsnummer:
Férdemprogrammgruppe:
Bewilligter Betrag
Projektbeginn
Ausgezshlter Betrag

Anfragsstatus: bewilligt
Projekt: Test-Jugendwerkstatt Monitoring Carry Over
Projektende: 3.12.2015
Stand vom: 14.10.2015 12:57:55

T Formular-/Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel = obligatonisch Status Freitext Voriage Anderungsdatum Mame der Datei  Signatur = Aktionen

Menitoring in Bearbeitung 14102015 V
Vorlage Einwiligungserkiarung /I
Vorlage Teilnehmendenfragebogen /I
Worlage zur Ansicht von exportierten /I

Teilnehmendendaten

SchlieRen Priifen | | Ansicht aktuslisieren Speiche Alle Dokumente I5schen

5 Direkteingabe von Daten in der Indikatoren-Ubersicht

In einem Fall miussen Daten direkt in die Indikatoren-Ubersicht eingetragen werden. Das
betreffende Eingabefeld ist im Gegensatz zu den restlichen Feldern der Ubersicht weil?
hinterlegt und ermdglicht eine nach Jahren separierte Eingabe von Werten. Dies Betrifft den
Indikator ,Unterstutzte Kleinstunternehmen sowie kleine und mittlere Unternehmen (KMU)
(einschlieRlich kooperativer Unternehmen und Unternehmen der Sozialwirtschaft)“. Bei |hrer
Firma handelt es sich um ein KMU, wenn lhre Firma weniger als 250 Mitarbeiter hat und
einen Jahresumsatz von hochstens 50 Mio. Euro oder eine Jahresbilanzsumme von
hdchstens 43 Mio. Euro erzielt hat und unabhéngig ist. Das heif3t, es dirfen nicht 25% oder
mehr des Kapitals oder Stimmanteile im Besitz von einem oder mehreren Unternehmen
gemeinsam stehen, die nicht die Definition fir KMU erfillen.

Geben Sie eine 1 ein, wenn lhr Unternehmen ein KMU ist. Geben Sie eine 2 ein, wenn es
sich bei lhrem Unternehmen um ein GroRunternehmen handelt.

Entsprechende Eingabefelder sind in der Indikatoren-Ubersicht wei? hinterlegt.

NBank Kundenportal - Anleitung
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Hemerkung

O iibersicht Indikatoren

Aligemein
S Indikstor - Nr

14
15

18
17
18
18

¢ Bezsichung # Einheit BwWim

Teilnehmende

Brige van iten, einschlielli inalisierter Teilnehmende

Menschen mit Behinderungan Teilnehmends
Sanstige benschisiligte Personen Teilnehmends

Obdachlose oder von Ausgrenzung suf dem Wohnungsmarkt Befroffene Teilnehmende

28
27
28

Zahl der unterstltzien Kieinstuntemehmen sowle Klsinen und mitferen Untemehmen (sinachiieBlich kcoperativer ——wgrmehmn
i und | i

]
]
[E]
[E]
[E]
Eaansa disdalicalicc Teilnehmende =]
O
=
=
=

inshme auf Arbeitsuche sind, eine schulische/erufliche Bildung Teilnehmende
shsolvieren, eine Qualifizierung erlangen, sinen plstz haben, 3
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Plan Ist gesamt (sum... 2018
G W M G W M G W M

a
a
a
a
a
a
a
a

oo oaoao
o ooao
o ooa

oo ooo

a
a
a
a

o
o
o
o o
a
o
o

Zeile 7 - 16 van 23 Zeil

Zahl der unterstitzten Kleinstuntermehmen sowie kleinen und mittleren Untermehmen [einschliellich kooperativer
Untermehmen und Unternehmen der Soziahwirtschaft)

Wann sind die Monitoringdaten abzusenden?
Es gelten folgende Fristen:

e Daten zum/zur Auszubildenden:
Die Angaben zu den Punkten ,Allgemeine
Angaben®, ,Eintritt in die Mallnahme*,
.Bildungsstand®, ,Haushalt“ und ,Zugehdrigkeit zu
ausgewahlten Bevolkerungsgruppen® sind 10 Tage
nach Beginn des Ausbildungsverhaltnisses bzw.
nach Bestandskraft des Zuwendungsbescheides zu
Ubermitteln.

und

Vier Wochen nach der reguléaren bzw. vorzeitigen
Beendigung des Ausbildungsverhaltnisses sind die
Angaben zum Punkt ,Status bei Austritt aus der
MalRnahme* zu Gbermitteln.

e Angaben zur KMU-Eigenschaft Ihres Unternehmers
sind jahrlich bis spatestens zum 10.01. fir das
vorangegangene Jahr und 10 Tage nach Ende des
Ausbildungsverhéltnisses abzusenden.

e Zudem st Evaluierung des Verbleibs des/der
Auszubildenden 6 Monate nach Beendigung des
Ausbildungsverhéltnisses vorgesehen.

Bitte beachten Sie, dass die Auszahlung der Fordermittel
erst nach Ubermittlung der Monitoringdaten moglich ist.

NBank Kundenportal - Anleitung
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Beispiel:

Der Ausbildungszeitraum geht vom 01.06.2016 bis zum 31.07.2018. Die Bewilligung wird mit
Bescheid vom 15.06.2016 erteilt.

25.06.2016: Auszubildendenangaben bzgl. der Punkten ,Allgemeine Angaben®, ,Eintritt in die
MaRnahme®, ,Bildungsstand, ,Haushalt* und ,Zugehérigkeit zu ausgewahlten
Bevolkerungsgruppen® Gbermitteln.

31.12.2016 — 10.01.2017: Angaben zur KMU-Eigenschaft Ihres Unternehmers fur 2016
Ubermitteln.

Bezeichun, Einheit WM G w M
]

Zah der unterstiitzten Kleinstunternahmen sowis kleinen und mittieren Untemehmen (sinschlisGlich kooparstiver Unternehmen O 0
[ und U der )

31.12.2017 — 10.01.2018: Angaben zur KMU-Eigenschaft lhres Unternehmers fur 2017
tbermitteln.

10.08.2018: Auszubildendenangaben bzgl. des Punktes ,Status bei Austritt aus der
Maflnahme® und Angaben zur KMU-Eigenschaft lhres Unternehmers fur 2018 tbermitteln.
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6 Export von Teilnehmenden-Daten nach Excel

Fur den Export von Teilnehmenden-Daten 6ffnen Sie das ESF Teilnehmenden-Monitoring.

Laden Sie zunachst Die ,Vorlage zur Ansicht von exportierten Teilnehmenden-Daten®
herunter.

Ty Formular-{Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel = obligatorisch Status Freitext “orlage Anderungsdatum Mame der Datei  Signatur ~ Aktionen
Monitoring in Bearbeitung 14.10.2015 _,E
‘Voriage Einwiligungserkiarung
“Jorlage Teilnehmendenfragebogen n
‘orlage zur Ansicht von exportierten
Teilnehmendendaten
Schlieen Priifen | | Ansicht ak n D 1 Alle Dokumente loschen

Der erste Reiter der Vorlage enthlt die Anleitung zur Verwendung der Vorlage. Drucken Sie
diese vor dem Exportvorgang aus. Gehen Sie dann wie gewohnt in das ESF
Teilnehmenden-Monitoring und  rufen die  Anwendung ,Teilnehmende®  auf.

Monitoring | Antrag 85005336 | Bearbeitungsmodus

Indikate” en Teilnshmends

] Indikatoren Zuwengungsempfanger

\Version: Status:  in Bearbeitung
geandert von: geandert am: 14102015
geproft von: geprift am: . .0

Bamerkung:

[] Ubersicht Indikatoren

Allpemein

¥ Indikstor - Nr " Bezeichung “F Einheit

2 Langzeitarbeitslose Teilnehmende
3 Michteraerbstatige Teilnehmende
4 Michtersmerbstatige, die keine schulische oder berufliche Bildung sbsolviersn Teilnehmende
5 Erwerbstatige, auch Selbstandige Teilnehmende
g Unter 25-Jahrige Teilnehmende
=] Teilnehmende mit Grundbildung (|ISCED 1) oder Sekundarbildung Unterstufie (ISCED 2) Teilnehmende
10 Teilnehmende mit Sekundarbildung Oberstufe (ISCED 3) oder postsekundarer Bildung {ISCED 4) Teilnehmende
11 Teillnehmende mit tertigrer Bildung (ISCED 5 bis 8) Teilnehmende
12 Teidnehmende, die in erwerbslosen Haushalten leben Teilnehmende
13 Teilnehmende, die in erwerbslosen Haushalten mit abhéngigen oder unterhalttsberechtigten Kindern leben Teilnehmende

. Indikataren Eblei‘ben| | # \ergsngenhait an.dem| | 2 Exportieren | T Historie || (), Protokail |

Schiiefen | Prifen | Speichern | (g Hiffe anzeigen
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Klicken Sie dann auf den Button ,Exportieren“ und speichern die Tabelle zunachst ab.

Monitoring | Antrag 25005235 | Bearbeitungsmodus =

Indikatoren 'lEinellllelll‘le

= Teil Z

Version: Status: in Bearbeitung
geéndert von: geandertem: 14102015
gepriift van: gepriftam: .0

Bamerwung:

[E] Gesamt Auswertung

Mannlich Weiblich Gesamt
Eintritte im aktuellen Jshr ] 3 ]
Teilnehmeande Gesamt ] 3 ]
[E] Teilnehmenden ilbersicht
53} ¥ Teilnehm. Nr. F Vemame ¥ Machname ¥ Geburisdstum F Eintrittsdstum ¥ Art des Eintritis ¥ Austrittsdatum F Art des Austritis
®
0z Andre Andorra 04.05.1080 27.08.2018 erstmalig / regulér 27.08.2015 Regular
B 283 Beris Bocker 27.08.1880 27 082015 erstmalig / regular 27 082015 Regular
= o4 Chantal Cola 02.03.1096 27.08.2018 erstmalig / regulér 27.08.2015 Regular
205 Damian Dackelblick 09.02.1090 27.08.2018 erstmalig / regulér 27.08.2015 Regular
208 Emika Engerling 11.08.1004 27.08.2015 erstmalig / regulér 27.08.2015 Regular
ek} Doria Day 12121002 26.08.2015 ‘Vormalnahme - Micht susgeireten
3142 Ecki E-Camyover-exiem 17.00.1005 28.08.2015 ‘Vormalnahme - Micht susgeireten
= 2140 Gustl Ganserich 10.09.1004 31.08.2015 erstmalig / regulér 02002015 Vorzeitig
= 3150 Ho Ho 10.09.1005 31.08.2015 erstmalig / regulér 02002015 Regular

Zedle 1 -8 von © Zailen
Anze\gEnH E;srba\lan”[, Neul h\."nnnﬂl!nahma” ,cscmn“ Anonymisi H mpurt”@ ”ﬂH\s{ ||O‘thknll
SohlieBen | Prifen | Speicher | {g) Hitfe snzeigen

Folgen Sie anschlieBend der ausgedruckten Anleitung. Durch den Export von
Teilnehmenden-Daten koénnen Sie sich ,lhre* Teilnehmenden in Excel gruppieren und
analysieren oder in ein eigenes System als CSV-Datei laden. Wir weisen darauf hin, dass bei
der Weiterverwendung der Daten zwingend die Datenschutzbestimmungen des
Niedersachsischen Datenschutzgesetzes einzuhalten sind.
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7 Geschaftsvorfalle

Beim nachsten Aufruf des Monitorings finden Sie die bereits angelegten Geschaftsvorfalle
wieder vor. Geschéaftsvorfalle, die im Status ,in Bearbeitung® sind, kénnen Uber das
Stiftsymbol weiterbearbeitet werden.

Detailansicht Antrag 85005336

< Zuriick zur Ubersicht  Ansicht aktuslisieren Onginal-Antrag anzeigen 0 Hilfe anzeigen

= Stammdaten = % Mogliche nichste Schritte

Ansprechpartner. Kontakidaten: 051130031239 a Mittelabruf
Antragsnummer: )

Férderprogrammgruppe Anfragsstatus: bewilligt o Verwendungsnachweis

Bewilligter Betrag Projekt: Jugendwerkstatt Monitering Carry Over 2 a Twischennachweise

27.08.2015 i
Projektbeginn Projektende: 3.12.2015 o Anderungsanirag
S ietezahiieiBeag Stand vem: 14.10.2015 14:14:35 o Riickzug / Verzicht
= ™

@ Bisher erfolgte Bearbeitung

“Jorgang Anderungsdatum Zeit Status Geandert von Aktionen

Monitoring 02.09.2015 09:39:26 in Bearbeitung @ E
itoring filr Forderpr ippe 514Monitoring 27.08.2015 13:41:29 abgeschlossen - @

Haben Sie die Monitoringdaten abgesendet, erscheint in der Ubersicht der Geschéfts-
vorfalle der Status ,in Prufung®, da ein Absenden einen Prifauftrag an die NBank auslost.

Befinden sich Monitoringdaten bei der NBank in Priifung, kénnen Sie fir die Zeit der Prifung
keine Monitoringdaten erfassen.

Nach abgeschlossener Prifung ist der Geschaftsvorfall im Status ,abgeschlossen® zu finden
und ein neuer Geschéaftsvorfall muss generiert werden. Dieser wird Uber ,Monitoring“ unter
,Mogliche nachste Schritte“ aufgerufen.

Detailansicht Antrag 85005258

« Zuriick zur Ubersicht | Ansicht akiualisieren | Original-Antrag anzeigen 6 Hilfe anzeigen

7 Stammdaten - % Mbgliche nichste Schritte
Ansprechpartner: Kontaktdaten: 051130031239 o Mittelabruf
Antragsnummer:
Férderprogrammgruppe: Anfragsstatus: bewilligt o Verwendungsnachwsis
Bewilligter Betrag: Projekt: Monitoring-Jugendwerkstatt 3 o Zwischennachweise
Projektbeginn: Projektende: 31.12.2015

o Anderungsanirag
Stand vom: 14.10.2015 14:35:31

Ausgezahiter Betrag
o Rickzug [/ Verzicht

as

‘“Worgang Anderungsdatum Zeit Status Geandert von Aktionen

ing flir Forderpr ippe 514Monitoring 26.08.2015 15:04:27 Aogesthlossen E

B Bisher erfolgte Bearbeitung
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8 Weitere Funktionen des Monitorings

Folgende weitere Funktionen stehen im Monitoring zur Verfigung:

Reiter
"Indikatoren"

r, Indikatoren ableiten || 4# Plan andem ||_//’>Vergang enheit &ndern | | E] Exportiersn || Historie || 21 Protokoll |

Reiter "Teilnehmende™:
|&d‘Anz&igen ||f Bearbeiten | | [ Neu || M Laschen ||E,;.. Anonymisigren || Import | | ] Exportisren || Historie || 1 Protokoll |

- Indikatoren ableiten: Mit dieser Funktion erfolgt eine Neuberechnung der Indikatoren,
ohne dass eine Speicherung erfolgt.

- Plan andern: In einigen Forderprogrammen ist die Angabe von Plandaten moglich
bzw. erforderlich. Durch einen Klick auf diese Schaltflache werden die angezeigten Felder fur
die Plandaten zur Bearbeitung gedffnet. Diese Funktion ist fiir das Programm Ubernahme
und Einstellung von Auszubildenden aus Insolvenzbetrieben unbedeutend.

- Vergangenheit andern: In begrindeten Fallen kénnen Uber diese Funktion bereits
Ubermittelte Datensatze Kkorrigiert werden (etwa bei offensichtlichen Fehleingaben,
Tippfehlern etc.).

- Historie: Hierlber kdnnen bereits abgesendete Versionen der Monitoring-Daten
eingesehen werden.

- Protokoll: Mit dieser Funktion kdnnen Protokolleintrdge zu vorgenommenen
Bearbeitungen des Monitorings angezeigt werden.

- Anonymisieren: Mittels dieser Funktion konnen Teilnehmenden-Datensatze
unwiederbringlich anonymisiert werden. Dabei werden Name, Vorname, Geburtsdatum
sowie Adress- und Kontaktdaten geloscht, statt des Namens wird ein
Anonymisierungsvermerk eingesetzt. Eine Anonymisierung kann aufgrund entsprechender
Forderungen von dem/der Auszubildenden notwendig werden. Die Anonymisierung wirkt
sich nur auf die zukunftig zu Ubertragenen Datensatze und Versionen aus. Bitte beachten
Sie, dass anonymisierte Teilnehmende u.U. nicht mehr férderféhig sind.

- Import von Teilnehmer-Daten mittels einer CSV-Datei, z.B. aus externen
Programmen: Mit dieser Funktion kénnen analog zum Export von Teilnehmendendaten in
Excel o.a4. Daten mittels einer CSV-Datei in die Teilnehmendenliste bernommen werden.
Dabei werden die importierten Datensadtze zur bereits bestehenden Teilnehmenden-Liste
hinzugefigt, Doppelerfassungen sind hierbei zu vermeiden.
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