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Wir freuen uns, lhnen mit dem NBank-Kundenportal eine Online-Antragstellung anbieten zu
kénnen. Zukinftig wird es fur immer mehr Férderprogramme der NBank mdéglich sein,
Antrage und zugehdrige Geschaftsvorfalle kundenfreundlich Uber das Internet zu stellen. Sie
kénnen das NBank-Kundenportal nicht nur zur Antragstellung nutzen, sondern ebenfalls
nach einer Bewilligung zum Abruf von Fordermitteln sowie zum Einreichen von Dokumenten.
Dieser Leitfaden unterstitzt Sie bei der Erfassung von relevanten Monitoring Daten fir den
Bezug von europaischen Fordermitteln.

Um lhnen die Nutzung des NBank-Kundenportals zu erleichtern, haben wir im Folgenden
einen Uberblick iber die Funktionen fir Sie zusammengestellt.

Technische Voraussetzungen

Um das Kundenportal ohne Einschrankungen nutzen zu kénnen, verwenden Sie bitte einen
aktuellen Browser (Google Chrome, Firefox, Edge, 0.4.).

Fir das Offnen von PDF-Formularen im Kundenportal benétigen Sie den aktuellen Adobe
Reader. Falls dieser bei Ihnen nicht installiert ist, konnen Sie das Programm hier kostenlos
herunterladen.

Hilfestellung

Fur Fragen zum Kundenportal und zur Antragstellung steht lhnen von Montag bis Freitag in
der Zeit von 8 bis 17 Uhr unsere Férderberatung unter der Telefonnummer 0511 30031-9333
zur Verflgung.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei der Nutzung des Portals und der Erstellung lhres
Forderantrags!

Ilhre Investitions- und Forderbank Niedersachsen — NBank


https://www.adobe.com/de/acrobat/pdf-reader.html
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Bei der Erfassung der Daten im Forderantrag kann es vorkommen, dass bereits an dieser
Stelle Planwerte flr das Vorhaben im Monitoring erfasst werden missen. Dazu ist in die
Antragstellung ein Bereich flr das Monitoring integriert. An dieser Stelle klicken Sie bitte auf
-Monitoring 6ffnen”, um die Planwerte zu erfassen.

Planwerte Monitoring

%

Monitoring 6ffnen

G) Durch Klicken auf den Button "Monitoring 6ffnen” werden Sie direkt in die Erfassung weitergeleitet.

Sie konnen die Anzeige oder Bearbeitung jederzeit wieder liber die Navigation verlassen.

Schliefen Weiter

Abbildung 1: Einstieg in das Monitoring zur Erfassung der Planwerte



Ihre Planwerte zu den abgefragten richtlinienspezifischen Indikatoren erfassen Sie bitte in
der Tabelle in der Spalte Planwert. Sollte die Tabelle nicht automatisch geladen werden,
klicken Sie bitte im Bereich Indikatoren auf ,Eingabeindikatoren (Nummerisch)®. Nach der
Erfassung lhrer Planwerte fahren Sie durch einen Klick auf ,Weiter” mit der Bearbeitung fort.

Ban l( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

(3 Hilfe D Protololl @ Historie Status in Bearbeitung Version Fas

Indikatoren Resultat

ﬁ ] Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

== Anpassen (3 Export

D~ Beschreibung & Einheit & Planwert
GPOM Gesamtteilnehmendenzahl Teilnehmende
PSR 4.3.2 Anzahl Kurzberatungen Anzahl
— »
SchlieRen Weiter

Abbildung 2: Erfassung Planwerte



Im zweiten Schritt wird Ihnen eine leere Checkliste angezeigt. Diese wird im weiteren Verlauf
des Antrags erst relevant. An dieser Stelle klicken Sie auf ,Weiter“, um das Monitoring

wieder zu verlassen und mit der Antragstellung fortzufahren.

Banl( Dashboard Forderungen Aufgaben Verwaltung M =

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

(T, Hilfe D Protokoll @ Historie Status in Bearbeitung Version AN

Resultat

Indikatoren

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Checkliste

Schliefen lﬂ Weiter

Abbildung 3: Checkliste im Monitoring



Einen Geschaftsvorfall zur Erfassung von Monitoring-Daten konnen Sie eigenstandig im
Kundenportal starten.

Hinweis:

Es ist nicht mdglich, mehrere Versionen des Monitorings anzulegen und zu bearbeiten. Das
Erfassen weiterer Monitoring-Daten in einer neuen Version ist erst moglich, wenn die NBank
die vorherige Version des Monitorings abschlielend geprift hat. Ist die Prifung durch die
NBank noch nicht erfolgt, erscheint eine Fehlermeldung, dass noch eine Monitoring-Instanz
in Bearbeitung ist.

Das Kundenportal der NBank erreichen Sie unter https://portal.nbank.de. Bitte melden Sie
sich mit lhren bekannten Zugangsdaten an. Nun befinden Sie sich auf dem Ubersichtboard
(oder auch Dashboard) des Kundenportals.

Bal"lk Férderungen Aufgaben Verwaltung £ [
Wir férdern Niedersachsen
Dashboard
Meine Aufgaben > lhre Férderungen > Nachrichten >
RIKA Neu: 0 Alle: 0
o
allol [ Bewiigt |
Keine Daten vorhanden RIKA
RIKA

Abbildung 4: Ubersichtsseite nach der Anmeldung

Navigieren Sie Uber das obere Menu in den Menulpunkt ,Férderungen®.

Ba nk Férderungen Aufgaben Verwaltung §&F [&

Wir fardern Niedersachsen

Ihr Férdervorhaben

lhre Férderungen

Abbildung 5: Navigation zu den bewilligten Férderantrdgen

Anschlieend wechseln Sie von dem Reiter “Offene Antrage“ in den Reiter ,Laufende
Antrage”.


https://portal.nbank.de/

Ba n I( Dashboard Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

lhre Férderungen

LAUFENDE ANTRAGE

Abbildung 6: Wechsel des Reiters in die Laufenden Antrdge

In der Liste Ihrer laufenden Antrage wahlen Sie den Antrag aus, fur den Sie das Monitoring
erfassen mochten. Die Auswahl erfolgt durch einen Klick auf den Pfeil am Ende eines
Listeneintrags. Um den gewunschten Antrag zu finden, kdnnen Sie die Liste sortieren und
filtern. Dazu den entsprechenden Button oben rechts Uber der Liste anklicken.

Bal"l I( Dashboard Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

lhre FGrderungen

OFFENE ANTRAGE

Laufende Antrége == Anpassen (37 Export [% Sortleren ? Filtern }
Férderprogramm Antragsnummer Status (Sortiert)

RIKA ‘ Be ‘

Bewilligter Forderbetrag Ausgezahlte Betrdge Forderobjekt
4.280,00 EUR 0,00 EUR

MafRnahme

Abbildung 7: Selektion des bewilligten Férderantrags



In den Details Ihrer Férderung wechseln Sie nun in den Reiter ,Weitere Schritte®.

Ban I( Dashboard Aufgaben Verwaltung [ =

Wir férdern Niedersachsen

Details Férderung - RIKA

AUFGABEN NACHRICHTEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE

Antragsdetails

Antragshummer Forderprogramm Status

RIKA [ Bewiligt |
Bewilligter Forderbetrag Ausgezahlte Betrdge Verkniipfte Funktionen
4.280,00 EUR 0,00 EUR

Abbildung 8: Wechsel in den Reiter ,Weitere Schritte®

Der Reiter ,Weitere Schritte” zeigt Ihnen alle weiteren Geschéaftsvorfalle an, die lhnen zu
dem aktuellen Status lhrer Férderung zur Verfiigung stehen. Um Monitoring-Daten zu
erfassen, starten Sie einen neuen Geschéftsvorfall ,Monitoring“. Dazu klicken Sie auf den
Button ,Vorgang starten” in der entsprechenden Zeile.

Banl( Dashboard Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir térdern Niedersachsen

Details Forderung - RIKA

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN NACHRICHTEN DOKUMENTE

Weitere Schritte

Typ 2 Bezeichnung &
[l Geschiftsvorfall Monitoring L Vorgang starten
@ Geschiftsvorfall Projektpersonal verwalten Vorgang starten
@ Geschiftsvorfall Mittelanforderung Vorgang starten

Abbildung 9: Initialisierung eines Geschéftsvorfalls Monitoring
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Die Navigation innerhalb des Geschéftsvorfalls erfolgt unten rechts in den
Erfassungsmasken (iber den Button ,Weiter“. Uber den Button ,SchlieRen“ kdnnen Sie die
Bearbeitung des Geschaftsvorfalls jederzeit unterbrechen. Alle getatigten Eingaben werden
automatisch gespeichert.

Monitoring

Der Europaische Sozialfonds (ESF+) ist Europas wichtigstes Instrument zur Férderung der Beschaftigung - er unterstutzt die Menschen beim
Zugang zu besseren Arbeitsplatzen und stellt faire Berufsaussichten fur die Burger sicher. Der ESF+ erreicht dies, indem er in die Menschen
investiert — in Arbeitnehmer, Jugendliche und alle, die auf der Suche nach Arbeit sind.

Ziel des Monitorings und der anschlieBenden Evaluation ist es zu untersuchen, inwiefern die eingesetzten Mittel des ESF+ die beabsichtigten
Zielsetzungen laut Niedersachsischem Programm erreichen und inwiefern die Mittel effektiv, efizient und wirksam eingesetzt werden.

Um zu belegen, wie viele Personen oder Projekte mit Mitteln des ESF+ gefordert werden und welche Ergebnisse erzielt werden, sind Monitoring-
Daten flr jede geforderte Person / jedes Projekt durch Sie gemal Bewilligungsbescheid zu erfassen und an die NBank zu Ubermitteln. Hierfur bitten
wir Sie, lhr Projekt entsprechend zu dokumentieren.

Die Daten sind grundsatzlich fortlaufend zu erfassen und Uber das Kundenportal zu tbermitteln. Sie werden von der NBank zur Auswertung der
MaRnahme bis zum Ende des Abrechnungszeitraumes 2021 - 2027 gespeichert und dann geldscht. Die Daten werden nur fur die Zwecke der
Auswertung der ESF+-geforderten MaRnahmen verwendet. Die Teilnehmendenerklarungen sind vom Zuwendungsempfanger im Original
aufzubewahren. Die Teilnehmendenfragebdgen sind nach vollstandiger Ubertragung in das Kundenportal der NBank zu vernichten. Die
datenschutzrechtlichen Bestimmungen sind zu beachten.

Im folgenden Abschnitt stehen fur Sie die Teilnehmenden-Fragebdgen sowie die Teilnehmenden-Erklarung zum Download bereit. Bitte achten Sie
darauf, dass Sie den fur Ihre Forderung vorgesehenen Fragebogen verwenden und den Teilnehmenden Ihres Projektes aushandigen.

A
A
A
A

Schliefien Weiter

Abbildung 10: Navigation bei der Bearbeitung
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Ein Wiedereinstieg in Bearbeitung erfolgt Uber die Antragsdetails zu Ihrem Forderantrag.
Dort werden alle Geschéaftsvorfalle zu lhrem Antrag angezeigt. Durch einen Klick auf den
Pfeil am Ende des Eintrags setzen Sie die Bearbeitung fort. Sie gelangen automatisch an die
Stelle, an der Sie die Bearbeitung unterbrochen haben.

Bal’lk Dashboard Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Details Forderung - RIKA

AUFGABEN NACHRICHTEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE
Antragsdetails
Antragsnummer Forderprogramm Status
RIKA | Bew
Bewilligter Forderbetrag Ausgezahlte Betrige Verkniipfte Funktionen
4.280,00 EUR 0,00 EUR
Geschaftsvorfille = Anpassen £ Sortieren
Geschdftsvorfall Identifikationsnummer Bearbeitet von
Monitoring
>
Gestartet am (Sortiert) Status
17.012023

Abbildung 11: Wiedereinstieg in die Bearbeitung
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Nach dem Start des Geschéaftsvorfalls wird eine Informationsseite angezeigt. Diese
beinhaltet alle relevanten Informationen zur Bearbeitung des Geschaftsvorfalls. Nach dem
Lesen konnen Sie durch einen Klick auf den Button ,Weiter” fortfahren.

Fur eine Erfassung der Teilnehmendendaten stehen |hnen an dieser Stelle auch die
Vordrucke der Teilnehmendenfragebdgen zum Download zur Verfligung.

Sollten richtlinienspezifisch keine Teilnehmendendaten erforderlich sein, fehlen die
Eingabemdoglichkeiten hierzu und Sie kénnen mit Ziffer 7 Indikatoren fortfahren.

Banl( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung [ I

Wir fardern Niedersachsen

Monitoring

Informationen

Monitoring

Der Europaische Sozialfonds (ESF+) ist Europas wichtigstes Instrument zur Férderung der Beschaftigung - er unterstutzt die Menschen beim
Zugang zu besseren Arbeitsplatzen und stellt faire Berufsaussichten fur die Burger sicher. Der ESF+ erreicht dies, indem er in die Menschen
investiert — in Arbeitnehmer, Jugendliche und alle, die auf der Suche nach Arbeit sind.

Ziel des Monitorings und der anschlieRenden Evaluation ist es zu untersuchen, inwiefern die eingesetzten Mittel des ESF+ die beabsichtigten
Zielsetzungen laut Niedersachsischem Programm erreichen und inwiefern die Mittel effektiv, efizient und wirksam eingesetzt werden.

Um zu belegen, wie viele Personen oder Projekte mit Mitteln des ESF+ gefordert werden und welche Ergebnisse erzielt werden, sind Monitoring-
Daten fur jede geforderte Person / jedes Projekt durch Sie gemaR Bewilligungsbescheid zu erfassen und an die NBank zu Ubermitteln. Hierfur bitten
wir Sie, Ihr Projekt entsprechend zu dokumentieren,

Die Daten sind grundsatzlich fortlaufend zu erfassen und Uber das Kundenportal zu ibermitteln. Sie werden von der NBank zur Auswertung der
Malnahme bis zum Ende des Abrechnungszeitraumes 2021 - 2027 gespeichert und dann geloscht. Die Daten werden nur fur die Zwecke der
Auswertung der ESF+-geforderten MalRnahmen verwendet. Die Teilnehmendenerklarungen sind vom Zuwendungsempfanger im Original
aufzubewahren. Die Teilnehmendenfragebdgen sind nach vollstandiger Ubertragung in das Kundenportal der NBank zu vernichten. Die
datenschutzrechtlichen Bestimmungen sind zu beachten.

Im folgenden Abschnitt stehen fur Sie die Teilnehmenden-Fragebdgen sowie die Teilnehmenden-Erklarung zum Download bereit. Bitte achten Sie
darauf, dass Sie den fur Ihre Forderung vorgesehenen Fragebogen verwenden und den Teilnehmenden |hres Projektes aushandigen.

A

Jx

K

A

Abbildung 12: Informationsseite
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Nach der Informationsseite konnen Sie die Monitoring-Daten erfassen. Dazu klicken Sie auf
Monitoring 6ffnen, um die Erfassungsmasken fir alle relevanten Daten aufzurufen.

Ban l( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

Monitoring

»

@ Durch Klicken auf den Button "Monitoring 6ffnen” werden Sie direkt in die Erfassung weitergeleitet.

Sie konnen die Anzeige oder Bearbeitung jederzeit wieder liber die Navigation verlassen.

Schliefen Weiter

Abbildung 13: Einstieg in das Monitoring

Die Erfassung der relevanten Daten gliedert sich in die beiden Bereiche Teilnehmende und
Indikatoren. Uber die Links in den beiden Bereichen kénnen Sie zwischen den einzelnen
Masken navigieren. Oberhalb der Maskenlbersicht wird Ihnen der Status und die Monitoring-
Version angezeigt. Uber den Button ,Historie“ mit dem dargestellten Wecker kdnnen Sie sich
den Status der unterschiedlichen Versionen nochmal anschauen.

Banl( Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung Q9 B
Wir férdern Niedersachsen
¢ Monitoring ]
29:56
— ©

(@ Hilfe [ Protokolt [ (0 Historle  status

In Bearbeltung ‘ Verslon ,}\

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren (Nummerisch) Checkliste
Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte Berechnete Indikatoren

Abbildung 14: Navigation in den Erfassungsmasken
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In der Historie kdnnen Sie alle bereits erfassten Monitoring-Daten einsehen. Eine
Bearbeitung der Daten ist nicht mdglich. Durch einen Klick auf den Pfeil im Mentband
kehren Sie wieder in die aktuelle, in Bearbeitung befindliche Version zuruck.

Banl( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Miedersachsen

Historie

HIStOI’ie @\ Suchen == Anpassen

<j tatus o Anlagedatum =
Version s Status & Anlagedatum 2

2 in Bearbeitung 17.01.2023 >

1 Giltig 28.06.2022

Abbildung 15: Ubersicht Historie
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Far die Erfassung von Teilnehmendendaten stehen verschiedene Moglichkeiten zur
Verfligung:

—

Erfassung in der Erfassungsmaske gem. den Teilnehmendenfragebdgen,
Ubernahme — carry over

2
3. Import der Daten aus einer csv-Datei,
4. Selbsterfassung der Daten durch die Teilnehmenden.

Beim Vorliegen der Teilnehmendenfragebdgen kénnen Sie die Daten in einer
Erfassungsmaske in das System Ubertragen. Dazu klicken Sie im Bereich ,Teilnehmende*
auf den Button ,Erstellen“ und dann auf den Button ,Manuell erfassen®.

Teilnehmende Indikatoren Resultat

Link zur Selbsterfassung fiir Teilnehmende Eingabeindikatoren (Nummerisch) Checkliste
Berechnete Indikatoren

Darstellung von Teilnehmenden-Daten

Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte

@ Léschen @\ Suchen = Anpassen (T Export

TN-NE A Eintrittsdatum & Austrittsdatum & Vorname & Nachname & Geburtsdatum & Erfassungsart & Daten gepriift &

Abbildung 16: Manuelle Erfassung Teilnehmende

Erfassen %
Manuell erfassen Manuell erfassen L‘y
|mPOI’t IMPORT VIA CSV-DATEI @

Bitte Dateien uber Dialog oder Drag&Drop auswihlen.

o _ Abbrechen
i Hier werden Teilnehmendendaten zum Antrag zugeordnet.

Abbildung 17: Teilnehmende manuell erfassen

Es offnet sich der Teilnehmendenfragebogen zur Erfassung der Teilnehmendendaten. Alle
Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet und durch Sie zu erfassen. Weitere

Daten werden durch das System automatisch auf Basis Ihres gestellten Férderantrags
beflllt.
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Bank

Wir fardern Niedersachsen

Details

Dashboard

Férderungen Aufgaben

Verwaltung &4 [

@© 29:49

Details

[Eintrittsdatum in die Maf!nahrne*] 01.01.2023
Projektbeginn des Antrags 28.07.2022
Projektende des Antrags 25.01.2025
[Teilnehmendenerklirung liegt vcr*l v ja
Datensatz ist anonymisiert nein
Art des Eintritts Regular
Personendaten

Teilnehmendenfragebogen zum Eintritt

Die folgenden Aussagen gelten fur den Status vor dem Tag des Eintritts in die ESF+-Malinahme:

gekennzeichnet (Personen, die keine Teilnehmendenerklarung erteilen, konnen nicht gefordert werden).

Die Angaben zum Eintritt sind grunds&tzlich bis 10 Tage nach Eintritt zu erfassen.

Nach Vorliegen der Teilnehmendenerklarung sind grundsatzlich die folgenden Teilnehmendendaten zu erheben. Pllichtangaben sind mit einem *

Abbildung 18: Datenerfassung der Teilnehmenden

Die Teilnehmenden-Eintritte werden anhand von zwei Diagrammen veranschaulicht. Das
erste Diagramm bildet alle Teilnehmenden des Projekts ab -aufgeschlisselt nach weiblich,
mannlich und nicht-binar. Die zweite Abbildung spiegelt die Teilnehmenden-Eintritte des

aktuellen Jahres wider.

Darstellung von Teilnehmenden-Daten

Teilnehmende gesamt

\ ® 1 | weiblich

® 2 | méannlich

® 4| nicht-binar

le Eintritte im

\

Jahr

® 1| weiblich
® 2| mannlich

® 3| nicht-binar
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Die Art des Austritts ist standardmal3ig mit nicht ausgetreten vorbelegt. Zum Projektende
mussen alle Teilnehmenden aus dem Projekt ausgetreten sein. Austrittsmoglichkeiten sind:
Jregular oder ,vorzeitig“ (bei ULU auch ,in FolgemaRnahme®). Sind alle Angaben getétigt,
sichern Sie die Eingaben durch einen Klick auf ,Speichern®.

Teilnehmendendaten bei Austritt aus der MaRnahme

Art des Austritts nicht ausgetreten N

* Pflichtfelder

Zuri'i(:k

Abbildung 19: Speichern der Teilnehmendendaten

Alle erfassten Teilnehmenden werden in einer Liste dargestellt. Sie kdnnen jederzeit die
Teilnehmendendaten erneut bearbeiten, indem Sie in der Liste auf den entsprechenden
Teilnehmenden klicken. Mit Eintrag der Austrittsdaten werden auch die Ergebnisindikatoren
ermittelt und bei den ,Berechneten Indikatoren® angezeigt.

(3 Hilfe [ Protokoll {3} wistorie Status |  in Bearbeitung Version ~

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren (Nummerisch) Selbsterfassung fur Teilnehmende
Berechnete Indikatoren Checkliste

Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte

@Erstellen @[ Ldschen @ Suchen = Anpassen (o7 Export
TN-Nr. .~ Eintrittsdatum & Austrittsdatum & Vorname & Nachname & Geburtsdatum & Erfassungsart 5 Daten geprift £
87004067-000001  2023-01-01 Mira Mustermann 1999-01-01

]
Schliefen Weiter

Abbildung 20: Ubersicht Teilnehmende
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Sie konnen in der Liste auch einen Teilnehmenden markieren und dann lber den Button
,Loschen® entfernen. Das Loschen der Daten ist in einem Pop-up Fenster zu bestatigen.

Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte

@Erslellen @ Suchen == Anpassen (37 Export

" TN-Nr A Eintrittsdatum £ Austrittsdatum £ Vomame £ Machname < Geburtsdatum < Erfassungsart & Daten gepriift £

D 87004067-000001  2023-01-01 Mira Mustermann  1999-01-01

SchlieRen Weiter

Abbildung 21: Léschen von Teilnehmenden

Die Teilnehmendendaten zum Langerfristigen Verbleib (6 Monate nach Austritt der TN)
mussen ebenfalls durch Sie erhoben werden. Bitte wahlen Sie fir jeden TN ,erhoben” aus
und geben an, wie sich der Erwerbstatus nach 6 Monaten nach dem Austritt verhalt.

Teilnehmendendaten zum Verbleib

(sechs Monate nach Austritt aus der MaBnhahme)
Art des Verbleibs

nicht erhoben N

erhoben

* Pllichtfelder keine weiteren Angaben méglich, da die teilnehmende Person nicht mehr erreichbar ist

Zuriick Anonymisieren Loschen Speichern

Abbildung 22: Verbleib erheben

Ist der TN zu Beginn der MaRnahme erwerbstéatig gewesen, geben Sie hier bitte an, ob sich
die Situation auf dem Arbeitsmarkt verbessert hat.

Teilnehmendendaten zum Verbleib

(sechs Monate nach Austritt aus der Mafnahme)

Art des Verbleibs

erhoben AV

Die Situation auf dem Arbeitsmarkt hat sich verbessert*

) ja

) nein

& Pflichtfeld, bitte angeben, ob sich die Situation auf dem Arbeitsmarkt verbessert hat.

Abbildung 23: Verbleib erheben bei erwerbstétig
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War der TN bei Eintritt in die MaRnahme arbeitslos oder nicht erwerbstatig, missen Sie
diese Frage beantworten.

s

Teilnehmendendaten zum Verbleib

(sechs Monate nach Austritt aus der MaBnahme)
Art des Verbleibs

erhoben a4

Besitz eines Arbeitsplatzes (inkl. Selbstdndigkeit)*

ja

nein

¥ Pflichtfeld, bitte angeben, ob der Besitz eines Arbeitsplatzes (inkl. Selbstandigkeit) vorliegt.

Zuriick Anonymisieren Loschen Speichern

Abbildung 24: Verbleib erheben bei arbeitslos oder nicht erwerbstétig

Sollten Sie einen oder mehrere Teilnehmende nicht mehr erreichen konnen, so wahlen Sie
bitte die Auswahlantwort: ,keine weiteren Angaben madglich, da die teilinehmende Person
nicht mehr erreichbar ist“ aus.

In jedem Fall ist darauf zu achten, alle Teilnehmenden fiir die Befragung des langerfristigen
Verbleibs nach 6 nach Austritt zu kontaktieren und die Ergebnisse im Fragebogen zu
dokumentieren.
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Die Funktionalitat Carry Over bietet die Mdglichkeit, einen Teilnehmenden beim Austritt aus
einer MalRnahme zu kennzeichnen, sodass dieser Teilnehmende in eine Folgemalnahme
Ubernommen werden kann.

Hinweis:

Die Funktionalitat steht nur im Rahmen der Erfassung von Teilnehmenden-Daten im
Férderprogramm ULU (Uberbetriebliche Lehrlingsunterweisung) zur Verfliigung.
Voraussetzung:

Bei dem Austritt des Teilnehmenden aus einem Projekt wird bei der Erfassung der Daten die
Austrittsart in FolgemalRnahme ausgewahlt und gespeichert.

Teilnehmendendaten bei Austritt aus der Mallinahme

Art des Austritts [ in Folgemalinahme A4 ]

l

Austrittsdatum® [ 10.01.2022

Abbildung 25: Festlegung der Austrittsart "in FolgemalBnahme"

Durch einen Klick auf den Button Carry Over 6ffnet sich eine Liste mit den Teilnehmenden,
die im Vorprojekt als Austrittsart in FolgemafRnahme aufweisen. Die Spalte Antragsnummer
zeigt dabei pro Teilnehmenden die Antragsnummer des ursplnglichen Antrags an, in dem
der Teilnehmende auf die Austrittsart: In FolgemalRnahme gesetzt wurde. Um einen
Teilnehmenden in die aktuelle Malinahme zu tUbernehmen, diesen durch Setzen das Haken
markieren und anschlieend auf den Button Speichern klicken. Der Teilnehmende wird
somit in die aktuelle Mallnahme tGbernommen.

Léschungen von Carry Over Teilnehmenden sind zeitlich rucklaufig vorzunehmen und der
letzte Austrittsgrund ,ohne In Folgemallnahme" zu wahlen.

Carry Over
@) suchen = Anpassen.

TNNE 8 Eininsdatum & Austinsdswm £ Vomname £ Nachname £ Gebutsdatum £ Erfassungsart & Daten gepriift & Antragsnummer
83311985-000001 07.05.2022 31.05.2023 Caro Carina 31.05.2000 83311985 >
83311985-000002 12.05.2023 31.05.2023 Maria Maroni 31.05.2001 83311985 >

/| 83311985-000003 14.05.2022 31.05.2023 Marco Miracoli 23.05.2000 83311985 >
83311985-000004 01.05.2023 31.05.2023 Buonaventura Boni 23.01.1999 83311985 >
83311985-000001 07.05.2022 08.06.2023 Caro Carina 31.05.2000 83311987 >
83311989-000001 20.05.2023 24.05.2023 Lara Lampedusa 31.05.2000 83311989 >

Abbildung 26: Auswahl eines Teilnehmenden aus einer vorherigen MalBnahme
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Nach der Ubernahme ist der Ursprung des Teilnehmenden weiterhin tber die TN-Nr. zu
erkennen. Dort ist die Antragsnummer vorangestellt, in dem der Teilnehmende erstmals

erfasst wurde.

Person

(27 Erstellen [il] Léschen (), suchen == Anpassen (3 Export
THN-Nr. Eintrittsdatum £  Austritsdatum S Vorname £ Nachname & Geburtsdatum & Erfassungsant S Daten geprift
83311985-p00003 14.05.2022 Marco Miracoli 23.05.2000 >

Abbildung 27: Teilnehmenden-Nummer mit urspriinglichem Antragsbezug
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Uber den Button ,Erstellen” kdnnen Sie auch die Variante IMPORT VIA CSV DATEI
auswahlen, um mehrere Teilnehmendendaten gleichzeitig tber eine csv-Datei hochzuladen
und zu erfassen. Fur den Import einer csv-Datei bendtigen Sie eine Vorlage mit der
entsprechenden Struktur. Eine entsprechende Vorlage werden wir Ende 2023 zur Verfigung
stellen. Wir bitten Sie daher bis dahin, die Teilnehmenden manuell zu erfassen.

Alternativ kdnnen Sie selbst eine Vorlage erstellen. Erfassen Sie hierzu einen
Teilnehmenden manuell und exportieren den Datensatz. Dieser Datensatz kann um weitere
Teilnehmendendatensatze entsprechend erganzt werden.

Teilnehmende ‘ Indikatoren ‘ ‘ Resultat
|
Erfassen X
Manuell erfassen Manuell erfassen |_|/,/>’
IMPORT VIA CSV-DATEI F
Import & }
i i1 1 tte Dateien lber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
Ex|stenzgrunderlnr Bitte D n iiber Dialog er DragRDrop au h
i Abbrechen
i) Hier werden Teilnehmendendaten zum Antrag zugeordnet
TN-NE_ o~ Eintrisgaum = AUSTNIISOEum =2 vomame = NaCnname = UEDUMSgaum =2 Erag

Abbildung 28: Auswahl Variante Import via csv-Datei

Nach dem Klick auf den Button ,Import via csv-Datei“ kbnnen Sie im Datei-Explorer die
vorbereitete csv-Datei auswahlen und durch einen Klick auf ,Offnen” hochladen.
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€ Offnen *
<« v 4 EH v O "jan.kalkofen” durchsuchen »
Organisieren * MNeuer Ordner == » [ o

- Bal MName Anderungsdatum Typ Grofe
E:i Upload Teilnehmende.csv 18.01.2023 07:23 Microsoft Excel-C... 2KB
v £ >
Dateiname: |Up|oad Teilnehmende.csv v| Alle Dateien (*.*) w

Abbildung 24: Hochladen einer csv-Datei mit Teilnehmendendaten

Beim Hochladen wird die Datei auf Duplikate gepriift. Das Ergebnis wird in einer Checkliste
dargestellt.

Bal’lk Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [©

Wir fardern Niedersachsen

Monitoring

Checkliste
(%) Duplikate v
() Giiltige Daten-Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte o

Verwerfen Nur Auswahl libernehmen

Abbildung 30: Priifung auf Duplikate

Bei Duplikaten kdnnen Sie den korrekten Teilnehmenden markieren und tber den Button
,Nur Auswahl tibernehmen“ die giiltigen Teilnehmendendaten ibernehmen. Die Ubernahme
der Daten muss in einem Pop-up-Fenster bestatigt werden.

Ein Klick auf den Button ,Verwerfen“ beendet die Aktion ohne Teilnehmendendaten zu
Ubernehmen.
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Bal"lk Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung [ [

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

Checkliste
(%) Duplikate S

id

87004067-000005 Lukas Tester

1999-01-01

id

B?ﬁc 4067-000002 Lukas Tester

1999-01-01

Nur Auswahl iibernehmen

::/::: Giiltige Daten-Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte N

Verwerfen Nur Auswahl iibernehmen

Abbildung 31: Auswahl Duplikat und Datenlibernahme

Die letzte Mdglichkeit zur Erfassung von Teilnehmendendaten ist die Selbsterfassung durch
die Teilnehmenden. Dabei erfassen die Teilnehmenden ihre Daten Uber einen
bereitgestellten Link. Anschlie®end prifen Sie diese Daten und bestatigen die Vollstandigkeit
der gemachten Angaben.

Dazu wechseln Sie in den Abschnitt ,Selbsterfassung fur Teilnehmende® im Bereich
»1eilnehmende”. Dort wird fir die Teilnehmenden ein QR-Code und ein Link angezeigt, tber
den die Selbsterfassung durchgefiihrt werden kann. Verteilen Sie den QR-Code und den
Link an Ihre Teilnehmenden. Uber den Button ,Neuen Link erzeugen“ kdnnen Sie jederzeit
einen neuen Link erzeugen. Der alte Link wird sofort unbrauchbar und kann nicht langer
verwendet werden. Die Erfassung der Daten lauft analog zur manuellen Erfassung tber den
Teilnehmendenfragebogen.
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Monitoring

£ Hilre D Protokoll @ Historie Status | In Bearbeitung Version ~

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren (Nummerisch) Checkliste
Persan Berechnete Indikatoren

Link zur Selbsterfassung von Teilnehmenden Personen

Link:

Neuen Link erzeugen

[ https://portaltest.nbank.int/site/#/public/anonymousParticipantForm/87009407-1X78daea8e4D351C002fc002a136acdbealCa5006b2c5

Abbildung 32: QR-Code und Link zur Selbsterfassung
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Nach der Erfassung und dem Absenden der Daten erhalt der Teilnehmende eine
Bestatigung der Ubermittlung der Daten.

Ba n I( Startseite 5|

Wir férdern Niedersachsen

Vielen Dank! Ihre Daten wurden erfolgreich Ubermittelt. Sie konnen das Browserfenster jetzt schlielten.

Abbildung 33: Bestétigung der Datenerfassung

Teilnehmende, die Giber den Link ihre Daten selbst erfasst haben, werden in der Ubersicht
mit der Erfassungsart , TN link“ gekennzeichnet. Durch einen Klick auf den Eintrag rufen Sie
die Daten des Teilnehmenden zur Kontrolle der gemachten Angaben auf.

87009407-000002 26.05.2023 29.05.2023 Rosa Roma 1999-07-27

87009407-000003 27.05.2023 29.05.2023 Simonetta Siena 1999-07-27

87009407-000004 26.05.2023 31.05.2023 Andrea Adria 1973-01-23

87009407-000005 26.05.2023 Marcello Montebello 1977-10-31

87009407-000007 26.06.2023 Gianfranco Bario 1977-10-31 TN link TN link

Abbildung 34: Ubersicht Teilnehmende aus der Selbsterfassung
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Am Ende des Erfassungsbogen finden Sie eine Checkbox zur Bestatigung der Daten.
Anschlie3end sichern Sie den Teilnehmenden durch einen Klick auf ,Speichern®. Sollten die
Daten fehlerhaft sein, kdnnen Sie den Teilnehmenden an dieser Stelle auch durch einen
Klick auf ,Loschen® entfernen. Bitte kontaktieren Sie in diesem Fall den Teilnehmenden,
damit er/sie seine/ihre Daten erneut eingeben kann. Hinweis: der Link kann analog zur
manuellen Erfassung der TN Daten, nur genutzt werden, wenn der Geschaftsvorfall
Monitoring im Status ,in Bearbeitung” ist.

Bitte Daten bestatigen

Teilnehmendendaten wurden durch die Person selbst erfasst - Eine Bestdtigung der Richtigkeit und Vollstandigkeit ist erforderlich

Erfassung des Teilnehmendenbogens

durch Teilnehmende

Teilnehmendendaten werden bestdtigt*
ja

* Pllichtfelder

Zuriick Anonymisieren Loschen

Abbildung 35: Bestétigung der Daten nach der Selbsterfassung
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Der zweite Bereich im Monitoring sind die Indikatoren. Dabei wird zwischen den
Eingabeindikatoren und den berechneten Indikatoren unterschieden. Die Eingabeindikatoren
mussen durch Sie gepflegt werden, die berechneten Indikatoren werden automatisch durch
das System anhand der Teilnehmendendaten abgeleitet.

Eingabeindikatoren spiegeln den aktuellen IST-Wert einer Kennzahl zum Zeitpunkt der
Erstellung wider. Der Indikator Gesamtteilnehmendenanzahl wird allerdings nur als Planzahl
bei der Antragstellung bendtigt.

Ba n I( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

[@_'“. Hilfe D Protokoll @ Historie Status Version Fas

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Existenzgrinderinnen oder [ ] Selbsterfassung fur Teilnehmende
Arbeitslosenprojekte Berechnete Indikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

= Anpassen /% Export

Angepasster
Beschreibung & Einheit S Planwert - Summe 2022 2023 2024 = 2025
Planwert

=}
>

GPO1 Gesamtteilnehmendenzahl Teilnehmende 0 25 ] 10 15

Abbildung 36: Erfassung von Eingabeindikatoren
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Die berechneten Indikatoren werden automatisch durch das System abgeleitet und in der
Tabelle dargestellt. Fir Sie dient die Tabelle als Information, Eingaben sind an dieser Stelle

nicht notwendig.

BEII'I I( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [5]

Wir fardern Miedersachsen

Monitoring

{3y Hilfe D Protokoll @ Historie Status Version A

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Existenzgriinderinnen oder Eingabeindikatoren (Nummerisch) Selbsterfassung fur Teilnehmende
Arbeitslosenprojekte (F _] Checkliste

Berechnete Indikatoren

= Anpassen (17 Export

) B 2022 2022 2022 2022 2023 2023 2023 2023 2024 2024 2024 2024
D o~ Beschreibung & Einheit £ Summe o o
Ges. W M NE Ges W M | NE  Ges W M NE
com Gesamtteilnehmerzahl Teilnehmende 5 1 0 1 0 4 2 2 0 0 0 0 0
€002 Arbaitslose, auch Teilnehmende 0 0 0 ©0 ©O0O 0 O 0 O 0 0 ©0 O
Langzeitarbeitslose
Coo03 Langzeitarbeitslose Teilnehmende 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Abbildung 25: Ableitung berechneter Indikatoren
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Die letzte Seite im Monitoring ist die Checkliste. Sind alle Daten korrekt erfasst und liegen
keine Fehler vor, wird lhnen an dieser Stelle eine griine Checkliste angezeigt. Andernfalls
erhalten Sie an dieser Stelle Hinweise auf fehlerhafte Angaben. Nur eine griine Checkliste
erlaubt das Absenden der Monitoring-Daten. Korrigieren Sie daher die fehlerhaften Angaben.
Sind alle Daten korrekt erfasst, konnen Sie die Bearbeitung durch einen Klick auf ,Weiter*
fortsetzen.

Ban I( Dashboard Férderungen Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Monitoring

(<Y Hilfe D Protokoll @ Historie Status Version P

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Existenzgrinderinnen oder Eingabeindikatoren (Nummerisch) Selbsterfassung fur Teilnehmende
Arbeitslosenprojekte Berechnete Indikatoren

Checkliste

? Giiltige Daten-Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte ~

Schliefen |] Weiter

Abbildung 38: Checkliste der Monitoring Daten
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Um den Geschaftsvorfall nun zur Prifung bei der NBank einzureichen, klicken Sie bitte auf
den Button ,Abschicken®. Der Geschaftsvorfall wird zur Prifung an die NBank Ubermittelt.

Bal'l I( Dashboard Forderungen Aufgaben Verwaltung &M =

Wir fardern Niedersachsen

Monitoring

Checkliste

@ Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

[ Zusammenfassung herunterladen |

Schliefen Abschicken

Abbildung 39: Absenden des Geschéftsvorfalls
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Nach dem Absenden wechselt der Status des von Ihnen eingereichten Geschaftsvorfalls
Monitoring in den Status ,Eingereicht®. Die Bearbeitung fir Sie ist damit an dieser Stelle
abgeschlossen.

Sobald die NBank mit der Prifung lhrer Daten beginnt, wechselt der Status auf ,In Prifung®.
Nach erfolgreicher Prifung wechselt der Status zu ,Abgeschlossen® und Sie kdnnen die
nachste Version des Monitoring Uber ,Weitere Schritte“ erzeugen (siehe Seite 9).

Ba n I( Dashboard Aufgaben Verwaltung &4 [

Wir férdern Niedersachsen

Details Férderung - RIKA

AUFGABEN NACHRICHTEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE

Antragsdetails

Antragsnummer Férderprogramm Status
RIKA [ Bewiigt |
Bewilligter Forderbetrag Ausgezahlte Betrdage Verknlipfte Funktionen
4.280,00EUR 0,00 EUR
Gesch:’:iftsvorféi”e = Anpassen % Sortieren
Geschiftsvorfall Identifikationsnummer Bearbeitet von
Menitoring

>
Gestartet am (Sortiert) Status
17.01.2023

Abbildung 40: Statuswechsel Geschéftsvorfall
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In den Antragsdetails kdnnen Sie im Bereich ,Verknupfte Funktionen — Monitoring“ eine
Ubersicht der erfassten Monitoring-Daten aufrufen. Dort kénnen Sie sich alle erfassten
Teilnehmenden- und Indikatorenwerte nochmals anschauen. Eine Bearbeitung der Daten ist

nicht mehr maoglich.

Banl( Dashboard Aufgaben Verwaltung B4 [

Wir fordern Niedersachsen

Details Forderung - RIKA

AUFGABEN NACHRICHTEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE

Antragsdetails
Antragsnummer Forderprogramm Status
RIKA | Bewilligt ‘
Bewilligter Forderbetrag Ausgezahlte Betrdge Verkniipfte Funktionen

4.280,00 EUR 0,00 EUR S

Abbildung 41: Verknlipfte Funktion - Monitoring

(37 Hilfe D Protokoll @ Historie Status | In Priifung Version Ay

ﬂ Keine Bearbeitung - nur Anzeige ‘

Teilnehmende Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren (Nummerisch) Selbsterfassung fir Teilnehmende
Berechnete Indikatoren Checkliste

Existenzgriinderinnen oder Arbeitslosenprojekte

G—)\ Suchen == Anpassen &"; Export
TN-Nr. o~ Eintrittsdatum & Austrittsdatum S Vomame £ Machname < Geburtsdatum & Erfassungsart < Daten geprift <
87004067-000003  2023-01-01 Tanja Testerin 1999-01-01
87004067-000004  2023-01-01 Lisa Beispiel 1999-01-01

Abbildung 42: Ubersicht der Teilnehmenden - lesender Zugriff
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