Bank

Wir férdern Niedersachsen

ESF - Arbeitshilfe

Erstellung eines Mittelabrufes

Programmzeitraum 2007-2013

Arbeitsmarktforderung in Niedersachsen mit Mitteln des Europaischen Sozial-
fonds und des Landes Niedersachsen im Zielgebiet ,,Regionale Wettbewerbs-
fahigkeit und Beschéaftigung“ (RWB) in den Regionen Braunschweig, Hannover
und Weser-Ems und im Zielgebiet ,,Konvergenz“ in der Region Liineburg
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Einleitung

Mittelabrufe sollen grundsatzlich quartalsweise jeweils friihestens zum 01.02., 01.05., 01.08. und
01.11. moglich. Die Auszahlung kann immer erst nach einer Prifung der erforderlichen Unterla-
gen erfolgen. Hierzu sind Mittelabrufe inkl. der unten genannten Unterlagen bei der NBank einzu-
reichen.

Projekte, die geman Punkt 2 bzw. 3 des Zuwendungsbescheides die Mittel ,nur insoweit und
nicht eher® anfordern durfen, als sie innerhalb von zwei Monaten nach der Auszahlung fir fallige
Zahlungen bendtigt werden, geben den ersten Monat des Quartals als tatsachliche Ausgaben an.
Die zwei folgenden Monate des Quartals werden als geschatzte Ausgaben angegeben.

Die Ausgaben der zwei Monate des Vorquartals, die im letzten Mittelabruf als geschatzte Ausga-
ben angegeben wurden, werden im laufenden Mittelabruf mit tatsachlichen Ausgaben und in der
Belegliste zum Ifd. Mittelabruf aufgefihrt (gilt ab dem 2. Mittelabruf des Ifd. Jahres).

Der regelméaRige Mittelabfluss flie3t unter anderem in die Beurteilung der Eignung des Antragstel-
lers sowie in die Bewertung des Projekterfolges ein.

Diese Arbeitshilfe soll Ihnen bei der Erstellung sowie Einreichung lhrer Mittelanforderungen hel-
fen.



Das Mittelabrufformular im Einzelnen
1. Kopfdaten
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EUROPAISCHE UNION
Europdischer Sozialfonds
Antragsnummer
(1)
Zuwendungsbescheid vom
Investitions- und Férderbank (2)
Niedersachsen — NBank Zuwendungsempfanger
- Arbeitsmarktférderung - (3)
Giinther-Wagner-Allee 12 - 16 Stralte, PLZ, Ont
30177 Hannover (4)
Ansprechpartner. Name, Telefon, E-Malil
(9

(3).bis.(4)

Die Antragsnummer finden Sie beispielsweise im Briefkopf unseres Zuwendungsbescheides.
Uber die Angabe der Antragsnummer beschleunigen Sie die Zuordnung Ihrer Mittelanforderung
an den fur Sie zustandigen Sachbearbeiter.

Bitte erfassen Sie das Datum des Zuwendungsbescheides (und ggf. das Datum des letzten An-
derungsbescheides). Die Datumsangaben entnehmen Sie bitte ebenfalls dem Briefkopf unseres
Zuwendungsbescheides / Anderungsbescheides.

Darliber hinaus sind die Angaben des Zuwendungsempfangers der Forderung zu erfassen. Ko-
operationspartner missen nicht mit aufgenommen werden.

HEwrk, Gionther-Yagrer-flles 12- 18 301 7F Hannower Hanreower, 31 . Pugus 2010
! Prtssitsriear Kidrderang
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Telefon: 051130031
Telefao: 2511 30031-11-
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Fuwendu ngsbescheid
Mittel des Eurcpdischen Sozialfonds (ESF)
Fiekebiet Pegionale WetthewerbsiEhigkeit und Beschaftigung (FWEY; Farderperiode 2007 - 2013

Beispiel Briefkopf Zuwendungsbescheid

Zur Beantwortung evtl. Ruckfragen zum eingereichten Mittelabruf ist die Angabe eines Ansprech-
partners mit Kontaktdaten notwendig.




2. Angaben zur Ermittlung der zustehenden Zuwendung

Angaben zur Ermittlung der zust den Zu dung

1. Ausgaben des laufenden Mittelabrufes

1.1 Tatsachlich fiir das Projekt It. Belegliste des vorliegenden Mittelabrufs geleistete Ausgaben der Gruppen 1-3 15.566.60 EUR
des Finanzierungsplanes (es wird bestatigt, dass priifbare Belege in Héhe dieses Betrages vorliegen) "
1.1.1 Ausgabengruppe 1 (Bildungspersanal), davon:

1.1.1.1 Ausgabengruppe 1.1 bis 1.3 10.400,00 EUR

1.1.1.2 Ausgabengruppe 1.4 3.599,10 EUR

1.1.2 Ausgabengruppe 2 (Vergltungen, Aufenthalts- und Fahrtkosten der Teilnehmer/innen) 571,50 EUR
1.1.3 Ausgabengruppe 3 (Verbrauchsgiter und Ausstattungsgegenstande) 996,00 EUR

1.2 Pauschale fur die tatsachlichen Ausgaben (13 % der Ausgabengruppen 1.1 bis 1.3 +2+ 3 des Finanzierungsplanes) 1.555,78 EUR
1.3 Gesamtbetrag der tatsachlichen Ausgaben (Summe Ziffer 2.1 + Ziffer 2.2) 17.122,38 EUR
1.4 Fir das Projekt geschatzte Ausgaben bis zum Ende des Anforderungsquartals: EUR
15 G thetrag der zu dungsfahigen Ausgaben (Summe Ziffer 2.3 + Ziffer 2.4) WEUR

Die Angaben von Ziffer 1.1 bis 1.3 entnehmen Sie bitte dem Deckblatt der fiur das Projekt zu fuh-
renden Belegliste. Das Deckblatt ist der Mittelanforderung beizulegen. Durch lhre Unterschrift
bestatigen Sie, dass prifbare Belege fiir die unter Ziffer 1.1 erfassten tatsachlichen Ausgaben
vorliegen und zur Priifung vorgelegt werden kénnen.

Hinweis Fur Projekte mit Teilnehmerstunden erfolgt im Mittelabruf-Formular eine separate
Eintragung. Die Teilnehmerstunden sind fortlaufend tUber das gesamte Jahr zu
fuhren.

Zul.l .. Tatsachlich fur das Projekt It. Belegliste des vorliegenden Mittelabrufs geleistete

Unter Ziffer 1.1.1 bis 1.1.2 erfolgt die Erfassung der tatsachlichen und belegbaren Ausgaben
nach den einzelnen Positionen des Finanzierungsplanes (siehe nachfolgende Seite). Diese Auf-
splittung ist fir die Ermittlung der Pauschale der Indirekten Ausgaben erforderlich.

Achtung! Fur jeden Mittelabruf ist eine separate Belegliste vorzuhalten und einzureichen. In
dieser sind nur die tatsachlich getatigten Ausgaben des vorliegenden Mittelabru-
fes aufzunehmen, welche der NBank gegentiber noch nicht abgerechnet wurden.
Ausgaben vorangegangener Mittelabrufe sind hier grundsatzlich nicht zu erfassen!

Sollten Korrekturen von bereits in vorangegangenen Mittelabrufen anerkannten
Ausgaben notwendig sein, so ist lediglich die Korrektur (positive oder negative
Abweichung) im vorliegenden Mittelabruf zu erfassen. Bei Korrekturbuchungen
sind eindeutige Hinweise im Feld ,,Grund der Zahlung“ erforderlich (z.B. ,Korr. MA
[1/2011%), da so die Korrekturen auf den ersten Blick erkennbar.



Die Summe der Ausgaben 1.1 bis 1.3 von 10.400,00 Euro
sind im Mittelabruf-Formular unter Ziffer 1.1.1.1
Ausgabengruppe 1.1 bis 1.3 zu erfassen.

Die Ausgaben der Position 1.4 von 3.599,10 Euro
sind im Mittelabruf-Formular unter Ziffer 1.1.1.2
Ausgabengruppe 1.4 zu erfassen.

Die Summe der Ausgaben Gruppe 2 von 571,50 Euro
sind im Mittelabruf-Formular unter Ziffer 1.1.2
Ausgabengruppe 2 zu erfassen.

Die Summe der Ausgaben Gruppe 3 von 996,00 Euro
sind im Mittelabruf-Formular unter Ziffer 1.1.3
Ausgabengruppe 3 zu erfassen.

Die nachrichtliche Pauschale von 1.555,78 Euro

ist unter 1.2 Pauschale fir tatséachliche Ausgaben
zu erfassen.

Hinweis

Bericht Uber tatsachliche Einnahmen/Ausgaben:

Forderjahr: 2011
Antragsnummer: A-
Zuwendungsbescheid vom:
Zuwendungsempfanger:
MaBknahmetitel:

Summe der Ausgaben 1.1 bis 1.3:
Summe der Ausgaben Gruppe 2:
Summe der Ausgaben Gruppe 3:
Nachrichtlich Pauschale (13%):

Ausgaben der Position 1.4

Summe der Gesamtausgaben:

Zuwendungsfihige Ausgabem

Einnahmen:

Vergabeverfahren durchgefihrt

[ ja

wenn ja, bitte tragen Sie die Vergaben in den entsprechenden Reiter ein

Die Angaben in der zu Grunde liegenden Belegliste stimmt mit den Blichern
uberein und sind jederzeit anhand von Belegen nachprufbar.

XX, 22.06.2011

Ort, Datum

10.400,00 Euro|
571,50 Eurg
996,00 Euro|

1.555.78 Euro|
3.599,10 Eurg

17.122,38 Eurg)
17.122,38 Euro|

[ Nein

Beispiel Belegliste fur den 2. Mittelabruf — mit Pauschale

Sollten Sie Ausgaben erneut geltend machen — da diese in vorangegangenen

Prufungen nicht als zuwendungsfahig anerkannt wurden - ist darauf zu achten,
dass bei der Erstellung der Beleglisten im Rahmen von Zwischen- oder Endver-
wendungsnachweisen diese Ausgaben nicht doppelt eingebracht werden.

Die unter Position 1.2 zu erfassende Pauschale fur die Indirekten Ausgaben ist nicht zu belegen.
Die Ermittlung der Pauschale erfolgt entsprechend der in den jeweiligen Richtlinien, For-
dergrundséatzen und —eckpunkten festgelegten Anteilen (v. H.) der tatséchlichen Ausga-

ben.

Hier ist die Summe aus den tatsachlichen Ausgaben und der Pauschale fur Indirekte Ausgaben
zu bilden. Fir das abgebildete Beispiel ergibt sich nachfolgende Berechnung:

15.566,60 Euro
+ 1.555,78 Euro

(tatsachliche Ausgaben Ausgabengruppe 1-3)

(Pauschale der Indirekten Ausgaben )

17.122,38 Euro

Soweit fiir Ihr Projekt die Angabe von geschétzten Ausgaben zuléssig ist, sind hier die geschétz-
ten Ausgaben zu Ubernehmen. Fur Projekte nach dem Erstattungsprinzip ist eine Auszah-
lung aufgrund geschatzter Ausgaben nicht méglich.

Bitte beachten Sie, dass Ausgaben nur in der H6he geschatzt werden, welche erfahrungsgemar
innerhalb der nachsten zwei Monate tatsachlich anfallen werden. Sollte die Schatzung zu hoch
erfolgen, werden auf die zu zeitig abgerufenen Zuwendungen Zinsen erhoben, welche durch Sie
zu erstatten sind (8 1 Abs. 1 S. 1 des Niedersachsischen Verwaltungsverfahrensgesetzes

(NVWVFG) i. V. m. § 49a Abs. 4 VWVIG).



Hier ist die Summe aus den tatsachlichen Ausgaben und den geschétzten Ausgaben zu bilden.
Fur das abgebildete Beispiel ergibt sich nachfolgende Berechnung:

17.122,38 Euro (tatsachliche Gesamtausgaben)
+ 0,00 Euro (geschéatzte Ausgaben)
17.122,38 Euro

Die Ausgaben flie3en anschlieend in die weitere Berechnung des Auszahlungsbetrages ein
(siehe 3. Berechnung des angeforderten Auszahlungsbetrages).




3. Berechnung des angeforderten Auszahlungsbetrages

Berechnung des angeforderten Auszahlungsbetrages

. : ! : : Landesmittel ESF-Mittel
2. Bewilligte Zuwendung im laufenden Haushaltsla_hr It. Finanzierungsplan (s. Anlage zum 0.00 59.961.86 EUR
Zuwendungs- bzw. aktuellen Anderungsbescheid)
3. Im laufenden Haushaltjahr erhalten 10.504 57 EUR
4. Verbleiben (Differenz Betrage Ziffer 2. und Ziffer 3.) 0,00 59.457,19 EUR
5. Berechnungsgrundlagen

a) Gesamtbetrag der zuwendungsfahigen Ausgaben (Ziffer 1.5 des Ifd. Mittelabrufes) 17.122 38 EUR

b) Summe der mit Edauterungsschreiben mitgeteilten tatsachlich anerkannten
Ausgaben in den bisherigen Mittelabrufen
c) Zuwendungsfahige Ausgaben im Ifd. Haushaltsjahr (Summe Ziffer 5a + Ziffer 5b) 41.248 53 EUR

2412615 EUR

d) Zuwendungsfahige Ausgaben im Ifd. Haushaltsjahr It. Finanzierungsplan

(s. Anlage zum Zuwendungs- bzw. aktuellen Anderungsbescheid) GEGELEE FUR

6. Niedrigster Betrag aus Ziffern 5c) und 5d) 41.248,53 EUR

7. Berechnung der Auszahlung aus Landesmitteln  aus ESF-Mitteln
Betrag gemal Ziffer 6 41.248,53 41.24853 EUR
x Farderquote gemalt Zuwendungsbescheid / Anderungsbescheid 0,00% 43 54% EUR
= Ergebnis 0,00 17.959,61 EUR
Abzuglich bereits im Haushaltsjahr erhaltene Landes- / ESF-Mittel gemar Ziffer 3 0,00 10.504,67 EUR
Auszahlung aus Landes-/ESF-Mitteln 0,00 7.454 94 EUR
max. maglicher Auszahlungsbetrag fiir den laufenden Mittelabruf 0.00 7.454,94 EUR
Gesamtauszahlungsbetrag Landes- und ESF-Mittel 7.454,94 EUR

Fur die Berechnung des Auszahlungsbetrages bendétigen Sie als weitere Unterlagen:

e den aktuell giiltigen Finanzierungsplan des Zuwendungsbescheides / Anderungsbeschei-
des

¢ die Erlauterungsschreiben bisheriger Mittelanforderung des Haushaltsjahres

Soweit Zuwendungen aus Landesmitteln und/oder ESF-Mitteln bewilligt wurden, sind die ent-
sprechenden Spalten zu nutzen. Diese Aufteilung ist zwingend fiur die Berechnung vorzu-
nehmen.

Fur die Berechnung sind eventuell eingereichte, jedoch noch nicht beschiedene Anderungsantra-
ge unerheblich. Es sind die Angaben des bestandskraftigen Zuwendungsbescheides / Ande-
rungsbescheides relevant.

Diese Angabe(n) entnehmen Sie bitte dem aktuell gultigen Finanzierungsplan, welcher lhnen mit
dem Zuwendungsbescheid bzw. Anderungsbescheid mitgesandt wurde.

Achtung! Bitte beachten Sie hier die Angaben des entsprechenden Haushaltsjahres. Im
Jahr 2011 sind beispielsweise nur die Angaben fur das Jahr 2011 zu Gbernehmen
— nicht die Angaben fir die gesamte Projektlaufzeit oder andere Haushaltsjahre.

Hier ist die Summe der bisher an Sie ausgezahlten Zuwendungen fir das laufende Haushaltsjahr
zu erfassen.

Hinweis Die einzelnen Auszahlungsbetréage fur die jeweiligen Quartale kénnen Sie unseren
Erlauterungsschreiben zu bisherigen Mittelanforderungen entnehmen.



Summe 2.1 bis 2.7 18.634,00 € 93.184,65€| 98.98438€ 210.802,93 €|
3. |Ver ter und A
Summe 3.1 bis 3.3 1.588,84 € 2.192,06 € 294206 € 6.732,96 €|
4. |Indirekte Ausgaben
Summe 4.1 bis 4.6 5.164,66 €| €[l 23.429,98 €| 52.016,10 €
Summe der Ausgaben 38.650,00 £{160.681,86 € 173.820,65 €| 373.152,51 €|
In das Mittelabruf-Formular zu Gbernehmen sind unter —
Ziffer 5.d).die zuwendungsfahigen Ausgaben des Ifd. A Kofinanzierung
Haushaltsjahres 2011 in Hohe von 160.681,86 Euro. :1 SEInekicsneriedenl Fofen zicsav) EASLNLE | RS- B (R0 A 00E 195370000
2 Summe der o Ki ung 6.936,74 € 0,00 € 0,00 € 6.936,74 €|
3 des Antrag 0,00€ 0,00€ 0,00 €] 0,00 €|
B Beantragte/ Bewilligte Zuschiisse
51 |Summe der ten/ bewilligten i 13.233,26 € M 83.100,65€| 166.295,77 €

In das Mittelabruf-Formular zu Gbernehmen ist unter
Ziffer 2.die bewilligte Zuwendung des Haushaltsjahres Summe der Einnahmen 38.650,00 €| 160687 96 €| 173.820,66€| 373.152,61 ]
2011 in H6he von 69.691,86 Euro.

Finanzierungsplan

Zielgebiet:
Trager:
Projekttitel:
Status F-Plan: 1. Anderungsbescheid
T
Ausgaben: 2010 2019 2012[insgesamt
1. [eil ——
Summe 1.1 bis 1.4 13.252,50 €| 41.883,79€| 48.464,23€ 103.600,52 €]

Vergitungen, Aufenthalts- und Fahrtkosten der

41 |EsF Mse 13.233.26€f E0.061,85€) 23100685¢€ 18820577 €

I. Finanzierungsquoten

a) private Kofinanzierung 47 B1% 55,46% 52,19% 53,58%
bj éfienfiche Kofinanzierung

- Bundesmitel, emncchiiellich BA 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
- Landesmitel 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
- Kommunale Mitel 17,95% 0,00% 0,00% 1,86%
- sonsiige fientiche Mitel 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
II. Bemessungsgrenzen

Forderquote ESF max. 50% bzw.75% 34,24% 43,54% 47,81% 44,57%,

Beispiel Finanzierungsplan

Von den bewilligten Zuwendungen des Haushaltsjahres (Ziffer 2) sind die bisher erhaltenen Zu-
wendungen fir das Haushaltsjahr (Ziffer 3) abzuziehen. Bei dem verbliebenen Auszahlungsbe-
trag handelt es sich um den maximalen noch ausstehenden Auszahlungsanspruch fir das ver-
bleibende Haushaltsjahr.

b)

Gesamtbetrag der zuwendungsfahigen Ausgaben (Ziffer 1.5 des Ifd. Mittelabrufes)

Hier ist der Gesamtbetrag der zuwendungsfahigen Ausgaben der Mittelanforderung zu
erfassen (fiir dieses Beispiel: 17.122,38 Euro).

Summe der mit Erlauterungsschreiben mitgeteilten anerkannten tatsachlich Ausgaben in
den bisherigen Mittelabrufen

Fur den 1. Mittelabruf eines Jahres entféllt eine Summierung. Es wird allein der Betrag
aus Position 3 erfasst, da fur dieses Haushaltsjahr bisher keine Ausgaben anerkannt
wurden.

Fur den 2. Mittelabruf des Jahres kbnnen Sie die Summe der in dem bisherigen Mittelab-
ruf als zuwendungsfahig anerkannten tatséchlichen Ausgaben dem Erlauterungsschrei-

ben zum 1. Mittelabruf entnehmen (,Die zuwendungsfahigen tatsachlichen Ausgaben fir
das Projekt ,xxx“ belaufen sich demnach fur den eingereichten Mittelabruf auf ... Euro.”)

Die Summe der in den bisherigen Mittelabrufen als zuwendungsfahig anerkannten tat-
sachlichen Ausgaben kénnen Sie als Gesamtsumme dem jeweils letzten Erlauterungs-
schreiben des jeweiligen Haushaltsjahres entnehmen ("Unter Berticksichtigung der bisher
anerkannten tatsachlichen Ausgaben vorhergegangener Quartale in Hohe von ...").
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Mitelanforderung 1. Guartal 2011

Sehrgeehrt R
der o. g Mittelabruf vom 13.07.2011 ist geprift.

. . . . Mit dem Mittelabruf haben Sie tatsachliche Ausgaben in Hahe von 24.182,02 Eure ausgewlasen.
Die zuwendungsféhigen tatséchlichen Ausgaben

in den bisherigen Mittelabrufen des Projektes
belaufen sich auf 24.126,15 Euro.

Mach erfolgter Stishprobenkontrolle der Belege kdnnen folgende Ausgaben, die geltend gernacht
wurelen, nicht als zuwendungstahig anerkannt werden:

Ausgabenposition 3.1: 27,86 Euro

Mit den Ausgaben des laufenden Mittelabrufes in

Hoéhe von 17.122,38 Euro (siehe Abschnitt 2) Ausgabenpostion 4.5.8: - 28,01 Eure
ergeben sich zuwendungsfahige Gesamtausgaben

des Ifd. Haushaltsjahres in Hohe von

41.248,53 Euro.

Die Gesamtkirzung bekuft sich demnach auf 5587 Euro.

Die zuwendungsfahigen tatsashlichen Ausyabesfororme-Rojekt " " belaufen sish
demnash tarden eingerelshten Mittelabruf af )

Dieser Betrag ist die abschlieBende Summe der eingereishten Belegliste.  Korrebtur-
bushungen sind in die Belegliste des nacshsten Mittelabrufes bzw. Zwisshennachwel-

Beispiel Erlauterungsschreiben zum 1. Mittelabruf

¢) Zuwendungsféhige Ausgaben im Ifd. Haushaltsjahr (Summe Ziffer 5a + Ziffer 5b)

Die zuwendungsfahigen Ausgaben setzten sich aus der Summe der Ausgaben des lau-
fenden Mittelabrufes Ziffer 5a) sowie der in den bisherigen Mittelabrufen als zuwen-
dungsfahig anerkannten Ausgaben Ziffer 5b) zusammen.

d) Zuwendungsfahige Ausgaben im Ifd. Haushaltsjahr It. Finanzierungsplan (s. Anlage zum

Zuwendungs- bzw. aktuellen Anderungsbescheid)

Diese Angabe entnehmen Sie bitte ebenfalls dem Finanzierungsplan, welcher Thnen mit
dem Zuwendungsbescheid / Anderungsbescheid mitgesandt wurde.

Fur die Berechnung des Auszahlungsbetrages wird der niedrigere Betrag der Berechnungsgrund-
lage herangezogen. Die zuwendungsfahigen Ausgaben des Finanzierungsplanes stellen hierbei
eine absolute Obergrenze dar. Es kénnen nicht mehr Ausgaben fiir die Berechnung des Auszah-
lungsbetrages herangezogen werden als mit Zuwendungsbescheid / Anderungsbescheid bewilligt
wurden.

Der niedrigere Betrag fur die Mittelanforderung ist die Summe des laufenden Mittelabru-
fes zzgl. der bisherigen Mittelanforderungen in Héhe von 41.248,53 Euro. Dieser Betrag
ist niedriger als die zuwendungsféhigen Ausgaben im Ifd. Haushaltsjahr It. Finanzie-
rungsplan mit 160.681,86 Euro.

Hinweis Bei Projekten mit Teilnehmerstunden kann sich die Berechnungsgrundlage eben-

falls aus den Teilnehmerstunden ergeben, wenn dieser als niedrigster Betrag er-
rechnet wurde.
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Fur die Berechnung der Auszahlung werden die bisher ermittelten Angaben fiir die Mittelanforde-
rung rechnerisch zusammengefihrt.

Die Berechnungsgrundlage von 41.248,53 Euro ist mit der Forderquote des Zuwendungsbe-
scheides / Anderungsbescheides fir das Haushaltsjahr 2011 von 43,54 % zu multiplizieren.

Danach konnen maximal 17.959,61 Euro fur den bisher durchgefihrten Projektzeitraum des Ifd.
Haushaltsjahres an Zuwendung ausgezahlt werden.

Hiervon sind die bereits erhaltenen Mittel abzuziehen, da die zuwendungsfahigen Ausgaben des
Ifd. Haushaltsjahres Ausgaben vorangegangener Mittelanforderungen enthalten (17.959,61 Euro
—10.504,67 Euro).

Danach konnen fir die aktuelle Mittelanforderung maximal 7.454,94 Euro an Zuwendungen ab-
gerufen werden.

Sofern ein geringer Zuwendungsbetrag als errechnet ausgezahlt werden soll, ist ein Hinweis
durch Sie im Anschreiben oder als Kommentar auf dem Vordruck erforderlich. Ein héherer Be-
trag, als abschliel3end berechnet wurde, kann nicht abgerufen werden.

11



4. Erklarung zum Mittelabruf

Erklarung

1. lchiir erklare(n), dass die Zuwendung wirtschaftliche und sparsam verwendet wird und die eigenen und sonstigen Mittel anteilig mit etwaigen Zuwendungen
anderer Zuwendungsgeber eingesetzt werden. Die sich aus einer evtl. Gberhidhten Zuwendungsanforderung ergebenden Folgen aus dem Zuwendungsbescheid
einschliefilich der Nebenbestimmungen und dem jeweiligen Haushaltsgesetz ergebenden Folgen sind mirfuns bekannt.

2 Riickforderung von Zuwendungen (Bitte Zutreffendes ankreuzen!)
lchMWir erklare(n), dass mirfuns bis heute bewilligte Zuwendungen, sei es der MBank, sei es einer anderen staatlichen Stelle oder der Europdischen Kommission

bisher nicht wegen formeller und/oder materieller Rechtswidrigkeit (insbesondere wegen Unvereinbarkeit mit dem EU-Beihilfenrecht
nach Art. 87, 88 EG-Vertrag) aufgehoben und zurickgefordert wurden oder

O im Falle einer diesbeziglichen Rickforderungsentscheidung vollstandig zuriickgezahlt wurden.

MirfUns ist bekannt, dass eine Auszahlung solange unterbleibt, bis die erhaltene Zuwendung vollstandig und nach Malkgabe des jeweiligen
Rickforderungsbescheides zuriickgezahlt wurde. Vorstehende Erklarung ist eine subventionserhebliche Tatsache. MinlUns istinsoweit

ebenfalls bekannt, dass ichfwir jede zukinftige Abweichung meinerfunserer vorstehenden Angaben unverziiglich der NBank mitteilen mussimissen.
Diazu gehdren auch zukinftig ergehende Rickforderungsentscheidungen o. g. Stellen.

3. Erklarung zum verbindlichen Finanzierungsplan
{bitte unbedingt vollstandig ausfilllen, weil sonst keine Zahlung méglich ist):

lchAWir erkldre(n), dass die dem vorgenannten Zuwendungsbescheid zugrundeliegende Kostenaufstellung und der Finanzierungsplan eingehalten werden.
MirlUns ist bekannt, dass ichiwir verpflichtet bin/sind, jede Anderung der Finanzierung oder ErméRigung der Gesamtausgaben gem. der Mr. 5 ANBest-P /
Mr. 4 ANBest-GK der Bewilligungsbehdrde mitzuteilen.

O Der mit dem Zuwendungsbescheid / Anderungsbescheid fiir verbindlich erkldrte Finanzierungsplan hat sich entsprechend dem beigefiigten
aktuellen Finanzierungsplan geandert.

Ferner erklare(n) ichiwir, dass folgende Unterlagen der Mittelanforderung beigefiigt sind:

[] Die Liste aller Teilnehmer/innen (als Anlage zum Mittelabruf)

[] Eine Belegliste, die alle unter Ziffer 2.1 summierten Ausgaben enthalt, inklusive der Aufstellung der vergebenen Aufrage
[ Die kompletten Belege im Original, die der NBank filr dieses Projekt noch nichtvorgelegen haben

Qrt, Datum Fiechtzverbindliche Unterschrift(en] des Zuwendungsempfingers

Es ist zwingend erforderlich, dass zu jedem Punkt der Erklarung zum Mittelabruf Angaben ge-
macht werden. Ohne die Angaben kann eine Auszahlung nicht erfolgen.

Bitte legen Sie alle Anlagen dem unterschriebenen Mittelabruf-Formular bei. Eine Auszahlung
des angeforderten Auszahlungsbetrages erfolgt ausschliefZlich auf einem Original. Kopien / Fax
oder ahnliches werden fir die Auszahlung nicht akzeptiert, sondern kénnen lediglich fur Fristwah-
rungen o. . herangezogen werden.

Die weiterhin zwingend erforderlichen Anlagen zur Mittelanforderung werden im néchsten Ab-
schnitt néher erlautert.
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Anlagen zur Mittelanforderung

Hinweis Es werden lediglich vollstéandige Mittelabrufe zur Priifung herangezogen. Sollten
dem eingereichten Mittelabruf zur Priifung erforderliche Anlagen nicht beigefiigt
sein, so wird dieser als nicht prifbar an Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.

Die mit dem Mittelabruf einzureichenden Unterlagen sind in einer Checkliste auf-
geflihrt. Diese muss jedem Mittelabruf vorgeheftet werden. Die Checkliste finden
Sie auf unserer Internetseite unter den jeweiligen Forderprogrammen.

1. Geanderter Finanzierungsplan

Sollten sich innerhalb der Projektlaufzeit Anderungen in der Finanzierung ergeben sind uns diese
mittels Anderungsantrag anzuzeigen. Wir weisen Sie in diesem Zusammenhang auf Ihre Mittei-
lungs- und Mitwirkungspflichten hin.

Beispielsweise ist nach Ziffer 5.2 der Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen
zur Projektforderung (ANBest-P) der Zuwendungsempfanger verpflichtet bei ,Ermafigung der
zuwendungsfahigen Ausgaben oder eine[r] Anderung der Finanzierung um mehr als 7,5 v. H.
oder um mehr als 10 000 Euro“ der Bewilligungsbehdrde diese anzuzeigen.

Bitte reichen Sie, soweit vorhanden, die durch die NBank vorgegebenen Erlauterungen zum Fi-
nanzierungsplan ein. Es ist darauf zu achten, dass alle Anderungen umfassend erlautert werden.

2. Belegliste

Die Belegliste zum Mittelabruf soll ausschlief3lich die Ausgaben des jeweiligen Mittelabrufes
abbilden. Sollte dies nicht der Fall sein, wird der Mittelabruf als nicht prifbar durch uns an Sie zur
Uberarbeitung zuriickgesandt.

Wurden geschéatzte Ausgaben im vorangegangen Mittelabruf angegeben, sind diese Ausgaben
im laufenden Mittelabruf als tatsachliche Ausgaben in der Belegliste zum Ifd. Mittelabruf zu erfas-
sen (gilt ab dem 2. Mittelabruf des Ifd. Jahres - siehe hierzu auch die Anlage zu dieser Arbeitshil-
fe).

Die Belegliste ist zusétzlich in elektronischer Form einzureichen. Um unnétige Nachfragen zu
vermeiden senden Sie die Belegliste unaufgefordert per E-Mail Ihrem zustandigen Sachbearbei-
ter zu. Dieser wird die per E-Mail Gibersandten Unterlagen dem fiir Ihre Mittelanforderung zustén-
digen Prifer zukommen lassen.

Sollten die Belegliste fehlen, wird der Mittelabruf als nicht priifbar durch uns an Sie zur Uberarbei-
tung zuriickgesandt.

Zu beachten ist, dass lediglich diejenigen Ausgaben in der Belegliste erfasst werden, fur welche
auch tatsachlich eine Auszahlung stattgefunden hat (tatsachlicher Geldfluss). Das Zahldatum ist
hier ausschlaggebend und wird fur die korrekte Zuordnung zu den jeweiligen Haushaltsjahren
bendtigt. Der Rechnungseingang bzw. das Rechnungsdatum stellt keine Ausgaben dar!

3. Aufstellung der vergebenen Auftrage

Bei durch EU-Gelder finanzierten Férderungen fihrt die NBank eine vergaberechtliche Prifung
durch.

Diese setzt bereits im Rahmen der Prifung der Mittelabrufe an. Bitte beachten Sie, dass wir erst
nach Abschluss dieser Priifung die jeweiligen Mittel auszahlen. Reichen Sie daher zu jedem Mit-
telabruf entweder eine Aufstellung der vergebenen Auftrage oder eine Negativmitteilung ein.

Die gleichzeitige Vorlage der notwendigen Vergabeunterlagen mit dem Mittelabruf beschleunigt
sowohl die Priifung als auch die Auszahlung.
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Sollten keine Angaben zu Auftragen vorhanden sein, wird der Mittelabruf als nicht prufbar durch
uns an Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.

4. Teilnehmerlisten

Zum Zwecke der Uberpriifung der tatsachlich geleisteten Ausgaben, sind mit der Anforderung
zum Mittelabruf Teilnehmerlisten, aus denen sich Kontaktdaten der Teilnehmer (Telefonnummer
0.4.) entnehmen lassen, vorzulegen. Die Teilnehmerlisten fur das Projekt sind fortlaufend fir das
Haushaltsjahr zu fuhren.

Rechtsgrundlage fir die Erhebung der personenbezogenen Daten stellt der Erlass des Nds. Wirt-
schaftsministeriums ,Europaische[r] Sozialfonds (ESF) der Foérderperiode 2007-2013 - Umset-
zung von Pruferfordernissen im Rahmen der Mittelabrufe und Verwendungsnachweisprifungen®
dar.

Nach Art. 13 Abs. 2 der Verordnung (EG) Nr. 1828/2006 betreffen die gemaf3 Art. 60 Buchstabe b
der Verordnung (EG) Nr. 1083/2006 von der Verwaltungsbehorde durchzufiihrenden Uberpriifun-
gen nach Bedarf administrative, finanzielle, technische und physische Aspekte der Vorhaben. Die
Uberpriufungen sollen gewahrleisten, dass die geltend gemachten Ausgaben tatséchlich getétigt
wurden, die betreffenden Produkte oder Dienstleistungen entsprechend der Genehmigungsent-
scheidung geliefert oder erbracht wurden, die von den Beguinstigten eingereichten Erstattungsan-
trage korrekt sind und die Vorhaben und Ausgaben mit den gemeinschaftlichen und nationalen
Bestimmungen Ubereinstimmen.

Sollte die Teilnehmerliste fehlen oder die notwendigen Angaben nicht enthalten, wird der Mitte-
labruf als nicht prifbar durch uns an Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.

5. Originalbelege

Mit der Mittelanforderung sind die tatsachlichen Ausgaben des laufenden Mittelabrufes zu bele-
gen. Reichen Sie hierzu unaufgefordert die kompletten Belege im Original ein, auf denen die Be-
legliste beruht und die der NBank noch nicht vorgelegen haben. Bitte beachten Sie, dass die Ori-
ginalbelege zum Mittelabruf nach Ausgabepositionen und entsprechend den laufenden Eintra-
gungen in der Belegliste sortiert zusammengestellt werden. Damit reduzieren Sie den Prifungs-
aufwand und sorgen gleichzeitig fir einen rechtzeitigen Abfluss der bereitgestellten Férdermittel.

Fur wiederkehrende Ausgaben von bereits vorgelegten Belegen / Nachweisen (z. B. Freistel-
lungsbescheinigungen) ist eine erneute Vorlage der Originalbelege zur Priifung notwendig. Legen
Sie daher bitte alle Unterlagen vor, die fiir den Nachweis der in der Belegliste geltend gemachten
Ausgaben notwendig sind.

Sollten die Originalbelege vollstandig fehlen, wird der Mittelabruf als nicht prifbar durch uns an
Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.

Fur die Forderprogramme Jugendwerkstatten (JWS), Pro-Aktiv-Centren (PACE) und Individuelle
Weiterbildung in Niedersachsen (IWiN) besteht fir Projekte mit zuwendungsfahigen Gesamtaus-
gaben Uber 500.000,00 Euro die Mdéglichkeit Ihren Mittelabruf zundchst ohne Originalbelege ein-
zureichen, sofern eine entsprechende Erklarung eingereicht wurde (diese ging Ilhnen gesondert
zu). Die flr eine Belegprifung vorgesehenen Ausgabepositionen werden gesondert durch die
NBank angefordert. Wir weisen darauf hin, dass sich bei der Wahl dieses Verfahrens der Zeit-
raum bis zur Mittelauszahlung verzdégern kann. Hierbei handelt es sich um eine Ausnahmege-
nehmigung fir die oben benannten Programme. Alle nicht benannten Férderprogramme haben
unaufgefordert die kompletten Belege im Original einzureichen.

Achtung! Fir Projekte mit einer Pauschale der Indirekten Ausgaben (Ausgabengruppe 4
des Finanzierungsplans) ist eine Vorlage von Belegen der Indirekten Ausgaben
nicht erforderlich. Diese Ausgaben werden pauschal erstattet und mussen daher
weder belegt noch in die Belegliste mit aufgenommen werden.
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Anlage: Verlauf der Ausgaben

Die im Projekt anfallenden Ausgaben werden Uber den Projektverlauf mit unterschiedlichen Be-
grifflichkeiten belegt. Dieser beispielhafte Verlauf soll Ihnen die Begrifflichkeiten naher bringen.

A

y

Die von lhnen getatigten Ausgaben weden von lhnen laufend in die Belegliste eingetra-
gen. Bei den von Ihnen zur Mittelanforderung in das Mittelabrufformular eingetragenen
Ausgaben handelt es sich um tatsachliche fir das Projekt geleistete Ausgaben
(auch sog. erklarte Ausgaben).

Soweit fur Ihr Projekt die Angabe von geschétzten Ausgaben zuléssig ist, werden diese
als geschatzte Ausgaben ebenfalls in die Mittelanforderung entsprechend eingebracht.

Fur die 1. Mittelanforderung (Erstellung z. B. am 17.02.) werden beispielsweise alle
tatséachlichen Ausgaben vom 01.01. bis 16.02. eingetragen, welche durch Sie getatigt
wurden. Dariliber hinaus kénnen Sie die voraussichtlich anfallenden Ausgaben der
nachsten 2 Monate als geschéatzte Ausgaben geltend machen.

Die erklarten Ausgaben werden durch uns auf ihre Zuwendungsfahigkeit hin geprift.
Nach Abschluss der Priifung werden diese zu nunmehr zuwendungsféahigen tatsach-
lichen Ausgaben der laufenden Mittelanforderung. Mit den geschatzten Ausgaben
ergibt sich als Summe die gliltige Berechnungsgrundlage fiir die Auszahlung der Mittel-
anforderung. Die zuwendungsfahigen tatsachlichen Ausgaben werden Ihnen mit even-
tuellen Kiirzungen in einem an Sie Ubersandten Erlauterungsschreiben mitgeteilt.

Die nach Versand/Erstellung der 1. Mittelanforderung getétigten Ausgaben werden von
Ihnen fortlaufend in eine neue Belegliste eingetragen. Bei der 2. Mittelanforderung in
das Mittelabrufformular eingetragenen Ausgaben handelt es sich wieder um tatséachli-
che fur das Projekt und des vorliegenden Mittelabrufes geleistete Ausgaben.

Fur die Zukunft ist wieder die Angabe von geschétzten Ausgaben zul&ssig.

Fur die 2. Mittelanforderung werden nun alle Ausgaben ab dem 17.02. bis beispielswei-
se 05.04. eingetragen, welche durch Sie tatsachlich getatigt wurden. Dariiber hinaus
kénnen Sie die voraussichtlich anfallenden Ausgaben der nachsten 2 Monate als ge-
schatzte Ausgaben geltend machen.

Die erklarten Ausgaben werden durch uns auf ihre Zuwendungsfahigkeit hin geprift.
Nach Abschluss der Priifung werden diese zu zuwendungsfahigen tatsachlichen
Ausgaben der laufenden Mittelanforderung. Mit den geschéatzten Ausgaben der lau-
fenden Mittelanforderung sowie der bisher als zuwendungsfahig tatsachlichen Aus-
gaben aus der 1. Mittelanforderung ergibt sich als Summe die giiltige Berechnungs-
grundlage fir die Auszahlung der Mittelanforderung. Die zuwendungsféahigen tatsachli-
chen Ausgaben werden lhnen mit eventuellen Kiirzungen in einem an Sie Ubersandten
Erlauterungsschreiben mitgeteilt.

Achtung! Die geschatzten Ausgaben der 1. Mittelanforderung wurden mit der 2.
Mittelanforderung zu tatsachlichen Ausgaben und werden in der Be-
rechnung des Auszahlungsbetrages nicht weiter beriicksichtigt.

Dieser Verlauf wiederholt sich fur alle weiteren Mittelanforderungen.

16



